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Cosmic Resursplanering - Borttag av vårdtjänst, 
rekommendation 
Inledning 
När en vårdtjänst ska tas bort på en vårdande enhet i Cosmic är det viktigt, ur ett 
patientsäkerhetsperspektiv, att säkerställa att det inte finns några Bokade och Ej 
bokade patienter under Planerade vårdåtgärder kopplade till vårdtjänsten. 

Tillvägagångssätt 
Gå till Resursplanering/Planerade vårdåtgärder. 

Bokade patienter  
• Kontrollera att det är rätt Vårdande enhet. 
• Lägg till den Vårdtjänst som ska tas bort. 
• Välj datum långt fram i tiden. Själva datumet beror på hur långt framöver 

ni har bokade vårdåtgärder. Lägg till ytterligare tid som säkerhetsmarginal. 
• Viktigt att söka med Utökad sökning för datumvillkor och att inte fylla i 

Fr.o.m. 
• Bocka i rutan ”Bokad”. 
• Klicka på Sök. 
• Markera bokning. 

Bild 1 Planerade vårdåtgärder

 

För att ändra vårdtjänst 
• Gå till Tidboken från Planerade vårdåtgärder. 
• Högerklicka och välj Avboka.  
• Bocka i Till väntelistan och Öppna bokningsunderlag. Välj 

Avbokningsorsak och skriv en kommentar.  
• Klicka på OK. 
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Bild 2 Ändra vårdtjänst 

 

• Bokningsunderlaget öppnar sig och vårdtjänsten kan ändras.  
• Klicka på Spara. 
• Patienten är nu tillbaka i Planerade vårdåtgärder.  
• Boka patienten igen, nu med den nya vårdtjänsten.  

Upprepa tills sökresultat Inga poster funna. 

OBS! Tänk på att alla bokade vårdåtgärder som ska tas bort måste ändras 
till rätt vårdtjänst. 

Ej bokade patienter  
• Kontrollera att det är rätt Vårdande enhet. 
• Lägg till den Vårdtjänst som ska tas bort.  
• Välj datum långt fram i tiden. Själva datumet beror på hur långt framöver 

ni har planerade vårdåtgärder. Lägg till ytterligare tid som 
säkerhetsmarginal. 

• Viktigt att söka med Utökad sökning för datumvillkor och att inte fylla i 
Fr.o.m. 

• Bocka i rutan Ej bokad. 
• Klicka på Sök. (Se bild 1). 

För att ändra vårdtjänst 
• Högerklicka och öppna Snabbokningsunderlaget. 
• Ändra Vårdtjänsten. 
• Klicka på Spara. 
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Upprepa tills sökresultat Inga poster funna. 

OBS! Tänk på att de planerade vårdåtgärderna som finns med ett passerat 
datum också måste ändras till rätt vårdtjänst. 

• Plocka bort koppling mellan schemamarkerare och vårdtjänst 

Bild 3 Ta bort schemamarkerare

 

Gå in via Resursplanering/Administration/Koppla schemamarkerare. 

• Kontrollera att rätt Vårdande enhet är vald. 
• Välj Schemamarkerare  
• Välj Vårdtjänst  
• Kontrollera om det finns någon koppling som ska tas bort, klicka på Ta 

bort. 

Bild 4 Ta bort koppling 
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