¥ Region MANUAL 1(4)
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MittVaccin, hantera bokningar — boka, avboka,
andra tid, manual

Skapa bokning

For de patienter som inte har mojlighet att boka tid sjédlv via MittVaccins
bokningssida kan bokning av tid goras fran MittVaccin Journal. Detta kan goras
av samtliga roller.

For att skapa bokning:

1. Klicka pa Bokningar hogst upp.

2. Klicka pad Ny bokning i menyn till vinster. Legitimerad personal och rollen
Vérdadministrator kan dven soka fram patienten via S6k kund och sedan
klicka pa Skapa bokning i menyn till vianster. Du behdver da inte sdka fram
patienten i steg 4.

3. Vilj besokstyp i rullistan Typ av vaccination. I filtet Bokningsanteckning
gér det att skriva en anteckning som ror bokningen.

Valj besokstyp

Typ av vaccination: TBE (1 person) =
Bokningsanteckning

4. SOk fram patienten genom att ange personnummer under Vilj kunder och
klicka pa patientens namn.

Sok personnummer: 191212121212 O\ Ex. 197512312288

Kiicka pa en kund for att lagga till personen i bokningen.

Namn Kon Personnummer

Tolvansson, Tolvan Man 191212121212

Om patienten inte finns registrerad lagger du till patienten genom att klicka pa
Himta fran PU-tjdnsten. Ange mobilnummer och ev. e-postadress. Klicka
pa Spara. For mer information om hur du lagger till en patient se manual
Soka och ligga till patient.

5. Vilj datum genom att klicka i kalendern och vilj en tid under Lediga tider.
Vald tid blir rddmarkerad. Siffran inom parantes efter tiderna anger hur manga
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resurser som ar tillgédngliga f6r bokning under aktuellt tidsintervall.

Valj datum & tid

Lediga tider
2025 v ]

vM T OTF L S 14:00 - 14:05 (2)

22 14:05 - 14:10 (2)

23

. a10-14150)
25 19 14:15 - 14:20 (2)

26 24 26

14:20 - 14:25 (2)
27

A A-TE A A -0

6. Patienten kan fi en pdminnelse om tiden via SMS eller e-post. Det dr forvalt
att skicka ut paminnelse om tiden men du kan enkelt bocka ur rutan under
Ovriga val om patienten inte vill ha en pdminnelse.

Skicka ut paminnelse infér bokat besok

7. Klicka pa Spara for att bekrifta bokningen.

Soka fram bokning
Det finns tva sitt att soka upp en patients bokning:

Via Sok bokning:

1. Klicka pd Bokningar hogst upp.
2. Klicka pa Sok bokning i menyn till vénster.
3. Skriv in Personnummer eller Bokningskod.
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4. Klicka pa bokningen for att oppna Bokningsinfo.

S0k bokning

Bokningskod DU52-6EZ

Personnummer

[l Inkludera bokningar bakat i tiden

Visar 1 traffar

‘ U’
=t
=

Datum Tid Kund Bokningskod Mottagning

2025-06-19 14:10 Tolvan Tolvansson DU52-6EZ Region Jonkdping testmottagning

Via Visa Kund (endast legitimerad personal och rollen
Vérdadministrator):

1. Sok fram patienten via personnummer i S6k kund for att 6ppna Visa
kund.

2. Klicka pd patientens bokning under filtet Aktuella bokningar for att
Oppna Bokningsinfo.

-+ Aktuella bokningar

Datum Tid Besoktyp Bokningskod Mottagning Samtycke

2025-06-19 14:10 TBE (1 person) DU52-6EZ Region Jénképing testmottagning

Andra eller avboka tid
1. So6k fram patientens bokning enligt ovan.
2. Irutan Bokningsinfo, klicka p4 Avboka besok eller Andra tid. Genom
att klicka péa pennan vid Bokningsanteckning gar det att dndra eller lagga
till en bokningsanteckning.

Bokningsinfo

|

Datum Tid Typ Bokare Bokningsked

2025-06-19 14:10 - 14:15 TBE (1 person) Carolina Andersson DUS2-6EZ

Bokningsanteckning

|O|

Resmalsinfo

Ingen utlandsresa.

Namn Personnummer Planera Vaccinera
0 Tolvan Tolvansson 191212121212 Vaccinplanera
Avboka bestk Andra tid Boka aterbesok Ankomstregistrera
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3. Om du véljer Avboka besok kommer en ruta upp. Klicka OK om du vill

att besoket ska avbokas.

Fran mvjournal.mittvaccin.se:

Ar du siker pa att du vill avboka bescket?

Om du viljer Andra tid, vilj ett nytt datum och markera dnskad tid.
Klicka pa Spara langst ner till hoger.

Din nuvarande tid ar 2025-06-19 14:10

Lediga fider
2025 v ]

v Mm T O T F L &

a

15:10 - 15:15 (2)

22

- 15:15 - 15:20 (2)
Inga lediga tider

24 15:20-15:25 (2)

25 19

15:25 - 15:30 (2)

26 24
2 RN
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