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Cosmic Resursplanering - Bokning och kallelse for
samplanering, manual

Inledning
Samplanerad kallelse finns att skicka for bokningar frdn samma enhet och frdn
olika enheter inom samma medicinska ansvar.

I webbtidboken kan patienten endast se sina tider for samplanerade besok, inte av-
och omboka tiden.

Samplanerad bokning

Samplanerad bokning anvénds till exempel om en patient ska genomga en
undersdkning fore ett ldkarbesok. Vid av- eller ombokning av tiden for
undersokningen ges en paminnelse i Cosmic om att &dndra tiden dven for
lakarbesoket.

Samplanerad bokning
e Ange patient i Patientlisten.
o G4 via Resursplanering/Bokningsunderlag (Ctrl+G).
e Fylli obligatoriska félt (markerade med *) och de filt som enheten
anvénder.
Vilj Bevakningsintervall.
Valj Ansvarig vardpersonal for forsta besoket.
Klicka pé Ldgg till. Skapa ny vardkontakt, fyll i aktuella falt.
Fyll i obligatoriska félt (markerade med *) och de félt som enheten
anvénder 1 ett nytt bokningsunderlag.
e Vilj Bevakningsintervall.
o Vilj Ansvarig vdrdpersonal for andra besoket.
e Klicka pd Ldgg till. Skapa ny vardkontakt, fyll i aktuella falt.
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e Klicka pé Spara. Sparat bokningsunderlag visar planerade vardétgérde
3 Bokningsunderlag: 19 791110-9291 Russo Pao ElE X
Registreringsdatum: |2017-08-17 5 1 |
Remiss: [
(ingen) - @ Medicinskt ansvarig enhet*: Bankeryds PV v
Kund-* Kategori 1: Kategori 2: Medicinsk prioritet: Team:
Jénképing v | (Ingen) v| |(ngen) v |(Ingen) v (Inget) v [JKortvarsel [] Ordningsfslid
© Val avvardatgsrd
Bevakningsintervall:  BeviBok datum:® Vardande enhet* Bokningsinformation P;a\le\lma) it
ngel v
i 201708172 H Bankeryds VC DLM v KEHQ‘ s
Vardtjanst® Tidsatgang: elsehrey. g
Awikelseorsak <valj= v |00:00 (ingen) v
(Ingen) v Fritext tll vald kallelse:
i ——— Ansvarig vérdpersonal: 4
® Samplanering Ingen Séirskild information
O Serie Regler... kel
(Ingen) v
BeviBok datum Status H _ || Ansvarigvardpersenal _ Kontakityp || Besdkstyp_ Tidsatgang Bokningsinformation K Laggtil
2017-08-17 4 B lei sparad v +Al\ard WMagnus Specialis.. v Mottagningsbessk . Nybesak |_0015 s ngl " Taport
20170817 & ‘H“ej sparad v ‘Ahlgren Marina Distrikts:. v Mottagningsbesok...." Nybesck 0015 ¥ (Ing Kapiera
Bev/Bok datumn Status H Ansvarig vardpersonal . Kontakityp J Besokstyp Tidsatgang Bokningsinformation Ki Laggtill
2017-08-17 & || Pirierad i +Al\ard Magnus Specialis... ¥ Mottagningshesak .. (Nybessk \_nn 1) £ ng| | Ta port
20170817 3 'H”F’\anemd v ‘Ahlgren Marina Distrikts. ¥ Mottagningsbesol_ . Nybesak 0015 ¥ (Ingy Roper
. o .
o Klicka pé Tidbok.
< Bokningsunderlag: 19 791110-9291 Russo Pao |
Registreringsdatum: | TIREANRE = BY
Remiss:
(Ingen) v @ Medicinskt ansvarig enhet*: Bankeryds PV v
Kund* Kategori 1: Kategori 2: Medicinsk prioritet Team:
Jonkaping v | |(Ingen) v | |(ngen) v | (ngen) v | (ngen) v| [JKortvarsel [ Ordningsfalid
r Val avvardatgard
4 5 Bokningsinformation: Kallelsesatt
Bevakningsintervall: BewBok daturn:* ordond: xvct A " :ﬂ -
vl o |2017-08-21 2 w Bankeryds VC DLM v KEHQ‘ :
Vardtjanst* Tidsatgang lelsebrev: .
Awikelssorsak <Vl v 000 (ingen) M
(Ingen) v . Fritext till vald kallslse:
—_— A ig vard l 'I)
Bokning ‘”f‘var'g"ar e Sarskild information:
® Samplanering !
O Serie Regler.. kool =
(Ingen) v Sekretessklassning =S
BeviBok datum Status . H Ansvarig vardpersonal | _~Kontakityp . Besdkstyp_ Tidsatod Bokningsil 1ation K | Laggtil
2017-09-21 4 |B] Planerad v (ingen) v Mottagningsbessk .. | Aterbesok S N9 " Ta port
2017-09-21 & H Planerad v (Ingen) v Mottagningsbesék ... Mterbessk 0015 H (Ing Kopiera
>
“ - hd
Beldggning... Kallelsebrev... Skriv ut vsluta Stang
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e Klicka Ja i dialogrutan Oppna tidbok, bekriftar att det géller bada
vérdatgirderna for bokning 1 tidboken.
Oppna tidbok

Férvalda patienter finns det flera vardatgarder som ingar i samplanering eller serie.

Vill du &ven ta med dessa vardatgarder?

Ja Mej Avbryt

So6k och boka tid for forsta Vé’lrdﬁtiéirden. Markera och Véili' Boka.
© Tidbok SIS

20170921 1B g4 B [47| (91 [0a0 | (1] [ 1] 5] 7] 3 &R o
torsdag v38
Bankeryds VC DLM, Bankeryds VC .. ¥ | (Ingen resurs) ¥ |(Ingen resursgrupp} ¥ | ® Resurs O Vardijans ——
Vardatgarder
ﬁ Personnummer Namn Bevakningsdatum | Ansvarig vardpersonal
07:00 19791110-9291  Paolo Russo 2017-09-21
: _ 19791110-9291  Paolo Russo |2017-09-21
08:00|
09:00|
10:00|
11:00]
= | Sl E— -
. . . o o .
e Sok och boka tid for andra vardétgéirden.
© Tidbok 21 (=] 31
20170821 (W M B @ ¢ [wa0 (BB (] 5 7] 3 A& [o Avboka
torsdag v38 . |
Bankeryds VC DLW, Bankeryds VC 7| & AlJumaily Namer Distrikislakare ¥ | (Ingen resursgrupp) ¥ ® Resurs O Vardtjanst, Boks
1o 170921 Al-Jumaily Namer Distrikislakare Vardatgarder
ﬁ Personnummer MNamn Bevakningsdatum |Ansvarig vardpersonal
07:00 a 19791110-8291  Paolo Russo 2017-08-21
08:00
09:00
@ 119791110-8291 Russa Paolo - Lakarbesdk 15 minuter
10:00]
11:00] N
o [ | FfaYalaall, |l | ] -

Skriv ut kallelse

e Hogerklicka pa ett av de bokade besdken och valj Skriv ut kallelsebrev.
Svara Ja 1 dialogrutan.

Skriv ut kallelser

Fér valda patienter finns det flera vardatgarder =om ingar i samplanering eller serie.

Vill du &ven ta med dessa vardatgarder?

Ja Mej Avbryt

e Bocka i rutan Skriv endast ut en utskrifttotalt for markerade varddtgdrder
som ingar i samplanering/serie. Bada tiderna som patienten dr inbokad pa
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kommer nu pa samma kallelse.

Skriv ut kallelser
Komplettera féljande planerade och bokade vardatgarder.
De bokade gar att skriva ut

Skriva ut Status Personnummer MNamn Kallelsebrev Bilagor
v Bokad 19791110-9297 |Russo.. |PVsampla.. ¥ Obi. U

¥  [Bokad 19791110-9291 Russe.. [PVsampla.. ¥|0bi.. U (Ingety

(Inget)

-

Totaltantal : 2 st Varav markerade f&r utskrift : 2 st

[ w Skriv endast ut en utskrift totalt for markerade vardatgarder som ingar | samplanering/serie ]

Utskrifts datum Kallelsesatt

¥ Banker... Sjukskoters.

4(9)

Vardtjanst | BewBok datum
¥ Banker...|Lakarbesdk... 2017-09-21 09:00

...[2017-09-21 09:30

Fritext till vald k

Fritext till vald kallelse och Sarskild information
Det finns mojlighet att ldgga till egen text i kallelsen, antingen via
Bokningsunderlaget eller nir dialogrutan Skriv ut kallelse blir synlig.
Bokningsinformation: Kallelsesatt
(Inget) v
Kallelzebrev:
(Ingen) T ]

Fritext till vald kallelse:

Sarskild information:

Sekretessklassning: i

Tgck ié i enns‘mbolen sa 6‘ ‘ nas ett fritextfalt.
Skriv ut kallelser =

Komplettera foljande planerade och bokade vardatgarder.

De bokade gar att skriva ut
srsonnummer  |[Mamn | Kallelsebrev || Bilagor ||Utskriftsdatum | Kallelsesatt
701110-9291 |Russo .. PVbestk1. v 0bi. 0 (Inget)

7911108281 Russo_. [PV besoku._ v|0bi. U {Inget)

Omboka en samplanerad bokning
e Hogerklicka péa bokningen i Tidboken.
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e Vilj Omboka.

19 791110-9291, Russo Paolo, 37ar &

2017-0817 1 |W4 dh B 7 [#1 wcag | W A [1] 5] 7] 3 KRR [ Avboka
torsdag v33

Bankeryds VC DLM, Bankeryds VC D.. ¥ | & Ahlgren Marina Distritsskéterska ¥ || (Ingen resursgrupp) ¥ @ Resurs O Vardianst Boka

to 170817 Ahlgren Marina Distrikisskaterska

12:00 Oppna snabbokningsunderlag

Oppna bokningsunderlag

13:00 Avboka
N Omboka
14:00 Andra tidsatgang

— Skriv ut kallelsebrev

Andra bokningsinformation

15:00
- Valj patient
Schemalaggning
16:00 .
Skriv ut tidbok
Visa av- och ombokningsorsaker
17:00 Nytt meddelande...
18:00

e Bocka for bdda vardatgarderna om bada ska ombokas.
o Klicka pd Omboka.

Omboka ]
Information
Listan med vardatgarder ar kompletterad med vardatgarder samplanerade med de ursprungligen valda.
De ursprungligen valda vardatgarderna ar forvalda.

om... .. ||[Personn.. |Namn St Bokad tid Vardtjanst Enhet Kontakttyp ... | Ansvarig vardpers...
1 19791110-.. Russo .. Bokad 2017-09-2.. Lakarbessk 15 min... Bankeryds.. Mottagningsbes..|  Allard Magnus Speci...
v 1 187591110-... Russo ... Bokad 2017-08-2.. | Sjukskdterskebesd... | Bankeryds .. Mottagningsbes... Ahlgren Marina Distri...

l Omboka ISténg

e Vilj ombokningsorsak och skriv eventuell kommentar.
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e Klicka pd OK.

| Lagg till orsak (]

My oreak®
Patientrelaterade skal

Kommentar:

Patienten bortrest]

]
o
[x1}
o

Tidigare orsaker
Eftersom flera vardatgarder &r valda kan inte tidigare
orsaker presenteras

Avoryt

e Sok och boka nya tider for béidla vardatgirderna.

6(9)
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Avboka en samplanerad bokning

e Hogerklicka pa bokningen 1 Tidboken.

2017-08-17 1|88 |¢h B (47 ¢ [10a0 | P ) [B] 7 2 A& & Avboka

torsdag V32

Bankeryds VC DLM, Bankeryds VC D.. ¥ | & Ahlgren Marina Distrikisskoterska ¥ | (Ingen resursgrupp) ¥ @ Resurs O Vardtjanst Boka

to 170817 Ahlgren Marina Distriktss koterska fr 170818 Ahlgren Marina Distrikisskoterska 10 170819 Ahlgren Marina Distrikisskoterska 50170
(il

07:00 a

08:00

e

12:00 Oppna snabbokningsunderlag

Oppna bokningsunderlag

13:00] Avboka
Omboka
14:00 Andra tidsatgang

Skriv ut kallelsebrev

15:00 Andra bokningsinformation
b Valj patient

16:00] Schemalaganing
] Skriv ut tidbok

17:00 Visa av- och ombokningsorsaker
a MNytt meddelande.
18:00 I

e Bocka for bada vardatgérderna om bada ska avbokas.

e Klicka pd Avboka. 7
([

Information

A Fersonn... MNamn St.. Bokad tid Vardtjanst Enhet Kontakityp Ansvarig vardpers...
1 [19791110-..| Russo ... Bokad 2017-08-1.. Lakarbessk 15 min... Bankeryds .|  Mottagningsbes.. | Allard Magnus Speci...
| Ll 1 [19791110-...| Russo ... Bokad | 2017-08-1... |Sjuksk&terskebesok...| Bankeryds ... Mottagningsbes... Ahlgren Marina Distri...

Avboka Stang

o Véilj avbokningsorsak och skriv eventuell kommentar.
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e Klicka pd OK.

i Lagg till orsak

My orzalk®
Patientrelaterade skal r

Kommentar:

Patienten bortrest.

v Tillbaka till vantelistan

Tidigare orsaker

Avoryt

e Overvig om patienten ska Tillbaka till viintelistan. Gor en
journalanteckning om patienten inte ska ha en ny tid.

Ta bort en vardatgard fran ett samplanerat bokningsunderlag eller en
seriebokning

Vardatgarder ska inte makuleras direkt i1 Kontaktoversikten eftersom det finns en
risk att samplanerade bokningsunderlag makuleras. Detsamma géller en serie
vardatgirder. Istillet ska de makuleras frdn Bokningsunderlaget.

e Hogerklicka pé den planerade vardéatgarden 1 Kontaktoversikt.
o Vilj Bokningsunderlag.
e Markera den vérddtgird som ska tas bort.
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Klicka Ta bort.
BewBok datum_| Status H Ansvarig vardpersonal . Koniakilyp o Besokstyp_ Tidsalgang Bokningsinformation
2017-08-17 3 H“F'\ansrad v *Allard Magnus Specialis... "Moﬂagningsbescik.. Mybesak |»0015 +
2017-08-17 #'H”P\anerad v Ahlgren Marina Distrikis .. v Mottagningsbestk .. 'Nybesdk 0015 \ g

Klicka Ja for att bekréfta ta bort vardatgarden.
Klicka pé Spara.
Klicka Ja for att bekréfta att vardatgirden ska tas bort.

Ta bort vardatgard

Vill du verkligen ta bort aktiviteten fran vantelistan?

Ja Mej
Ottilia Ax Galler fran 2025-07-31
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Ki
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(Ingy

Lagg till
Ta bort

Kopiera
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