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Cosmic Resursplanering, manual

Inledning

Modulen resursplanering anvinds for att planera verksamheten. Modulen omfattar
tidbdcker, personal, lokaler, utrustning, planerade virdatgérder samt
schemalédggning.

Det &r i resursplanering du far 6verblick éver vad som planeras utifran de
parametrar du anger i bokningsunderlaget (exempelvis kategori, vardtjanst,
kontakttyp). Parametrarna styr vilken information du far fran planeringsfasen till
dess att patienten bokas och kommer pa sitt besok, det genererar dven utdata.

Generellt patientflode
Virdbegiran Virdhegiran Tidbokning Registrering i Besdk :
anldnder bedims och kassan sdrdgivare Besvara remiss/ >
accepteras Skicka temiss
Vérdbegdran Vardbegiran Fesars Virdad ministration ¥ ardadministration Vérdbegiran
platieting Resmeplanering Vérddolumentation
Virdbegiran
Likemedel

Modulen resursplanering ger overblick utifrdan bokningsunderlaget.

Grundlaggande funktioner

Termer och begrepp

Bokningsunderlag

Bokningsunderlag dr den funktion dér parametrar anges for planering och bokning
av patienter.

En enklare variant av bokningsunderlaget kallas snabbokningsunderlag. Det kan
anvindas vid bokning direkt i tidboken.

Kategori 1
Kategori 1 anvdnds om patientgrupper. Priméirvéarden har ett gemensamt urval.
Inom specialistvarden dr kategorierna anpassade efter medicinsk specialitet.

Kategori 2
Kategori 2 kompletterar kategori 1, och kan anvéindas f6r uppfoljning av patienter.
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Kontakttyp
Kontakttyp ar det sétt som patienten kommer i1 kontakt med sjukvérden, till
exempel ett enskilt mottagningsbesok.

Kund
Kund &r en region eller privat vardgivare som har ett avtal med Region Jonkoping.

Resurs
Vardpersonal, lokaler och utrustning benimns som resurser.

Schemamarkering
Schemamarkering anvénds for att tydliggéra planering och struktur i tidbok.

Schemamall
Schemamallar anvénds for att effektivisera resursplaneringen. Schemamallen
byggs med schemamarkeringar dér olika farger visar olika planerade aktiviteter.

Resurstidbok
Resurstidbok &r en tidbok som visar vardpersonalens namn, veckodag, datum, och
tidsintervaller.

Virdtjinst

Vérdtjanst ar utbudet av de atgirder som erbjuds en patient. En vardtjénst dr en
atgird med en tidsangivelse for ett besok. Kompletterande uppgifter anges i
bokningsunderlaget.

Vardtjansttidbok
Vardtjansttidbok dr en tidbok som visar, veckodag, datum, och tidsintervaller.
Den &r inte personbunden men kan bemannas med vardpersonal.
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Menyer och ikoner

Menyn Resursplanering
Bild: Meny Resursplanering

Sdk i menyn
and

Vald patient @ Alla diktat
ra r L, > )
fle diktat v  Vardpersonal: |E
Ll patient > .
. s BY T - 5 B Enhet |
Owersikter >
Wer
P Bestallning och svar > _
El Remiss > flgen) v
. Resursplanering > Tidbok Cirl+T
85
Cperation > Tidboksgrupper
arul Reagistrera vard > Tidboksdversikt
MY Link > Planerade vardatgarder Crl+Al+Y
+nl Journal > Bokningsunderlag Cirl+G
ma
Lakemedel > Snabbokningsunderlag Ctrl+B
Vatskebalans > Administration >
B Belaganing > Statistik tver webbtidbokning

Vilj Tidbok via menyn Resursplanering for att komma till resurstidboken.
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Bild: Oversikt Tidbok
o

07082 - B M & & (¢ (e R 1) 5l 7 oH AR o

maindag w34
Skillingarpds VG DLU || g [H

md 170821 andagl B 170822 anceag om 1T08Z3 angag Iy 170E24 andagi I

191011121374
22 KeATRoLL F:&‘lEH_F':I

Tidboken visar resursschema

lkoner i Tidbok
Stall muspekaren dver ikonerna for att se information om funktionerna.

Bild: Ikoner i Tidbok

20170008 B b B (@ [€ [0 |[W][B [1] 5] 7] 3 R & o Avboka
fredag v36
Eksjd VC DLM ¥ | (Ingen resurs) ¥ | (Ingen resursgrupp) T ® Resurs O Vardtjanst Boka..

e Kalenderikonen ingar i tabbordningen och kan anvéndas med hjalp
av enter — och piltangenterna

4 Visa sokning av bokningsbara tider (F3)

» Hitta nésta lediga tid hos denna resurs

ldag G4 till dagens datum i Tidbok

4/ || #1

Blédddra sju eller en dag bakat i Tidbok
122% Bldddra en eller sju dagar framat i Tidbok
11/ 5]|| 72|
| l l l Vilj om Tidbok ska visa 1 dag, 5 dagar, 7 dagar eller

31 dagar

AR Minska eller 6ka Tidbok i hojdled
Ottilia Ax Galler fran 2026-03-04
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G Uppdatera
Kikaren
Kikaren anvinds vid sokning av lediga tider.

Klicka pa Kikaren

Kontrollera viardena och justera vid behov

Vilj eventuellt Resurs

Vilj Enhet

Ange eventuell Vardtjdinst

Valj Fr.o.m. datum

Vilj T.o.m. datum

Vilj Fr.o.m. tid

Vilj T.o.m. tid

Vilj eventuellt veckodagar

Klicka pa Sok

Markera onskad tid (den markerade tiden blir markerad)

Hogerklicka pd schemamarkeringen

Klicka pa Boka

Vald Vardande enhet och Resurs eller Resursgrupp kommer ligga kvar i
tidboken, dven efter att en sokning gjorts med kikarfunktionen

e Det innebir att oavsett vilken resurs som valdes i kikarsokningen, sé ligger
valen som gjordes innan kikarsdkningen kvar 1 tidboken

Bild: Kikaren i1 Tidbok

Bodho
[L—_ e —":
aeikaele e T
dhecsyaeat -
e —— PR
datrn
el |
From b
e 0
-
1R
e L KEREROLL PARENT ¥
P el bt Lok,
T -

Anvind Kikaren for att soka ledig tid.
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Filtrering pa vardande enhet
I resursvyn i Tidboken finns en flervalslistruta for vardande enhet. Funktionen &r
ett stod for att forhindra att besok bokas pé fel vardande enhet.

Forsta gangen tidboken 6ppnas bocka i1 och vilj den/de enheter som du behover
se. Detta urval ligger kvar nista gdng tidboken dppnas. De bokningar som finns
utanfor det urval som gjorts visas som gra i tidboken vilket innebér att
information om bokningar/patienter inte kan ses.

Fargkarta for schemamarkerare
Férgkartan forklarar vad de olika fargerna och ikonerna betyder. Finns inget
schema visas inga farger i denna vy.

Bild: Firgkarta for schemamarkerare
-

—

T T N U I T G R T

mdndmg w34

Skillingaryds VC DLM T e & |

|

07:00

08:00 Fargkarta for vardtjanster

Farg Vardtjanst
09: Adminisiray tid
. - Lakarnes ok inom 5 dagar 30 minuler
B R
- Lakarbests akut 20 minuter
10:00
Halzsosamilal 60 minser
Ikan Beskriming
1100 L ] Fribokat schematilitalle
& Icke tidsanpassal schemabilifalle =
L ] Tiden ar baharighats- och tidssatt
12:00
Stang

13:00 I I I

Fiérgkartan forklarar firger och markeringar i schemat.

Tidboksgrupper

I en tidboksgrupp visas flera resursers tidbocker parallellt. Samma resurs kan ingé
1 flera grupper och det 4r mdjligt att ha flera grupper. Tidboksgrupper ar
personliga.

e Vilj Resursplanering
e Vilj Tidboksgrupper
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Innehallsansvarig Ottilia Ax Version 31.0
Kapitel Dokument ID 154406



¥ Region MANUAL 7(92)
¥ JBnkdpings lan

Bild: Skapa en tidboksgrupp

Namnge resursgruppen och klicka pa Légg till.
e Namnge tidsboksgruppen
e Kilicka pé Légg till

Bild: Lagg till gruppmedlemmar

Vy r Grupper
’V @® Resursgrupper O vardtjansigrupper ‘ Lagg till Tabort
r Personal ol t
a2 «bterska = St
2 Underskidterska o]
é_- Sjukskiterskestudent 6
a2 | Specialistiakare 0
-] «fan Vik dverldkare o]
2 <Bterska O
a2 verlakare 0
] werlakare o]
a8 I-lakare ls)
2 nderskéterska O
a8 Jnderskdterska o]
2 1a Underskéterska 0l
-4 e 0
2 tte Sjukskiterska s}
2 Ikakftareka L 0
r Utrustning [}
o
0O
n=19
1 Gruppmedlemmar
Lagg till Ta bort
g s
H hd

Markera personal och klicka pa Légg till under gruppmedlemmar, sortera
via pil-knapparna.

e Markera gruppen

e Vilj resurser under Personal (hall nere Ctrl for att markera och lagga till
flera)

o Klicka pé Ldgg till under Gruppmedlemmar (resurserna visas fran vénster
till hoger i1 tidboken i1 den ordning de lagts till)

e Innehallet kan sorteras 1 viss ordning med pil-knapparna

e Denna skapade ordning reflekteras dven 1 Tidboksvyn ndr gruppen véljs

e Kilicka pé Spara
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Bild: Visa Tidboksgrupper i Tidboken

Tidboksgrupperna visas i den ordning de skapats.

Notering i resurstidbok och vardtjansttidbok

OBS! Notering med patientdata rekommenderas inte pa grund av att det inte
gar att spara dem vid borttag. Om noteringar med patientdata gors skall de
tas bort i slutet av den aktuella dagen.

Det ar mojligt att gora tre typer av noteringar i tidboken, alla noteringar bor
avslutas med signatur:

e Dagnotering
e Tidnotering
e Aterkommande tidnotering

I vardtjansttidbok ar det endast mojligt att gora tidnotering

Observera att det ar létt att 14gga noteringar i manga tidbocker samtidigt, men vid
borttag maste de plockas bort en och en.

Bild: Typer av noteringar

O Dagnotering @ Tidnotering O Aterkommande tidnotering

Vilj typ av notering.

Skapa en dagnotering

Vilj Resursplanering

Vilj Tidbok (Ctrl+T)

Vilj Resurs

Hogerklicka

Vilj Notering

Gor noteringen (skriv om resursen till exempel arbetar pa en annan enhet)
Klicka pd Spara

Godkant av Ottilia Ax Galler fran 2026-03-04
Innehallsansvarig Ottilia Ax Version 31.0
Kapitel Dokument ID 154406



¥ Region MANUAL 9(92)
¥ JBnkdpings lan

Bild: Visa en dagnotering

2019-09-23 ;B4 44 B & 4 idag ¥

mandag v39

L 3
ma 180823 Sterska
Harvisas Dagnatering

B:UD'

Dagnotéringar indikeras med ett kuvert till hoger om namnet.

Andra en dagnotering
Markera dagnotering i listen och skriv dver.

2019-0922 ;B ¢4 B & € 10a0 1 B

mandag v39

r ) v &

ma 190823 zka =

Klicka i denna ruta, markera texten och skriv dver

DT:DU|

Hogerklicka och dndra notering.

Radera en dagnotering
Markera texten och radera den.

Skapa en tidnotering

o Vilj Resursplanering

e Vilj Tidbok (Ctrl+T)

e Vilj Resurs

e Hogerklicka

e Klicka pé Notering
Godkant av Ottilia Ax Galler fran 2026-03-04
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Bild: Skapa en tidnotering 1 Tidbok

10(92)

08:00 | I
Boka Ctri+B
Fribokning Ctri+Skift+B
09:00
Seriebokning
Preliminarboka
10:00
Schemaldggning
Motering
11:00
Sparra tid
Andra bemanning
12:00 ,
Las upp tid
Skriv ut tidbok
13:00
Visa av- och ombokningsorsaker

Hogerklicka och vdilj Notering.
Klicka pé Vilj resurser om flera resurser ska ha noteringen (bocka for
resurser eller vilj en tidboksgrupp)
Skriv noteringen och signera
Klicka pd Spara

Bild: Skapa en tidnotering

O Dagnotering

® Tidnotering

[Det som skrivs har blir synligt i tidboken ke |

O Aterkommande tidnotering

Valjresurser...

2019-09-23 5 Y 0900 5 -|2019-00-23 | @Y 09:30

s
-

tidboken (ke

Har kan ytterligare information 1aggas till och blir synlig via tooltipp i

vt
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Valj resurser

v Resurs
=ka
lerskiterska
skdterskestudent
:cialistidkare
Vik averlakare
=ka

ikare

No0ooookar

Do | (e | e | the | the | e | e |

Akare

Vilj resurs eller tidboksgrupp, skriv noteringen och spara.

Bild: Visa en tidnotering

11(92)

06:00

mé 170828 andag1 1i 170829 andag1 on 170830 andag1

to 170831 andag1

fr 170901 anda

07:00

08:00

09:00

Det som skrivs har blir sy

11D 07:30-07:45

| Det som skrivs har blir synligti tidboken.

| Harkan yiterligare information laggas till och blir synlig via tooltipp.

Noteringen visas i tidboken. Via muspekaren visas ytterligare information.

Skapa en aterkommande tidnotering

°
°
°
°
°
°
°
°
°
°
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Vilj Resursplanering

Vilj Tidbok (Ctrl+T)

Vilj Resurs

Hogerklicka

Klicka pa Notering

Vilj Aterkommande tidnotering
Vilj dagar fr.o.m. och t.o.m.
Kontrollera tiden

Gor noteringen och signera
Klicka pé Spara
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Bild: Skapa en dterkommande tidnotering

e

O Dagnotering O Tidnotering @ Aterkommande tidnotering
09:00 Valj resurser..,
20170911 3 ﬂ - 2017-09-11 3 ﬂ 0800 5 -/0830 3

10:00 Kan endast Iaggas i foljd, inte tex varje onsdag

En notering med mg.-'cl-cet_teﬂ som tex ska gilla ma-ons-fre lagg
noteringen ma-fre och ga sedan in och radera noteringen tisd och

11 :ﬁ tors med eft enkelt hoger I-clin::k.|

Vilj datum, kontrollera tiden, skriv noteringen och spara.

Bild: Aterkommande tidnotering i tidboken

8:00

kan endast ldgoas iff:'uljd kan endast l[dggas i il Kan endast lagoas i filj

Noteringarna visas i Tidbok. Via muspekaren visas ytterligare information.
En noterad tid visas som bokningsbar vid sdkning av lediga tider.

Andra en tidnotering
e Hogerklicka pa noteringen
e Vilj Andra tidnotering
e Andra noteringen
o Kilicka pé Spara
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Bild: Andra en notering

on 170920 andagl to 170921 andag1 fr 1709
06:00 Click to hideu:uptiu:un5|
07:00
08:00 |l <an endast ldgnas ifﬁ|j¢.Kan endast [dggas i 8] Kan

-------------------- Radera tidsnotering
0S:00 Andra tidsnotering
Schemaldggning
10:00 Skriv ut tidbok
— —————

11:00

Hégerklicka och vilj Andra tidnotering.

Radera en tidnotering
e Hogerklicka pé noteringen
e Vilj Radera tidnotering
o Klicka pé Ja
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Bild: Radera en tidnotering
on 170920 andag to 170921 andag

06:00

07:00

0800/l an endast dogas | fujljdc. kan endast laggas i filj

N —_— g

Fadera tidsnotering

09:00 Andra tidsnotering

Schemalaggning

10:00 Skriv ut tidbok
e —

11:00
Hogerklicka och vdilj Radera tidnotering.

Bild: Dialogrutan Bekrifta

) ETidsnntering ' Bekriifta

) Radera markerad tidsnotering?

Ja R =T]

Klicka Ja for att bekrdfta raderingen.

Vid andring eller radering av en dterkommande notering maste varje notering
justeras en och en.

Tips: Det gdr inte att géra en dterkommande notering for exempelvis mandag,
onsdag och fredag. For att slippa gora en notering for varje dag gar det att skapa
en dterkommande notering mandag—fredag och ddrefter hogerklicka i tidboken
och radera noteringarna for tisdag och torsdag.

Sparr i resurstidbok och vardtjansttidbok

Sparra tid
e Hogerklicka pa tiden som skall spérras
o Vilj Spdrra tid
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e Ange varfor tiden spérras och signera
o Klicka pé Spara

Bildj/[iy Spérra tid

10:00,  Boka Ctri+B

. Fribokning Ctrl+Skift+B |
11:00|  Seriebokning

| Preliminarboka

12-00 - Schemalaggning

- Motering

13-00| - Sparratid

* Andra bemanning

14-00 Las upp tid P
= Skriv uttidbok
15.ﬁ_ Wisa av- och ombokningsorsaker T

Hége;klicka och vdlj Spdrra tid.

Bild: Dialogrutan Spérra tider
Sparra tid

Har skrivs varfor tiden sparras

Avonyt

Ange varfor tiden dr spdrrad.
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Bild: Spérrad tid 1 tidboken

10:00 Har skrivs varfar tiden sparras

11:00

| 5 10:00-11:00
: Har skrivs varfir tiden sparras

Noteringen visas i Tidbok.
En spérrad tid visas inte som bokningsbar vid sokning av lediga tider.

Observera att dven spirrade tider kan bokas. Vid bokning pa den spérrade tiden
visas en dialogruta.

Bild: Dialogrutan Boka
10:00 Har skrivs varfar tiden sparras

Walt tillfalle &r sparrat.

11:00 Vill du boka &nd&?

Ja Mej

Klicka Ja for att bekrdfta bokning av den spdrrade tiden.

Andra tidsspérr

Hogerklicka pd den spérrade tiden
Vilj Andra tidsspéirr

Andra anteckningen

Klicka pa Spara

Bild: Andra tidsspérr i tidboken

10:00 Har skiivs varfir tiden sparras

Radera tidssparr

11:00]| -
Andra tidssparr
| Schemalaggning
12:00 N
| Skriv ut tidbok
Hégerklicka och vilj Andra tidsspdrr.
Godkant av Ottilia Ax Galler fran 2026-03-04
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Bild: Dialogrutan Spérra tid
Sparra tid

2017-08-11 (4| |10:00 -(2017-09-11 % ||BY| |11:00

Skriv Andringen har

Utrymme far ytterligare infﬂrmati0n|

Spara Awbryt

Andra anteckningen och signera.

Radera tidssparr
e Hogerklicka pa den sparrade tiden
o Vilj Radera tidsspdrr
e Klicka pé Ja

Bild: Radera tidsspérr i Tidbok

Radera tidssparr

| Andra tidsspéarr

| Schemalaggning

| Skrivuttidbok

Hogerklicka och vdilj Radera tidsspdrr.

Bild: Dialogruta Bekréfta

Bekrafta

Radera markerad tidssparr?

| Ja Mej

Klicka pa Ja for att bekrdfta radering av den spdrrade tiden.
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Utskrift fran tidboken
Det gar att gora olika typer av utskrifter fran tidboken: Utskrifter kan goras fran
resurstidbok eller vardtjénsttidbok.

Utskrift fran Tidbok
e Vilj Resursplanering
e Vilj Tidbok
o Klicka pa Skriv ut
Bild: Utskrift fran tidbok

- rm 3
20170011 DB b B 47| (¢ [0ag W A [1]] 5] 7 3 A A o
méndag v37

<Vilj enhet> ¥ | (Ingen resurs) v | (ingen re

Utskrift fran tidbok
Resurstidbok  Virdijansttidbok  Kallelsebrev
Typ av utskrift
® Mottagningslista
O Mottagningslista med adressuppgifter
O Arkiviista

From datum
v 2017-08-28 Bl ]

T.o.m datum
<Valj resurser> v | 2017-08-28 Bl ]

Namn Utskrift

Skivut | | avbrt

Fran tidbok kan olika typer av utskrifter goras.

Vilj aktuell flik

Vilj Typ av utskrift

Vilj Enhet, géller vid val av Arkivlista eller Kassalista

Vilj Resurs eller Resursgrupp (Tidboksgrupp)

Alla resurser dr som forval markerade. Dubbelklicka pé kolumnrubrik
Utskrift for att avmarkera samtliga resurser, markera darefter den/de
resurser som &r aktuella.

o Vilj Fr.o.m. datum

o Vilj T'o.m. datum

o Klicka péd Skriv ut

Utskrift fran resurstidbok
Under fliken resurstidbok finns fyra olika utskriftsalternativ.

Mottagningslista
Mottagningslista ger information om vardtjénst, besokstyp och kategori 1.

Mottagningslista med adressuppgifter
Godként av Ottilia Ax Galler fran 2026-03-04
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Mottagningslista med adressuppgifter ger information om vardtjdnst, besokstyp,
kategori 1, adressuppgifter och bokningsinformation. P& denna utskrift kommer
aven eventuella kommentarer med som har ldmnats till adresser 1 patientkortet.

Kassalista

Kassalistan ger information om resursens/enhetens bokade patienter for vald
period med information fran bokningsunderlagets “Information till kassa och
inskrivning”. Utskriften kan anvdndas som reservrutin for dagens bokade besok.

Utskrift av vardtjansttidbok
Vid utskrift vélj fliken Vardtjansttidbok. Dar finns endast utskriftsalternativet
mottagningslista. Den ger information om vardtjinst, besokstyp och kategori 1.

Utskrift kallelsebrev
Utskrift av kallelse i samband med bokning av en patient.

Hogerklicka pa bokningen

Vilj Skriv ut kallelsebrev

Vilj kallelsesditt om det inte dr gjort sedan tidigare

Fyll 1 eventuell Fritext till vald kallelse

Fyll 1 eventuell Sérskild information

Bocka i rutan Skriva ut

Klicka pd Skriv ut, dialogrutan Utskrift av kallelser 6ppnas

Klicka pé utskriftssymbolen vid forhandsgranskningen av kallelsen

Bild: Utskrift kallelsebrev fran tidbok

Skriv ut kallelser

Komplettera foljande planerade och bokade vardatgarder.

De bokade gar att skriva ut

Skriva ut | Status  Personnummer |[Namn ||Kallelsebrev | Bilagor | Utskriftsdatum | Kallelsesatt ||Enhet | Vardtjanst | BewBok datum Fritext till vald k
v Bokad 19 550307-1887 Fastinga PV besok 1. ¥ Obi.. 1] Brev ¥ Bodafo... Lakarbesok... 2019-10-31 09:00

- 3

Totaltantal : 1st  Varav markerade for utskrift - 1 st

D Skriv endast ut en utskrift totalt for markerade vardatgarder som ingar i samplanering/serie

Utskrift av kallelse fran bokning i tidbok.

Utskrift av flera kallelser vid samma tillfille for en bestimd resurs och/eller
vardtjinst.

Ottilia Ax Galler fran 2026-03-04
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Vilj Resursplanering

Vilj Tidbok

Klicka péd Skriv ut

Vilj fliken Kallelsebrev
Kontrollera/vilj Vardande enhet
Vilj eventuellt Vardtjinst

Vilj Resurs

Vilj fr.o.m. datum

Vilj t.o.m. datum

Klicka pé Sok kallelser

Kontrollera/vilj de kallelser som ska skrivas ut i dialogrutan Skriv ut
kallelser

o Fyllieventuell Fritext till vald kallelse

o Fyllieventuell Sdrskild information

o Klicka pa Skriv ut

e Klicka pé utskriftssymbolen vid forhandsgranskningen av kallelsen

Bild: Utskrift av kallelse utifran bokning i tidbok

Utskrift fran tidbok

Resurstidbok Vardtjansttidbok Kallelsebrev

Skriv ut kallelser for:

Vardande enhet: VC DLM v
Vardtjanst: (Alla) v
Resurs: (Alla) v
Resursgrupp: (Ingen)

Fr.o.m bokatdatum: | 2019-10-30% |l

T.o.m bokatdatum: |2019-10-30 % | By

Sik kallelser...

Avbryt

Fliken kallelsebrev anvinds ndr flera kallelser skrivs ut vid samma tillfille for en
bestdmd resurs och/eller vardtjdnst.

Ottilia Ax Galler fran 2026-03-04
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Skapa bokningsunderlag

Bokningsunderlag dr den funktion i resursplanering som anger parametrar for

patientbokning.

e Ange patient i patientlisten

e Vilj Bokningsunderlag (CTRL+Q)

e Fylli obligatoriska félt (markerade med *) och de filt som enheten
anvéinder

e Nir patienter kan komma med kort varsel, markera kryssrutan Kort varsel.
Da kommer man enkelt kunna hitta denna typ av patienter via fonstret
Planerade vardatgdrder.

o Vilj Bevakningsintervall

e Skriv in bokningsinformation och signera

o Fyll eventuellt i: Kallelsesdtt, Kallelsebrev, fritext och sdrskild
information

o Kilicka pé Ldgg till d 6ppnas dialogrutan Skapa ny vdardkontakt.

Bild: Bokningsunderlag

€D Bokningsunderlag:

Registreringsdatum: 2021-04-21 5 H
Remiss:
(Ingen} v @
Kund:* Kategori 1: Kategori 2 Medicinsk prioritet: Team:
Joénkdping v (Ingen) v |(Ingen) v (Ingen) v (Inget) v [ Kortvarsel [] Ordningsféljd
- Val av vardatgard =
Vardande enhet* Bokningsinformation Kallelsesatt:
Bevakningsintervall:  BevBok datum: VCDLM v (inget) v
=Valj= v||2021-04217 | B Vardijanst® TidsAtgang Kallelsebrev
<val= v|oooo & (Ingen) v |0
Wedicinskt ansvarig enhet™:
AEE3Gorak = : Fritext il vald kallelss
(Ingen) v v 5
Bokning Ansvarig vardpersonal ki dinfamatog
® Samplanering (Ingen) v
O Serie Regler. Yrkesroll
(Ingen) v Sekretessklassning: S
BeviBok datum Status H Ansvarig vard. P Tids3tga Bokningsinformati... Kallelsebrev  |[Vardande en. Vardtjanst 1l agg il
Tabort

Fyll i obligatoriska filt (markerade med *) och de filt som enheten
anvdinder

Vilj kontakt- och besdkstyp och skriv eventuell information till kassan.

Vilj Kontakttyp

Vilj Besokstyp

Skriv eventuell Information till kassa och inskrivning
Klicka pd OK

For val av kontakt- och besokstyp hinvisas till: Regelverk for kontakt-, diagnos-
och atgardsregistrering primérvard/specialistvard. Folkhdlsa och sjukvdrd /
Administration / Cosmic / Primdrklassifikation av sjukdomar och dtgdrder.
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Bild: Skapa ny vardkontakt

Vil v

=Walj= v

Akut O Ja ® Nej

[Tnformatlon till kassa och |nskr|\m|ng]

Avtal*
Oppenvard inomlans v

Sekretessklassning: Vardkontakt | K

OK Avbryt

Patienter 1 specialistsjukvarden som inte haft ett forsta besok ska registreras i
véantetidsuppfoljningen. Kryssa i Forsta kontakt i vintetidsuppfoljning.

Bild: Véntetidsuppfoljning

Varbetidzupplalning

W' Forsta kontakt i wirtetd supphilpnang Andra

Beshut om behandling

Betlutsdaburm =1
Terminalogi: Kad Beskiming:
Dhagnos: ICoi0 - Harmila disgnoser

Planerad bgard KA -

QK | | Avbrt

Kryssa i Forsta kontakt i vintetidsuppfoljningen om patienten inte hafft ett forsta
besok.

Klicka pd Spara 1 bokningsunderlaget s att vardatgérden far status Planerad

Bild: Status Planerad vérdatgard

Klicka pa Spara i bokningsunderlaget sd att varddtgdrden fdr status Planerad.

Klicka pa Spara och avsluta om patienten inte ska bokas direkt (se avsnitt boka
patient)

Ottilia Ax Galler fran 2026-03-04
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Nar bokningsunderlag skapas och bevakningsintervallet dr pa 1 ér eller mer, visas
denna dialogruta for att sdkerstdlla att ratt bevakningsdatum é&r valt.

Bild: Dialogruta Varning datumintervall

Varning datumintervall

Ja Mej

D har angivit 2020-08-31 som bevakningsdatum - ar det korrekt?.

Klicka Ja eller Nej for rdtt alternativ

Skapa snabbokningsunderlag
e Ange patient i patientlisten
o Vilj Resursplanering
e Vilj Snabbokningsunderlag
[ ]

Fyll 1 obligatoriska félt (markerade med *) och de félt som enheten

anvander. (Anvédnd med fordel tab ordningen)

o Klicka pd Vintetider och kryssa i Forsta kontakt 1 vintetidsuppfoljningen
om besdket dr det forsta 1 vantetidsuppfoljningen (Knappen Viintetider

visas nir man valt vardatagande).

e Skriv in bokningsinformation och signera med initialer
o Vilj eventuell Kallelse och lagg till eventuell fritext/sdrskild information

(frasminne)

o Klicka pa Spara och avsluta om patienten inte ska bokas direkt
e Klicka pé Spara och Tidbok om bokning sker direkt

Bild: Snabbokningsunderlag

Katogari 1: Katsgori 2

Vardande enhet”
Skilingarpds VC DL

s als
Kiokbing v | [oppenvirginomians

Vardjanst® Hontaktho™
Lakarhesok 20 minuter v| | Meagningsnesak Ensian

Fritest il vald kalelee,

Saveiild information.
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Fyll i obligatoriska filt (markerade med *) och de fdilt som enheten anviinder.

Planerade vardatgarder
Planerade vérdatgarder innehéller ej bokade patienter som véntar pa en atgérd och
bokade patienter.

Bild: Meny Planerade vardatgérder

Q) Meny * 19 101112-1314, KONTROLL PATIENTFIKTIV, 1064 o G &

Vilj Planerade vardatgdrder i menyn Resursplanering.

Fran planerade virdétgirder gér det att &ndra olika parametrar i
bokningsunderlaget genom att hogerklicka pa vald patient.
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Bild: Andra i boknin%sunderla% frdn Planerade vardatgéarder

Visawfer O vald patiert = Alla patieriler

vhrdiigarder  LHenlna virdkontakier

=3l) urcalstyp> L Lageg sl Ta borl
Hamn Varde
Wirdan e enhet Megicinmoltagnéngen
Kallelzastahs PErs D EmaTser Mamii A
Wal| patient viirst
Dppia baknings uhoslsg Warsi
Virst
= Oppna smabbokningsundarisg
=l Andra bodmingsinformation Agaa

Andra bevakningsimeraall ler Bevakmingsdatum
Andra medcinsk prionbed

Andra Ansvadig vindpersonal

Akafplar nnan vardtatalet

Aktateter under wirotlialleq

Origt

Wanietidsupploljring

Registrera ajahbeljaning

Hogerklicka pd vald patient

Sok ej bokade patienter
o Vilj Resursplanering
Valj Planerade varddtgdrder
Vilj urvalstyp (exempelvis vardande enhet, kategori, resurs)
Klicka pé Ldgg till
Ange Bev/Bok datum (langsta intervall dr 31 dagar)
Kryssa i utdkad sokning for datumvillkor om s6kdatum é&r langre &n 31
dagar
Kontrollera att Ej bokad ar markerad
e Klicka pd Sok

Godkant av Ottilia Ax Galler fran 2026-03-04
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Bild: Planerade vardatgarder

© Planerade vardatgarder
Vigawrfor. @ valgpatient O Alla patienter
I Vardatgarder | Uteoiivna virdkontakter

<valj urvalstyp>
Tam
Namn Varde

1 Vérdande enhel Skillingaryds VC DLM
2017-1

Antal 13 stycken

Kallelsestatus

Bev datum
2017-06-27

Persannum Namn Registreting
191011121314 KONTROLL PA.. 2017-06-27
19101112-1314 KONTROLL PA.. |2017-06-27
19101112-1314 KONTROLL PA.. |2017-06-27
191011121314 KONTROLLPA._2017-06-27

Bokningsinfo. .| Ansvarig vrd
Merbesok
Merpasok

Vardande en Vardtjanst
Skillingaryds V... Psykosocialtbe...
Skilinganyds V.. Psykosocialt be
SKilinganyds V.. Sjukskoterskeb.
Skilingaryds V.. Lakar

Kategori 1 Kalegori 2

Diabeteskontroll
Hiartkontroll

- 1 H

130 ¢ B

Wedicinsk pri

26(92)

Kontakttyp Besbkstp Bok d
Mottagningsbes... Aterbesok
Wotagningstes .. Aternessk
Woltagningsbes . Aerbessk
Motiagningsbes . Aterbesk

Sok ej bokade patienter.

Tips: Vid sékning av “Vald patient” behover inte tidsintervall anges.
Tips: For att hitta patienter som i bokningsunderlaget dr markerade med Kort

varsel, markera kryssrutan Kort varsel.

Bild: Sok i Planerade vérdatgarder

Vid sokning av “’Vald patient” behover inte tidsintervall anges.

Sok patienter som har en bokad tid
e Vilj Resursplanering
Vilj Planerade vardatgdrder

Klicka pé Ldgg till
Kryssa i Bokad
Klicka péd Sok

Skapa och anvanda sok-filter

Vilj urvalstyp (exempelvis vardande enhet, kategori, resurs)

Skapa filter/kolumnordning for sokningar som anvénds ofta. Namnge med
lampligt namn. Filtret dr personligt och foljer oavsett inloggningsenhet

e Vilj Resursplanering

o Vilj Planerade varddtgdrder

o Vilj urvalstyp (exempelvis virdande enhet, kategori, resurs)

e Andra eventuellt kolumnordningen genom att dra kolumnerna till
onskad ordning

e Kontrollera att datumfélten dr tomma

o Klicka pd Spara som filter
e Ange namn pa filtret (borja med enhet)

Ottilia Ax Galler fran 2026-03-04
Ottilia Ax Version 31.0
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e Klicka pd OK
o Filtrets namn visas direkt i rullisten nér det &r sparat

Bild: Skapa filter

O Treramie miriaira

Spara filter for sokningar.

Bild: Dialogrutan Nytt filter
info.. | Ansvarigvard.. | Vardande en.. Vardtjanst Kategori 1 K3

Nytt filter

Mamn:
Skillingaryds VC aterbesibk

oK Avbryt

Bérja med enhet i namnet pd filtret.

Bild: Anvénda filter

......

Vilj filter till héger.

Utskrift fran Planerade vardatgarder
e Sk fram patienter enligt 6nskat urval
o Klicka péd Skriv ut
e Skriv ut listan genom att klicka pa ikonen for skrivare i
forhandsgranskningen

Det ér de 4tta forsta kolumnerna i Planerade vardéatgirder som skrivs ut, de gar att

flytta om.
Godkant av Ottilia Ax Galler fran 2026-03-04
Innehallsansvarig Ottilia Ax Version 31.0
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Bild: Utskrift fran Planerade vardatgérder

" Region 1

ioaamipl 60| WP . =
Jankdpings ldn
by
Yanerade virditgarder Utskers
Callelueatatus Perasanummner Hammn Regrtrermguedatum  Bev datum Bokmngunbormation A sng
viedpersonal
19 101112-1314 KONTROLL 2T-05-2T M1T06-27 Abgtbapik 3

] e PATIENTAKIY L | i

Utskrift utifrdn de forsta dtta kolumnerna i Planerade varddtgdrder.

Ta bort vardatgard
Vardatgarder tas bort nar bokningsunderlaget tas bort. Kom ihag att anteckna
orsak till den borttagna vardatgérden i patientens journal.

Hogerklicka pé den planerade vardatgarden
Klicka p& Oppna bokningsunderlag

Klicka pa Ta bort

Klicka pa Ja for att bekréfta
Vilj orsak

Bild: Oppna bokningsunderlag

© Planerade vardatgarder

Visawfor. @ valdpatient O Alla patienter

I Vardatgarder | Utebivna virgkontakter

Vardanst v Halsosamtalsomi. v Tabort | | Utakad sdkning for datumnillkar
From Tom
Namn Varde Reaistrenngsdatum ] PR |
Vardands ennet Sillingaryds VG DLW
el BevBokdatum |___-_-_ 3| . H

(] Kortvarsel W Eibokad [ Bokad

Okt [ Viea alia stgarder inom serien

Antal: 14 stycken
Kallelsestatus | Personnummer Namn Registreringsdatum || Bev datum Bokningsinformation | Ansvarig vard . [Virdande en Vardjanst Kategori 1 Kalegoi2 | Medicinskpri. | Konlakite

191011121314 |KONTROLL PATIENT FI 0627 | Alerbestk Skillingaryds V... Psykosociall be.. Nottagningsbe:
191011121314 | KONTROLL PATIEMTF. | vayj patient 27 |Merbesok Skilingaryds V... Psykosocial be: Nottagningsbe
191011121314 KONTROLL PATIENT FL 127 |Diaveteskontroll Skillingaryds V.. Sjukskotersked Nottagningsbe:
191011121314 |KONTROLL PATIENTFI._| OPPNa bokningsuneriag 27 H b

X I fartkontoll Skilingaryds V.. Lskarbesdk pla Nottagningsbe:
191011121314 | KONTROLL PATIENTFL | Oppna snabbokningsunderlag [27 |Astmakoniroll Skilingaryds V.. Sjukskoterskeb Nottagningsbe
191011121314 KONTROLL PATIENTFI § 6 |Halsosamtal v. Nottagningsbe:

Andra bokningsinformation E = L .

191011121314 |KONTROLL PATIENT FI 6 |Lakarbestk Skilingaryds V... Likarbesdk 30 Nottagningsbe
19101112-1314 |KONTROLL PATIENTFL | Aktvitter innan viratitatietf” 116~ | Hyartkantrolh Stillngaryds Yo Likarbesok pla Nottagningsbe
191011121314 [KONTROLLPATIENTFL. |y o ctiiliot S T b - Anderseafi Agn, " Skillngaryds 1) Shukskbterskeb Notiagningsbe:
19101112-1314 |KONTROLL PATIENT FI 17 Andersson Agn.._ Skillingaryds V... Siukskdterskeb Nottagningsbe
19 101112-1314 KOMTROLL PATIENT I Ovwrigt 28 Skillingaryds V... Lakarbesok 30 Mottagningsbe:

Hégerklicka och vilj Oppna bokningsunderlag.
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Bild: Ta bort vardatgérd

[ ) T S ——y T e ——

Klicka pa Ta bort

Bild: Dialogruta Ta bort vardatgird

nal Kontakttyp Ta bort vardatgard Kallelsebrev v
¥ Mottagningsbesdk A (Ingen) ¥ 3Skilling
Vill duverkligen ta bort aktiviteten fran vantelistan?
Ja Nej
Klicka pa Ja for att bekrdfta att du vill ta bort bokningsunderlaget.
Bild: Légg till orsak
f| Lagg till orsak
1 Ny orsak* '
Fegler... Y =\alj= v
<Vl
Ansvarig vardpersonal Felregistrerad | ||hingsinformation Kallels|
e v M| |Patientrelaterade skal T
Owrigt
Avbryt
Vilj orsak och klicka ok.

Ta inte bort vardatgarder direkt i Kontaktoversikten
Véardétgarder ska inte tas bort i Kontaktoversikten eftersom det finns en risk att
samplanerade eller en serie vardatgérder av misstag tas bort. G4 istéllet till

bokningsunderlaget.

e Hogerklicka pé den planerade vardatgédrden 1 Kontaktoversikten
o Vilj Bokningsunderlag
e Kilicka pé Ta bort

Godkant av Ottilia Ax Galler fran 2026-03-04
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o Klicka pd Ja for att bekrifta att du vill ta bort bokningsunderlaget

Bild: Oppna bokningsunderlag frin Kontaktdversikt

O Kontakioversikt. 19 1011121314 KONTROLL PATIENT FIKIIV

Statue
[Jata W Planersd 8/ Boksd [ Pagaende [ Ubised
[ Visa avcch embobringsarsaker T
Regiirenings stas hrdtanst Uirdande snnet | Bevdaim | Bokningsinformst Woriabyp | Kallesastshis | Kalislsesaf Uiskrtsdabm | Gwigaresur | st [Huwdvircity | Virdeontsht
fBokad Siukskalerskabassk . Silingards VO s
2017-08-2210:00 Borad Lakarbassk inom 5 .. Snlingaryds VC Woagningsbes Ja
2017-48-1708.00 Bokad Siukskoterskabasak... Slingarrds VC Andsrsson Agneta.. Mokagningsbes =
2017-08-16 08:00 Bokad LLakarbesokinom 5 ... Skillingarsds VC Hiartkontrell ‘Anderssen Agnetz... Mettagningsbes... Ja 3
Planerad (Bssinsocialiness xlingands VG Morvesok Woltagningsbes... = "
20170627 Piznerag Bokningsundertag Jarvds Ve Aeroesok Mottagningsbes... ™
20795 Manema X arpts VG _ 2 Haisosamal Woragningsbes a 2
2017-07-05 Planerss [y v Lakarnesok Mottagningsbes s a
20170815 Planema Bosingsungentag o grugp jards VC Hpmonren Weraguingetes - s
017087 | Planensd R aryds VC_ 3017 Andrsson Agneta.. Maltagningsbes N a
2017-08-17 Planerad : jarpds VG 20170817 Anderssan Agneta . Mokiagningsbes Ja a
2017-08-28 Planerad Inskrinings overs: jareds VC . 2017-08-2 Ja
20170828 Planeraa . s VG 20170828 n 3
2017-0B-18. Planerad. o jaryds VG [2017-09:27 Diabefeskonirol Ja 5
2017-08-28 Planerad " jafyds VC - 2020:08:31 Anderssan Aghets. Ja 10
Atditeterinnan virdilfzist
e
evint

Hogerklicka och vilj Bokningsunderlag.

Ta bort en vardatgard fran ett samplanerat bokningsunderlag eller en
seriebokning

Vérdatgirder ska inte makuleras i Kontaktoversikten eftersom det finns en risk att
samplanerade eller en serie vardatgirder av misstag makuleras. G4 istéllet till
bokningsunderlaget.

Hogerklicka pa den planerade vardatgiarden i Kontaktéversikten
Vilj Bokningsunderlag

Markera den vardatgérd som ska tas bort

Klicka Ta bort

Klicka Ja for att bekréfta ta bort vardatgarden

Klicka pd Spara

Bild: Markera vardatgard

¢ Bokningsunderiag:

Registreringsdatum:  2021-04-21 5 H
Remiss:
(Ingen) v @
Kund:* Kategori 10 Kategori 2 Medicinsk prioritet: Team:
Jbnkoping v| |(ngen) v | |(ngen) +| [(ngen) *| [(ingen) v [ Kortvarsel [ Ordningsfdlid
[ Val avvarda
Vardande enhet* Bokningsinformation. Kallelsesatt:
Bevakningsintervall. Bev/Bok datum:* _ VCDLM v (Inget) v
<vali v 202104213 B Vardtanst® Tidséigéng Kallelsebrev
<Valj- v (Ingen) v 0
Medicinskt ansvarig enhet*
SLILETET L . : Fritext tll vald kallelse
(Ingen) v 1PV v 7
AVARCE 3l !
Bokning Ansvarig vardpersanal: Sarskild information
® Samplanering (Ingen)
O serie Regler.. UikeSTON
{Ingen) v Sekretessklassning &
BeviBok datum Status H Ansvarig vard Kontakttyp Tids3tgd ‘miati Kallelsebrev Vardande en Vardtjanst I agg til
2021-04-21 % H Planerad ~  (ngen) v Mottagningsbes... Aterbesdk 00:15 : (Ingen) v VCD... v Lakarbesd... v :
Ta bort
2021-04-21 % H Planerad v (Ingen) v Mottagningsbes... Merbesak 00:30 = l:l(lngen) v VCD... v Arbetsterap... v
Kopiera

Markera den vardatgdrd som ska tas bort.

Godkant av Ottilia Ax Galler fran 2026-03-04
Innehallsansvarig Ottilia Ax Version 31.0

Kapitel Dokument ID 154406



¥ Region MANUAL 31(92)
¥ JBnkdpings lan

Bild: Dialogrutan Ta bort vardatgard

Kontakttyp Ta bort vardatgard Kallelsebray
Mottagningsbesdk ... A {Ingen) v
Moattagningsbessk .. A Vill du verkligen ta bort aktiviteten fran vantelistan? {Ingen) v

Ja Mej

Klicka Ja for att bekrdfta borttag av vardatgdrden.

Uteblivna vardkontakter
Om en patient uteblir fran ett bokat besok skapas en kontakt med status utebliven i
kassan. (se manualen for Vardadministration i Cosmic).

Om svaret dr Ja pé fragan "Vill du att besoket ska dtergd till vintelistan? ” i
kassan. D4 finns patientens bokningsunderlag i Planerade varddtgdrder under
fliken Uteblivna vdardkontakter och darifran planeras besoket utifrdn det tidigare
skapade bokningsunderlaget.

Om svaret dr Nej pa fragan "Vill du att besoket ska atergd till vintelistan? ” 1
kassan finns inte ldngre bokningsunderlaget kvar. Om patienten ska bokas om
skapas ett nytt bokningsunderlag.

Vilj Resursplanering

Vilj Planerade vardatgdrder

Vilj fliken Uteblivna vardkontakter
Klicka pa Sok

Bild: Planerade vardatgérder

Fliken Uteblivna vdardkontakter
e Markera aktuell patient
e Hogerklicka och vilj Planera om
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Bild: Markera aktuell patient

¢} Planerade vardatgarder

- Visawfor  ® Valdpatient O Alla patienter

- arad Uteblivna va

Medicinskt ansvarig enhet Vardande enhet
Vaggeryds PV v | skilingaryds VC DLW

Vrdkontakt datum | Personnummer |[Namn [Adress [0t |[Kon | Vardande enhet | Medicinskt ansvarig enhet
2017-08-28 16:01 104011121214 KONTR [OKAND OKA..Man |Skillingaryds VC ... Vaggeryds PV
Val] patient

Visa bokningsunderlag
Planera om

Ta bort vardkontakt

Makulera

1. Bokningsunderlaget 6ppnas och planera/boka patienten pa nytt.

For att planera om och spara bokningsunderlaget krdvs en justering i datumfaltet
eller att bokningsinformationen uppdateras med exempel information om att det &r
ett uteblivet besok som har planerats om.

Koppla schemamarkerare

Vid schemaldggning med schemamarkerare ar det en forutsittning att vardtjansten
kopplas till aktuell schemamarkerare for att det ska vara mojligt att anvdanda
sokfunktionerna for lediga tider. Aven en forutséttning for ny/ombokning via
1177.se. Det gér att koppla flera vardtjanster mot en och samma
schemamarkerare. Kopplingen gors vid ett tillfdlle och finns kvar tills den plockas
bort.

Bild 1 Koppla schemamarkerare

Behorighetsprofil koppla schemamarkerare bestélls via Tjanstekatalogen.

Boka patient

En resurs/véardpersonal har en egen tidbok. Om resursen/vardpersonalen arbetar pa
flera enheter visas schema och bokningar nedgraat for de andra enheterna. Det ar
darfor viktigt att kontrollera att bokning gors pa ritt enhet.

Boka en patient direkt i tidboken
e SOk fram patienten 1 patientlisten
Bild: Patientlisten

' Cambio Cosmic Agneta Andersson (andag1) Sjukshéerska Skillingaryds WC DLW Cosmic Tel i Kundservice (024114141

% 191011121314, kONTROLLPATIENTFIKTIV, 106&r & GD &
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Ange patient i patientlisten.
o Vilj Resursplanering
o Vilj Tidbok (Ctrl+T)
Bild: Meny Tidbok

Sak i meny Click to hide options

Patienttver: i
Oversikter
Kontakttver
Vardkantakd IRk

Journal

Resursplanering Tidbok Ctrl+T
LB Operation Tidbaksgrupper
Besbkslista

Registrera vard Tidboksdversikt

Link Planerade vardatgarder Cirl+Alt+Y
Journal Bokningsunderlag Ciri+G
Lakemedel Snabbokningsunderlag Ctri+B

Vatskebalans Statistik dver webbtidbokning

Belaggning Administration }

Externa applikationer
Messenger

Ednster

VWOV OV WV VWV VWV WV W VWV WV

Hialp

Vilj Tidbok.

e Vilj vardande enhet, resurs eller sok ledig tid

o Still muspekaren pa schemamarkeringen for att kontrollera vilken enhet
schemat géller
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Bild: Vilj resurs

Wi dy14141

AR 3

| Mlzo70005 : 00 g4 iy & 41 vaog | B A [1]) 5 7] 2 @& o

Bsdag w36
Siilinganyds VC DLM v | & Cashnidsskderska
E 1TR08 2 Distriktss kilers
[ |

ar
08
08:00
10

S5 1000-11:00
11+ 4 Halsosamtal 50 minoter

{4 Sidllingaryds WC DLW

& Anderason, Agnela
12

Anvind muspekaren for att kontrollera att det dr rdtt enhet.
e Hogerklicka pa schemamarkeraren som passar for bokningen
e Vilj Boka (Ctrl+B)

Bild: Meny Boka

Boka Ctri+B 4
Fribokning Ctri+Skift+B
Seriebokning

Preliminarboka

Schemaliggning

Motering

Spamatid

Andra bemanning

Las upp tid

Skriv ut tidbok

Visa av- och ombokningsorsaker

Vilj Boka for att ppna dialogrutan Boka eller omboka varddtgdrd.
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e Om det finns en planerad atgérd och/eller en bokning pa den valda
enheten visas namnet pa fliken Planerade och bokade 1 fetstil. En siffra i
parentes indikerar antalet planerar/bokade atgérder

e Det finns en planerad atgdrd pa vintelistan som ska bokas
e Det finns en bokning pa patienten

Boka eller omboka vardatgérd: *

Ny [ Planerade och bokade(2) |
- Kontaktinformation

Remiss:*

[
<Vilj>

Medicinskt ansvarig enhet*;

Awikelzanraak Yrkaezrall

e Fylli obligatoriska félt i dialogrutan Boka eller omboka vardatgdrd
(markerade med *) och de félt som enheten anvénder

o Klicka pé Spara/Boka
Bild: Dialogrutan Boka eller omboka vardatgard

Boka eller omboka vardatgard: 19 101112-1314 KONTROLL PATIENT FIKTIV

Ny | Planerade och bokade
r Kontaktinformation
Remiss:
2017-08-29 Eksjd vardcentral Primarvardsitagande Accepterad Privatvard. ¥ | (@)
Medicingkt ansvarig enhet”™:
Awikelseorsalk Yrkesroll Bokningsinformation: Information till kassa och inskrivning:
(Ingen) v | |(ngen) v Har skriver ni vad ni behdver veta infar Information som kassan kan ha nytta
besdket, tex vilka prover patienten ska av for att valja ratt avgiiLsG
Kategori 1: Kategori 2: tainnan besdketLSG
(Ingen) v (Ingen) v
Vardande enhet*
Kund:* Autal*
Janképing v | | Oppenvard inomlans v
Vardtjanst* Kontakttyp:*
Lakarbesdk 20 minuter v Mottagningsbesak Enskilt v
Sekretessklassning: Vardatgard | Vardkontakt | £
Bestkstyp: Fritext till vald kallelse: Sarskild information
Nybesdk v Akt O Ja @ Nej Har skriver ni om det &r ndgon _-f Aven denna ruta Ar till far extra
. ytterligare information till information via kallelsen.
Kallelsesatt Kallels=heew: patienten via kallelsen.
(Inget) v | (Ingen) v o Frasminnen fungerar har
r Bokningstid
[ Andra tidsatgang Start:|10:00 Slut:|10:2 Datum: 2017-08-28
Resurs(er) : Personal : Andersson Jonas Sjukskoterska
Spara /Boka Avbryt

Klicka pa symbolen med pennan for att ldgga till mer text i rutan for
Fritext.
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Filtet for vardande enhet ar gratt eftersom det foljer schemamarkeringen.
Var noga med att boka pa ritt enhet.

5 W= 20 —
191N

KONTROLL PATIENT FIKTIV

& kndersson Jonad Spkskiliia

FolichoiiBeing: DRAMD, 000 00/ ORAND

G UTO-RZD0AS08T , 0510 11 12, QOTOESTTOZ I
o+ Laicarbesik 20 minuter

Kalegod 1 —_—
Kalepod 2

Basoishp Mybesbk

Bl Calleds eorew ] 5 icicat

Bokad v St Tl s Virdadmins e (2017-08.29 13.49)
Uedemsiap Makiping

Bokmingsintormation: Har skaiver ni vaed ni Dbhdver wita infdr besdiodt,
L wlEd peovid pabindin $E3 1 inhden DesokmLSG

Hall muspekaren 6ver bokningen for information.

Boka en patient i tidboken via Planerade vardatgarder
Patienter som véntar pa ett besok eller annan vardatgérd visas under planerade
vardatgarder.

Ottilia Ax
Ottilia Ax

Vilj Resursplanering
Vilj Planerade vardatgdrder
Bild: Meny Planerade vardatgérder

(» Cambio Cosmic Agneta Andersson (andag1) Sjukskoterska Skillingaryds VC DLM Cosmic Tel nr Kundservice (010-24)14141

%: 19 101112-1314, KONTROLL PATIENT FIKTIV, 106&r O G &

Vatskebalans Statistik over webbtidbokning

MIN
Sidk i menyn .
idbok Y Q
3okningsur LG >
MEGEELERY Patient >
Patientiver: g
_ Oversikter >
tontaktiiver Click te hide options
(Ardkontakt kS >
lournal Resursplanering > Tidbok Ctri+T
toppla sch Operation > Tidboksarupper
3estkslists)
Registrera vard > Tidbokstversikt
Link > Planerade vardatgarder Crl-+Al+Y
Journal > Bokningsunderlag Ctrl+G
Lakemedel ) Snabbokningsunderlag Ctrl+B
>

Beldggning Administration )

Vilj Planerade vardatgdrder.

Vilj filter (eller urvalstyp och klicka pé Ldgg till)
Ange Bev/Bok datum Fr.o.m. och T.o.m.
Kontrollera att Ej bokad &r ikryssad

Klicka pd Sok
Galler fran 2026-03-04
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Markera den planerade vardatgarden

MANUAL

Klicka pa Tidbok och genomfor bokningen
Bild: Sok planerade vardatgirder

) Planoradn wirddbtgarder

[ro—
Whedangardar

3l unvalstpe

Ba50kslD

Kalelgestitus

‘wirdande enhel

® Valdpabent O Ala palienter

LN bina virdeontpag
T Lagpm Ta boit
Py Wifde
Ebspt WC DLM
Apasok
Parianmgs Hamn Rggisdenng By b
19 109912-1314 KONTROLL PA_ 2017-08-30 2017-10-29
19 109992:1394 HONTROLL PA_. 20170907 201 8-03-0%

V Bakningianly

[ Unsiend moskning for daftrmallios

Freum
Flegisinenngsdatum - -
BBk daturs - 8
[ ortvarsal " Ejboksd [] Boload

[ ma [] Visa als Staiodes marm sorn
Anbal 2 SRyCHRn
Angarny vira

Viga resurs3agdng

vhrsands &
Eksj Ve DLM
kst VE DL

Beldganing I Tjdbak. !ﬁal'ﬂse:ge;

37(92)
L= E
=] (reptt Aer)
B}

SOAM SOmM AT

:_ S0k |
Ta boet filtier
Kl 1 Kategen 2 Mgsging
&
-
Shrivut Eting

Vilj urvalstyp eller anvint ett filter.
Bokningsunderlaget f6ljer med in 1 tidboken. Stéll muspekaren pé raden i
Vérdétgarder sa visas information frdn bokningsunderlaget.
Kryssa i Sok endast angiven resurs om sokningen efter lediga tider endast
géller till huvudvardgivaren. Om vetskap finns om ledig tid, gé direkt till
en resurstidbok och hogerklicka pa den lediga tiden.
Klicka pd Sok for att hitta lediga tider eller leta i resurstidboken,
hogerklicka och boka direkt genom att markera tiden.
Klicka pa onskad tid i Féreslagna tider

Klicka pa Boka markerad (Ctrl+B)
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Bild: Boka utifran foreslagna tider

Hirokin DB M W W M e (R B 7 AR O
=dariknd V3T

EEnjs VoL | & STy * | (npes cesEsEu] * W Reves O vinogaean B
g ™ T —— 1 17U 2 et Wit
FAB T Hamn Besairingsdaium  Anmag

W3 PRIV KONTROLL PATENT 21T-10-2%

( (A _T Ot .
S D 1 — “ e [ ke argeen e iransy S8k
Tamen Sak makly Sk Earmle
=
Farenlagna bder

Daun DCag St S Aevaigvied . vidgnst  Yedande e

20070011 b 0del) 1000

— Prolmanitsty Basa martend

Hall muspekaren pa varddtgdrden for att ldsa information frdn
bokningsunderlaget.
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Bild: Boka i resurstidboken

‘; 19 101112-1314, KOMNTROL PATIENT FTV, 1064 o' I'_':_'j

AR K
OTROLL PUTINS (KT

A Dargasi Due Lasr
¥ iy T AR D0 o060 i)

“H— & 0TG- LSAT B850 1 13 BOTOSNTTED

& Lwmai-te 5 iy

Flrdieiirigiaitr 00170809 1229

(T — Bt o
[ —
= Bt rem ke —aber Frouge ree be e
RTE-
-]
150
T

Hall muspekaren pd den bokade tiden for att se mer information om
bokning.

Boka en patient i tidboken via Kontaktoversikten

Patienter som véntar pa dtgiard/besok kan bokas med befintligt bokningsunderlag
via Kontaktoversikten. Nér bokning sker pa det hér sittet forsvinner
bokningsunderlaget fran Planerade varddtgdrder.

e Ange patient i patientlisten
e Vilj Oversikter
o Vilj Kontaktoversikt
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Bild: Meny kontaktdversikt

¥ o Meny i:lr-

MANUAL

19101112-1314, KONTROLL PATIE...

106 ar

40(92)

LI >
Eafiant >
Cnvarsiiges > Oaigneral ach Cvidimerat
Remiss > Alusiggare s
Regsursplananing ] vardenhet »
Operation » Patersoversii
Rogistrera viird b Win Geersisd
Link b , Besoksisty - i
doumal > Koninidtegrsi
Lakema el > Anslutningsswersikd
Valskahalang > Vardproces s sversiid
Bl aaoning ] Chynamis ks Sversikber »
Extéma appliationar » Reminders administration
Mossenger ) Virks amhels tversiid
Eonstar >
Histp >
Vilj Kontaktoversikt.
Markera den planerade vardatgiarden
Klicka pa Tidbok
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Bild: Kontaktoversikt

Vardande enbet
Ekipe VC DM
Bk daturm
F0AT05 15 10000
FOT015 0880
20IT-0%-11 0dsd
2070901 12200
070830 16:00
20170828 10000

Rosursplingfing  Opaaton
Madstansht B et
Ekap

Regesirenings

201708:31
2017-08-31
2017-08-30
2017-08-30
2017-08-30
2017-08-29
2017-09-07

MANUAL

=T
" Cans " Flanend  »* Boimd
» [ Visa v och omnbolmingsonssher
Satus Vanajaent irdands snhel

Bokad Laikcartvesii 20 minuter Exsj WiC DLW
Bokad Lakarbesok 20 mingber Eisjo W DLW
Bokad Lakarbasok 20 mingter Exsjs v DLW
Bokad Sukskiterskebesst . Exss VG DLW
Epead LIEAIDE 50K 20 minuter EXSE VC DLU
Eeead LEeaibisok 20 mMissber Exsib VG DLW
PManerad Spuks kiberscebesdk . Ekspd Vo DLM

[ Pigiende

Bew datum

2018-03-08

41(92)

Bokningsinformal ARG parsn
Prontagning s Al

Potreest nnan besok 1

A

HEE S rhRT Al v il B S

S0k

Kontakep [
MoEagnings bes.
MoEagningsbes
lomagningsbes.
MoRaIgningsbes
MORIGNINGS s
MomagRIngH bes.
MoRagningsbes

Ta bonl

Markera den planerade varddtgdrden.
Bokningsunderlaget foljer med in 1 tidboken. Stdll muspekaren pa raden 1
Vardatgdrder sa visas information frin bokningsunderlaget.
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Bild: Boka utifran foreslagna tider

071002 JE M W e R 5] A O
méndag vl
Ergje vG DLW * & ST-tpeny T (ngen fEUFEGUEE] *| ® Resus O ViedidEnst Boia
il 1702 b i S T-lkane B 171003 A ST takar Viedagtnder
E Personnummar MHamn Bevaimingsdaiom  Ansvany vindper
o7 10 2202238538  SiwHulda Peligrsson J047-10-01 ‘
19 2802766806
Siv Hulda Peltersson
w Beraimingidsum 2017-10-01
& Angvarigvisapersonal Aboulhad, Kanm
Falizaimanng WRAKGATAN 18, 50031 SAVEI0
1] 4 LA s 0k 20 mingter
Begbiatip Miebaabi
Kadegon 1: Harta
10
" |
oY - AN T EANCT =
= Sl RATakendast Bngien reses L Bk
12 Tabort B4k M Sak amdt
& ¥
Fi gris bber
13 Dag  Stadl | Skt Answarig vand Wirdianst | Visdande e
14
B 2017-10-02 mi 030 S0 Planerad . Ekajh VG DL
16
17
- "
- L Prahmegr oy Boka markerad

Hall muspekaren pa varddtgdrden for att ldsa information frdn
bokningsunderlaget.

o Kryssa i Sok endast angiven resurs om sokningen efter lediga tider endast
giller till huvudvardgivaren. Om vetskap finns om ledig tid, g& direkt till
en resurstidbok och hogerklicka pa den lediga tiden.

o Klicka pa Sok for att hitta lediga tider

o Klicka pé onskad tid i Foreslagna tider

o Kilicka pa Boka markerad (Ctrl+B)
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Bild: Boka i resurstidboken

43(92)

on 170920 ST-lakare

s

5 08-30-09:00

191011121314

KOWTROLL PATIENT FIKTIV

& Andersson Masia A ST-Likare

Folidhakfaning: OEAND, 000 00 OEAND

< OT0-123045067 | 036-10 11 12, 03TOETTO2
+ Lakarbesdk planeral 30 minules

Kategor 1

Kategor 2

Bestkstyp: Merbesik

2 Kallelsabrev @) shackal
Bokad av |/

Medemskap: Jonkiping
Baokningsinformalion: Hjartkontroll

Nstrikigskolerska (2017-02-20 15:41)

1d:ﬁ|

bokning.

Hall muspekaren pad den bokade tiden for att se mer information om

Boka en patient direkt i tidboken via Planerade och bokade fliken i
bokningsunderlaget
Direkt bokning via Planerade och bokade ska endast anvindas i tidbocker
med schemamarkering.

Godkant av
Innehallsansvarig
Kapitel

Ottilia Ax
Ottilia Ax

Ange patient 1 patientlisten
Hogerklicka pé schemamarkeringen dir patienten ska bokas

Vilj Boka (Ctrl+B)
Bild: Meny Boka
0a:
Boka Eirisb
10 Fliboiming Co-gil-al
Sarigboh I'!Il'l-;
11:
12 Ll | Schemalagoning
Mobeding
13:00
= Spanra i
14:00 dnedra bamanning
| L wppae
15:00
= Shriv ull babak
16:00 Visa - cch omibokningsors ke
Vilj Boka.

Klicka pd Planerade och bokade
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e Kontrollera noga att vardatgiarden giller rétt enhet eftersom samtliga
enheters bokade och planerade vardétgirder for patienten visas i denna vy
e Markera den planerade vardatgiarden
e Klicka pé Boka
Bild: Dialogrutan Boka eller omboka vardatgard

B Rginirerad Bavakrang | Bosrang Wi st virdende enhel  Slalus  Angwanig vhidgereonal
W 1 0708010058 2017004 1900 Laarfende IO mungber il vC DLM Boiad a
E Fi F017-08-31 00 20070011 100 Spoica pbler ke bea b aiba och KOL 30 mitwder [eas vC OLM Boaasd L]
or
o8
g
10

Markera den planerade vdrdatgdrden.
Bild: Dialogrutan Boka eller omboka vardatgard

Boka eller omboka virdiigard: 19 2802286806 Penarsson Siv Hulda
My Plaserads och bokade
1] Regiayerad Bevakring [ Bakning Vhrdpinst Whidande enhet | Stabus  Answang vhidpersonal
1 2017-08-31 00:00 | 201 7-00-04 19:00 Likarbasak 20 minuler ERaps WG OLM Bakad
2 201 7-08-31 08:00 | 201 7-05-11 10004 Shukskdlersbebes ok astma och KOL 30 minuter | Exspd WO OLM Bokad
B 2017-08-31 00200 2017-10-01 Lararbesok 20 mingter Eis)d wC DLM Planerad
I
|
Informaitcn wardiontakl
Bokningstid
[ Andra pendiging Start Shit Duwturr: 2017-09-04
Resura(ed) . Perscrnal - 2 i ST-lsknre
Boka At
. o
Klicka pa Boka.

Dubbelboka en tid i tidboken
e Himta patient 1 patientlisten
e Hogerklicka pa schemamarkeringen dér patienten ska bokas
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e Vilj Boka
e Bekrifta dubbelbokningen genom att klicka pa Ja
¢ Genomfor bokning som vanligt

Bild: Schemamarkering

m:g
10 00T RASE Datare s as Sheblulds . | dbakaehl 3 mirater
Boka Cari=@
10:00
Fpgeening
1: Seriebokning
fa:
Schemalaggning
3000 | notering
- T i
ld:
ANGra bemannmg
i3 Lis upp bd
| S it Mo
fG:
Visa av- och omEcining Bake

Hogerklicka pd schemamarkeringen
Bild: Dubbelbokning

Hl 19 280223-6386 Pettersson Siv Hulda - Lakarbesdk 20 minuter

Boka

Walt tillfalle &r fullbolkat.
Vill du dverboka®?

Ja Mej

Klicka Ja for att bekrdfta overbokning (dubbelboka).

Friboka en patient i tidboken
Patientbokning rekommenderas ske mot schemamarkering i tidboken. Om
fribokning dnda sker lases schemat, vilket innebar att schemaredigering inte kan

utforas.
e Ange patient i patientlisten
e Vilj resurs
e Hogerklicka pé tiden du vill boka
e Vilj Fribokning (Ctrl+skift+B)
Godként av Ottilia Ax Galler fran 2026-03-04
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Fyll 1 obligatoriska félt 1 dialogrutan Boka eller omboka vdrddtgdrd
(markerade med *) och de filt som enheten anvénder

Klicka péd Spara/Boka

Bild: Boka eller omboka

0170831 38| g8 (B [47] [41] oaa | [ ] 1) [E]] 7] a1 RR] [0
Boka eller omboka vardatgard: 19 101112-1314 Kontroll Patient Fiktiv
Ny | Planerade och bokade
& || srmation
06:00 Remiss:
| angem MILO]
__||| Medicinskt ansvarig enhef*
07:00 Vaggeryds PV A
_ Awikelseorsak: Yrkesroll Bokningsinformation Infermation till kassa och inskrivning:
08:00 (Ingeny v| (ngen) v |
09:00 Kategori 1 Kategori 2
- (Ingen) v | |(ngen) v
[T Vérdande enhet*
Skillingaryds VC DLM A
11:00]
- Kund* Avtal*
Jonkoping v Oppenvard inomlans v
12:00
| vardtanst* Kontsktyp:*
_ Lakarbesdk inom 5 dagar 30 minuter v Mottagningsbesdk Enskilt v
13:00
— Sekretessklassning: Vardatgard = & Vardkontakt | &
14:00
||| Besokste= Fritext il vald kallelse Sarskild information
Aterbestk v | Akut O Ja ® Nej
520 Kallelsesatt Kallelsebrew:
(Inget) v |(ngen) v|[| O
16:00 r Bokningstid
& Endra tidsatgang Start 08:00 % Slut 08:30 % Datum: 2017-08-21
17:00|| Resurs(er): Personal : Andersson Agneta Distriktsskoterska
Spara/ Boka Avbryt
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Fyll i obligatoriska filt i dialogrutan.
Bild: Dialogrutan Bokad

Boka
Vald tid &r utanfér rezsursschema fér Abdulhadi, Karim.
Vill du &nda genomfdra bokningen?
Ja Mej
Bekrdfta bokningen

Tips: Lagg resursschema pa resurser/vardpersonal om inte schemamarkerare
anvinds for att komma direkt till bokningsunderlaget.

Boka patient nar det ar olika i patientlisten och den

markerade vardatgarden

Om det vid bokningstillfdllet ar olika patienter i patientlisten och den markerade
vardatgirden, dd kommer en dialogruta upp som fragar ”Vilken patient ska
viljas?”

Det forvalda kommer att vara patienten i patientlisten.

Bild: Dialogrutan Vilj patient

’B 18 101112-1504, KOMTROLL PATINT Ty, 108ke o 0 L

Bekrdfta vilken patient som ska bokas

Preliminarboka en patient
Prelimindrbokade besdk hanteras och visas inte pa 1177.se. Preliminidrbokade
tider skickar inte sms forrén de har blivit bekriftade som bokad tid.

e Prelimindrbokning gors endast for enskilda patienter.
e Utgd fran bokningsunderlaget och klicka tidbok
e Bokningsunderlagen foljer med till tidboken dér datum for bokning soks

upp
e Markera vald tid vid foreslagna tider och klicka Prelimindrboka

Godkant av Ottilia Ax Galler fran 2026-03-04
Innehallsansvarig Ottilia Ax Version 31.0
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on 210210 ekska

10 210211 ekska

1210212 ekska

% Vardatgarder

[] Gruppera p personnummer

07:00]

StinaJ.. 2021-02-08

08:00]

09:00.

10:00

Pl
. [] Stk endast angiven resurs

| | Tabort 86k bakat

11:00

s
Foreslagna tider

Datum

f 12:00

2021-02-10  on

13:00

14:00

wrivz b

Enn

Dag |[Start |[Siut |[Ansvarigva...

. Personnummer | [Namn Bevakningsdatum |/Ansvarig vardpersonal

pre

>
8ok

Stk framat

Vardtjanst |[Virdande

| Planerad.. Ogonmott

Boka markerad

e Prelimindrbokningen visas i Tidboken med en streckad vansterkant

[ R T A N RN

:00] |

e Ombokning sker pé sedvanligt sitt

Preliminarbokningar visas i foljande fonster
e Tidboken

Godkant av
Innehallsansvarig
Kapitel

Kontaktoversikt
Inkomna remisser

Min 6versikt
PatientOversikt
Planerade véardatgirder
Vérdprocessoversikt

For att hitta prelimindrbokningar 1 Planerade vardatgdrder, vilj ej bokade och

sortera 1 kolumnen status

Boka inlaggning for patient
Det finns tva sitt att boka en patient for inldggning.

Boka inlaggning for patient, alternativ 1

Alternativ 1 anvdnds bade om inldggningen ska bokas direkt och om inldggningen

bara ska planeras.

Ottilia Ax
Ottilia Ax
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e Ange patient i patientlisten
o Vilj Resursplanering

o Vilj Bokningsunderlag
Bild: Meny Resursplanering

s 5
Patiant >
Oversiige >
Ramiss > |
Resurs planenng > Tidibak
Operation } Tidboksgnapper
Rogistrera wrnd > Tidbokstwarsid
rik b3 Flanerade virddigarde
Jousrnal b Boimingeandangs s
> Saabbakmingsundeiag
> Saalistik tver webblidbokning
Belagpning > Adrinksir ation ]
Extema applicationar -l
Messenger }
Eonster >
Hislp »

Vilj Bokningsunderlag.

e Fylli obligatoriska félt (markerade med *) och de fdlt som enheten
anvéinder

e Vardande enhet maste vara en avdelning

e Vérdtjinst maste vara Inskrivning

o Klicka pd Avancerat (blir aktiv ndr vardtjdnst Inskrivning ar vald)

Bild: Bokninisunderlai
© Bokningsunderiag: _ 3>

Registreringsdatum: 2021-04-21 5 H

Remiss:*

2021-04-21L ccepte.. ¥ @

Kund:* Kategori 1:* Kategori 2: Medicinsk prioritet: Team:

Jankoping v Makroskopisk hematuri v (Ingen) v (Ingen) v (Inget) v [JKortvarsel [ Ordningsfoljd

- Val av vardatgard

Vardande enhet”
Bev/Bok datum:* L

Bokningsinformation: Kallelsesatt

Bevakningsintervall: v (Inget) v

<Vl v ||2021-04-213 | B Vardtjanst* Tidsalgang, Kallelsebrev:
Inskrivning v |EE s (Ingen) v 0

Awikelseorsak: Medicinskt ansvarig enhet*

Fritext fill vald kallelse:

(Ingen) M 3 F 4N | N &
'

Bokning Ansvarig vardpersonal SR

® Samplanering g v

QO serie Regler. Yrkesroll

(Ingen) v Sekretessklassning: L

BeviBok datum Status H Ansvarig vard... P Besoksly Tidsatga Boknir Vardande en... Vardtjanst In|" L agg til
Ta bort
Kopiera

Fyll i bokningsunderlaget och klicka pa Avancerat.
o Vilj Inskrivningsorsak
e Ange om mdjligt Planerad vardtid i dagar

Godkant av Ottilia Ax Galler fran 2026-03-04
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e Ange tidpunkt for inskrivning

e Fylli ovriga filt efter behov

e Klicka pd OK

Bild: Dialogrutan Inskrivningsinformation

Inskrivningsinformation

Inskrivningsorsal:
Operation/atgérd v

Planerad vardtid i dagar: Tidpunkt fér Inskrivning:  |00:00 2| H

Aktiviteter innan vardtillfallet:

Har skriver ni t.ex om patienten ska ta nagra prover eller géra en
réntgenundersdékning innan inldggning.

Aldiviteter under vardtillfallet:
Har skriver ni vad som &r planerat under vardtiden |

Cwrigt:
Avoryt

o Klicka pé Ldgg till

o Dialogrutan Skapa ny vdardkontakt 6ppnas

e Kontrollera att slutenvardsavtal dr angivet

e Angiende Forsta kontakt i vintetidsuppfoljning och Beslut om behandling

var god se manualen om véntetider

Godkant av Ottilia Ax Galler fran 2026-03-04
Innehallsansvarig Ottilia Ax Version 31.0
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Bild: Skapa ny vardkontakt

Skapa ny vardkontakt

Kontakttyp:™

Akut O Ja @ Nej

Information till kassa och inskrivning:

Atal*
DRG Slutenvard inomlans v
Sekretessklassning: Vardkontakt | L

[ Férsta kontakt i vantetidsuppfélining

C] Beslut om behandling

56k koder:

oK Avbryt

e Klicka pé Spara 1 bokningsunderlaget sé att vardatgérdens status dndras
till planerad och inldggningen visas under planerade vardatgérder for vald
avdelning

o Klicka pé Beldggning for att boka in patienten
Bild: Planerad vardatgard

BBk dafum Slabug H Anibvania vie Ao ehal Honlaelm B bty Tiasdnging Bakningianisrmation B Liggma
0021 & B Plararnd ' Chadaid  + Viniliaig fingen) P ] s W | 2 bort
Kopiera

- " -
Tidbok Hallelsere St S2ang

e Kontrollera att samtliga uppgifter stimmer

o Vilj Inskrivningsorsak

e Ange Planerad start. Ange datum och tid for att rétt prognos ska visas i
Virdplatsoversikten

e Ange om mojligt Uppskattad vardtid 1 dagar

e Fyllidvriga filt efter behov

Godkant av Ottilia Ax Galler fran 2026-03-04
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e Klicka pé Boka

Inskrivningsorsak:
Operation/atgard

Planerad start:

Uppskattad vardtid:
O Okand

O 1-3 dagar

O 3-5 dagar

O 5-10 dagar
‘O 10+ dagar

® 3 | Dagar

Belaggning
Tid
Disponibla vardpl...

2024-11-13 5 H 15:00] 3

Belaggningssituation pa Kir A nedre gastro Jkp

Prognos lediga @ 9 9 9 9 9 9 9 9 7 7 7 7 7 7 7

Aldtiviteter innan vardtillfallet
v

Aldiviteter under vardtillfallet.

Owrigt:

20241113 20241114 20241115 2024-11-16 20241117
06:00|12:00 18:00 08.00 12:00 18:00 08:00 12:00 18:00 08:00 12:00| 18.00 06:00| 12:00  18:00
10 10 10 10 10 10 0 10 8 8 8 8 8 8 8

€| 1w

Aot

e Vardétgardens status dndras till bokad.

Kontrollera bokningen i Patientéversikten

Vid behov skicka kallelsebrev

Boka inlaggning for patient, alternativ 2
Alternativ 2 anvinds ndr inldggningen bokas direkt.

e Ange patient i patientlisten
o Vilj Resursplanering
o Vilj Snabbokningsunderlag

Godkant av Ottilia Ax
Innehallsansvarig Ottilia Ax
Kapitel

Galler fran 2026-03-04
Version 31.0
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Bild: Snabbokningsunderlag

o

g
&

o >
Ealiant b

Ornrsikge >

Remids >

Rasursplanenng u Tidbok

Operation » Tidboks grapper

Registrera virnd ) Tidbioks fearsikd

L b Planprade virddlgarde
Journal b Bokningmn derigy
Lakemads > Snabbokningsundenag

W ElE KR DElENE > SRESBE ver webbbBaboknng
Beidgning » Adminksiraton

Externa appliationgr >

Messenger )

Eonstar b

Hislp >

Vilj Snabbokningsunderlag.

Fyll i obligatoriska falt (markerade med *) och de félt som enheten

anvéinder
Vardande enhet méste vara en avdelning
Vardtjanst maste vara inskrivning
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Godkant av Ottilia Ax

Innehallsansvarig Ottilia Ax

Kapitel

Bild: Snabbokningsunderlag

paedag ] Sjukshoieriin Urologevd Jip Codmél Tel nr K

awvice (024014141

54(92)

weir g (0 A
Regevesngadster. 200708213 (|
Fprress ®
0170830 Ueskagdndogs FUL Al wrokosl Plgbbsads Praal cedbegaess — 7 | (D i I &
N T Wrkopgesd
gen} v | Qg al Irakrrteny b naam ouchy sreibrrmurey
Kategadn | Flon 2
LUTS ®  egen) "
edarde ekt
Lieplogaed Jip .
Kund* Retnt*
Sorinipaeg v [RG Shelerded inomiang *
Vi el Kol
ok * L |
Tedsbaghany I35 7
Behrotosstiamnng  Vasdbged I Viedooniadd
Mog O Ja W My
[t Faliainatier
frewen - «
Bolrangatid
Iemrngaeisral =l v | BaBokdates® 2HTL3.315
% P Frtest il sakd habelse Sarabold wlarrrabon
&
Tociprunas e imaborreraneg: D 00
Riewuraior]
-t e ] Seara oth avikida ung

Fyll i de obligatoriska filten och de filt enheten anvinder.
Bild: Vintetidsuppfoljning

Vantetidsuppfoljning X
Férsta kontakt i vantetidsuppfdljning Andra
[] Beslut om behandling

Sak koder: Terminolegi: Kod Beskrivning

m
Ja!

i
=]
=]

[I=}

0K Avbryt

Angdende vdntetider — var god se manual om vintetider

Klicka pd Spara 1 snabbokningsunderlaget

Klicka pé Beldggning

Vilj Inskrivningsorsak

Ange Planerad start. Ange datum och tid fOr att ritt prognos ska visas i
Vdrdplatsoversikten

Ange om mojligt Uppskattad vardtid 1 dagar
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Version 31.0
Dokument ID 154406



¥ Region MANUAL 55(92)
¥ JBnkdpings lan

e Fylli ovriga filt efter behov
e Klicka pé Boka

Boka vardtillfalle :

Inskrivningsorsak: Aktiviteter innan vardtillfallet
Operation/atgard v

Planerad start:
2024-11-13 5 H 15:00] %

Aldiviteter under vardtillfallet
Uppskattad vardtid:

O Okand

O 1-3 dagar

QO 3-5 dagar Owigt
O 5-10 dagar

O 10+ dagar

® 3 |Dagar

Belaggningssituation pa Kir A nedre gastro Jkp

Belaggning 20241113 2024-11-14 2024-11-15 2024-11-16 20241117
Tid 06:00 | 12:00 18:00 068:00 12:00 18:00 06:00 12:00 18:00 0600 12:00| 18:00) 06:00| 12:00  18:00
Disponibla vardpl... | 10 10 10 10 10 10 10 10 8 8 8 8 8 8 8

Prognos lediga |9 |9 |9 9 |9 9 9 9 |7 N 7 7 |7
€| »

Aot

Kontrollera bokningen:

Vilj Oversikter
Vilj Enhetsoversikt
Vilj Vardande enhet

Klicka pa Bokade kontakter
Bild: Enhetsoversikt

) Enhetsoversikt

o kontaiter  kwsiutade kontakter € Bokade kontakter (10 Forytninga

Visawfr O vaidpatient @ Alla patienter

Filirering

Medicinsil ansvanig enhet | (agg v Team Alla v Daum Tom 202400185 |
MMAER v Virdpersonal | (AMa v Uppdatera
Bokad bapunid Perso Namn Planerad utsirivn Medicinskt angv  Vardande enhel = Kontaittyp vardtanst Aliteter innan vi Aknateter under vi Akiviteter Vardatagar
2024-09-18 07:30 20.. Region_j . 2024-09-20 2359 Ortopedkliniken.. Ot & Eks Virdtiltalle Ingkrivning 2024-09-11

Kontrollera bokningen i Enhetséversikten.

Kallelsesatt
Det finns flera sétt att kalla en patient till en bokad kontakt:

e (Inget)

o 1177

e Brev

e Digital kallelse

(gdller for verksamheter ndr Digital kallelse dr aktiverad)

e Telefon
Godkant av Ottilia Ax Galler fran 2026-03-04
Innehallsansvarig Ottilia Ax Version 31.0
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Bild: Kallelsesatt
Kallelsesatt:
(Inget) =
k

(Inget)

1177

FBrev

Digital kallelse

Telefon
Sarsenn nmrmannn:

Kallelsesitt: Inget
Inget kallelsesitt ér valt.

Kallelsesatt: 1177
Patienten kallas via Personalverktyget. Kallelsen skickas digitalt till patientens
inkorg pd 1177.se.

Kallelsesitt: Brev
Patienten kallas via brevpost.

Kallelsesatt: Digital kallelse

(gdller for verksamheter ndr Digital kallelse dr aktiverad)

Patienten kallas till sin bokade kontakt via en digital kallelse. Kallelsen skickas
digitalt till patientens inkorg pa 1177.se. Det som styr om det skickas en digital
kallelse till patientens inkorg pa 1177.se &r om vardtjansten &r konfigurerad att
visas 1 webbtidbok, se konfigureringsunderlag ID55/58, Ny ID58 (IT-

kontaktperson i verksamheten har tillgang till underlaget).
Den digitala kallelsen skickas direkt niar bokningen gdors i tidboken.

Den digitala kallelsen har ingen forhandsgranskning, vilket innebér att all
information som ska vara med i kallelsen maste vara ifylld innan bokningen
genomfors.

Exempel pa information som ska vara ifylld innan bokning:

e Forberedande information 1 fritextfalt Fritext till vald kallelse”.

Godkant av Ottilia Ax Galler fran 2026-03-04
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Bild: Fri text till vald kallelse

Kallelsesatt:

(Inget) v
Kallelsebrawv:

(Ingen) - ] =

Fritext till vald kallelse:
E

Sarskild information:

Lagg till text
Hér kan man skriva in kompletterande innehall till kallelse] ag
Ta bort
Kopiera

Avbryt

e Eventuella linkar till patientinformation och formulér i lankbiblioteket.

Godkant av Ottilia Ax Galler fran 2026-03-04
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Bild: Lankbibliotek

ita

Team:

Medicinsk prioritet

Valj lankar

4 [7] {{ Lankarfor digitala kallelser

4 [7] J| Regionsgemensamt
& ©D Lis om avgifter, sjukresa, spraktolk och sms-pamir
[[] & Region Jénképings Lan
[] o Boka tid for provtagning har
[J & ARegion Jénképings 1an
4[] {§ Primarvard
4[] {} AstmaKoL
[[] & Svara pa fragor om din astma (AKT)
(] D Svara pa fragor om din KOL (CAT)
[J &2 Las om rektoskopi
E] GD Las om hur prover i varden sparas
[J @ Las om blodtrycksmatning
4 E] 4§ Testlankar
[ & Alank pa vardtjanstniva
[] 2 E lank pa vardtjanstniva

oK | | Avbryt

Kontakttyp.

58(92)

v| []Kortvarsel [_] Ordningsfdljd

elsesatt:
v
Kallelsebrev:
(Ingen) v ] i
Fritext till vald kallelse
L4
Sarskild information
Sekretessklassning P
Isebrev Vardande en.. Vardtj Lagg till
Ta bort
e 3
-
»
Stang

Kontakttypen styr vilken kallelsemall som anvénds till den digitala kallelsen.

Det finns tre olika mallar:

@)
@)

Godkant av
Innehallsansvarig
Kapitel

Ottilia Ax
Ottilia Ax

Kallelse till besok — kontakttyp Mottagningsbesok
Kallelse till telefonsamtal — kontakttyp Distanskontakt telefon
Kallelse till videosamtal — kontakttyp Distanskontakt video,

Videomote
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Bild: Kontakttyper

Kontakityp:*
=Valj= v

=Valj=
Administrativ vardkontakt
Arbetsplatsbesdk Enskilt
Arbetsplatsbesdk Team
Dagkirurgi
#Dagsjukvard Enskilt
Dagsjukvard Grupp
Dagsjukvard Gruppteam
|Dagsjukvard Team
Distanskontakt brev
Distanskontakt skriftlig dialog
Distanskontakt telefon
Distanskontakt video Enskilt
Distanskontakt video Grupp
,Distanskontakt video Gruppteam
(Distanskontakt video Team )
Hembesdk Enskilt
Hembesdk Team
Konsultation
Mottagningsbesok 1177
Mottagningsbesdk Enskilt
Mottagningsbesdk Grupp
[Mottag ningsbesok Gruppteam
EMcﬂagningsbesﬁk Team)
Provtagning
Receptforskrivning
‘Utlagd mottagning Enskilt
Utlagd mottagning Team
Vardtilifalle

Kallelsesatt: Telefon
Patienten kallas via telefonsamtal.

Skicka omvand (oppen) kallelse
Omvind (6ppen) kallelse kan skickas bade via:

o 1177
e Brev
e Digital kallelse
(gdller for verksamheter ndr Digital kallelse dr aktiverad)

Kallelsesatt: 1177
Patienten kallas via Personalverktyget att boka en tid i webbtidbok. Kallelsen

skickas digitalt till patientens inkorg pa 1177.se.

Godkant av Ottilia Ax Galler fran 2026-03-04
Innehallsansvarig Ottilia Ax Version 31.0
Kapitel Dokument ID 154406



¥ Region MANUAL 60(92)
¥ JBnkdpings lan

Kallelsesitt: Brev
Patienten kallas via brevpost att boka en tid via webbtidbok.

BewBok dat Stalug. H Angvang vard. Kontakttyp 1g3ng  Boknipgsintarmat Kallelsedroy Vargande
202610+ B Paneran v ngeny E— B ngen)

Kallelsesatt: Digital kallelse

(gdller for verksamheter ndr Digital kallelse dr aktiverad)

Patienten kallas, inbjudan att boka tid, via en digital kallelse. Kallelsen skickas
digitalt till patientens inkorg pa 1177.se per automatik beroende pa hur
vardtjansten dr konfigurerad, sett till antalet dagar utifrdn bevakningsdatum i
bokningsunderlaget.

Omboka och avboka

Forklaring till de olika av- och ombokningsorsakerna:

Avstatt vardgaranti = Patientvald vintan (PvV)

Detta géller patienter som har véntat langre dn den tidsgréns som vardgarantin
anger. Patienten har blivit informerad om mgjligheten att f4 vard inom garantins
tidsram, men har aktivt valt att vinta ldngre och avstatt erbjudandet om att fa vard
inom denna tidsgréns.

Medicinska skil = Medicinskt orsakad vintan (MOV)

Har bedomer hilso- och sjukvardspersonal att patientens hélsotillstand inte tillater
att den planerade vardkontakten genomfors. Det kan till exempel rora sig om
akuta medicinska problem eller tillstdnd som gor att patienten inte kan tas emot
for vard pa den planerade tiden.

Patientrelaterade skil/Patientrelaterade skil 1177

Detta &r orsaker som har att géra med patientens egna val eller omstdndigheter.
Exempel pa sddana skél kan vara att patienten &r bortrest, har andra personliga
hinder eller inte kan nirvara pd grund av andra privata angeldgenheter.
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Patientrelaterade skdl 1177 innebér att patienten har valt att boka om eller avboka
sin tid via 1177.

Sarskilda skl = Sarskilt orsakad véantan (SOV)

Denna kategori anvinds enbart inom Barn- och ungdomspsykiatriska enheter. Det
handlar om patienter dér hélso- och sjukvardspersonal beddmer att den planerade
kontakten inte kan genomforas pa grund av en annan yttre orsak, som inte ar
medicinsk eller relaterad till patienten eller vardenheten, utan en annan sérskild
omstdndighet.

Viardenhetsrelaterade skiil

Hér handlar det om att forlangd viantan beror pa omstiandigheter som dr kopplade
till virdenheten sjéalv. Exempel pa detta kan vara instdllda mottagningar, sjukdom
hos ansvarig personal, eller andra faktorer som orsakar att den planerade varden
inte kan genomforas som planerat.

Omboka en patient
Ga direkt till tidboken och markera tiden som ska bokas om.

Ange patient i patientlisten

Vilj Oversikter

Vilj Kontaktoversikt

Markera den bokade vardatgarden
Klicka pa Tidbok

Hogerklicka pa bokningen

e Vilj Omboka

Bild: Omboka

[=]

=&

Oppna bokmingsunderiag

i
o0
00/
1
%
3:0_9': a &
|
®
|
_
100
b

=]

i

=7}

B ——— ———a—

Hogerklicka och vdilj Omboka.

Ange ombokningsorsak och skriv eventuell kommentar
Klicka OK
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Bild: Ombokningsorsak

Lagg till orsak
Information

Ombokning for patient 18 280228-6886.
Petterszon Siv Hulda

My orsak™
Vardenhetsrelaterade skal v

Kommentar:
Felbokning)]

Tidigare orsaker

Datum + Typ QOrsak Kommentar

Avbryt

Vilj ombokningsorsak och skriv eventuell kommentar.
e Bokningsunderlaget flyttas upp till ett falt till hoger
o Stéll muspekaren pa raden under Vdrddtgdrder for att se informationen i

bokningsunderlaget
Sok lediga tider:
o Kiryssa i Sok endast angiven resurs for att soka efter lediga tider till
huvudvérdgivaren
Klicka pa Sok

Klicka pa onskad tid under Foreslagna tider
Tidboken éndrar vy till 6nskad dag
Klicka pa Boka markerad (Ctrl+B)
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Bild: Foreslagna tider

Linda Sa s Eior Ekse VYE DU Commés Tolnr K
w o Meny * 19 2E0226-6886, Pettersson Siv Hulds, 894r 7
.0 ey
sooreeu D W (W) (4 e | [ @52 AR O
omadag W17
s vE DL w || @ Anasnad Kanm STHAEME 7| (gRA IRTEIRSE] T @ Aeaes O vinmany | B
o 17014 Abcinged Kanimm BT 3o Wirdaigarder
B Parpannemos Hamn Beaimingsdatom  Anpang virdger
oF: VP T02TA-REAE  SivHulda PeSenecn J01T-08-11 Abcdulfiaes, Karim
1]
L]
10
¥
11 - L
. Dok endast angeven retun S
12 T | Tapon Sk parlt Sektrame
- L
13 Fareiteyra bder
Doy Doy Sl Sl e Whedidngt  Vindands &
14
SOTTORM R 1030 180 Spkcgester. [k Ve OU
15
18
N = —
= W Frahsranuinan Boiea markerad
By 1A Trang
et

Markera en av de foreslagna tiderna.

Alternativt:

e (a4 direkt till en resurstidbok.
e Hogerklicka pa schemat pa den lediga tiden och vélj Boka.

Godkant av Ottilia Ax Galler fran 2026-03-04
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Bild: Bokningsinformation i tidboken

i1r;  09:00-09:30

-y

L] \

Folkbokforing: Region Jonképing 3, 444 44 JONKOPING
o

JUP S—

Kategori 1: |

Kategori 2:

Besdkstyp: Aterbesdk
Medicinskt ansvarig enhet
B4 Kallelsebrev e] skickat
— Kallelsesatt:

Bokad av. F 1 (2022-02-10 16:32)
Medlemskap: Jonkoping

Bokningsinformation: infor uppgradering. ke

Senast andrad av: 2 (2022-02-10 16:33)

Hall muspekaren over bokningen for att se information om besoket.

Bokad av 1 tooltippen visar alltid namnet pa den som ursprungligen bokade
tiden

For prelimindrbokningar géller att Bokad av forst visar namnet pa den som
gjorde preliminidrbokningen. Men nér besoket bekréftas uppdateras namnet
till den som bekriftade bokningen

Information om Senast dndrad av visar vem som senast gjorde en dndring
i bokningen

Avboka en patient
Ga till tidboken och markera tiden som ska avbokas.

Observera avboka aldrig en patient i patientoversikten. Risken &r stor att en
seriebokning eller en samordnad bokning raderas.

Hogerklicka pé bokningen i tidboken

Klicka pé Avboka

Ange avbokningsorsak

Overvig om patienten ska Tillbaka till viintelistan
Overvig om du vill Oppna bokningsunderlaget

Tips: Skapa en journalanteckning om patienten blivit erbjuden en tid, men valt att
inte ta den erbjudna tiden och ddrfor inte ldggs tillbaka till planerade

vdrdatgdrder.
Godkant av Ottilia Ax Galler fran 2026-03-04
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Tips: Om patienten vill flytta fram tiden, Vilj Avboka, kryssa i Tillbaka till
vdntelistan och Oppna bokningsunderlaget och dndra bevakningsintervallet. Dd
flyttas bokningen till planerade varddtgdrder.

Tips: Om en patient bokas pd fel enhet. Vilj Avboka, kryssa i Tillbaka till
vdntelistan och Oppna bokningsunderlaget och korrigera vardenhet och
vdrdtjdnst. Spara bokningsunderlaget och boka en ny tid.

Bild: Avboka
[&:

0
Oppna snabbokningsundeiag
1 Oppna bolningsuncderiag
Ay
2
Omboia
3.00 Anara wdsiighng
Shrtv ol il s b i
4:00
i, Andra bolmingsinformaton
5: pul Walj patien
&0 SCHEMalaguning
) S A BABOK
¥idd i och oMboKRING SO JEer

Hogerklicka och vilj Avboka.
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Bild: Avbokningsorsak
Lagg till orsak

Information

Avbokning for patient 19 1077172-1374,
KOMTROLL PATIENT FIKTIV

My orsak®
FPatientrelaterade skal T

Kommentar:

Ange varfér patienten aubnkar]

[] Tillbaka till vantelistan

Tidigare orzaker

Datum « Typ Orzak Kaommentar

Avoryt

Vilj avbokningsorsak och skriv eventuell kommentar.

Omboka eller avboka en inskrivning
Vilj Oversikter

Vilj Vardenhet

Vilj Enhetsoversikt

Klicka pa Bokade kontakter

Vilj datum och Uppdatera
Bild: Enhetsoversikt

Paglends kontakter | Awsiutade konlakter | Bokade kontakler | Fomymningar

AWRE O valgpatient  ® Ala pabents

*| Team Alla) v Daum Tom 202501033 B
Uppatera

Plansrad sk le Atiitstor innan v Akiviteler undsr WVard3tagal
9 K

202501..

Markera patienten som ska ombokas eller avbokas

Omboka:

e Markera patienten som ska ombokas

Godkant av Ottilia Ax Galler fran 2026-03-04
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e Klicka pd Omboka

e Andra Planerat inskrivningsdatum

e Klicka pd Boka
Bild: Beldggning

Beldggning : 19 1011121314 KONTROLL PATIENT FIKTIV

Inskrivningsorsak: Aldiviteter innan vardtillfsllet:

Utredning r
Planerad vardtid i dagar:

2 Akiviteter under vardillfallst

Tidpunkt f&r Inskrivning:

10:00 %
Planerat inskrivningsdaturm:

2017-09-04 3 B Owrigt:
Planerat utskrivningsdatum:

2017-09-06 5 | BH
Inskrivningssituation fér enhet < 19

Datum Planerat inskrivna Planerat nya Planerade utskrivningar
2017-09-04 7 1 0
2017-09-05 g 0 0
Boka Avbryt

Andra planerat inskrivningsdatum vid ombokning.
Avboka:

Markera patienten som ska avbokas

Klicka pd Avboka

Ange avbokningsorsak

Om patienten ska Tillbaka till vintelistan

Om dndring ska goras i bokningsunderlaget, klicka da pa Oppna
bokningsunderlag

Schemalaggning
Schemaliggning for Cosmic Webbtidbok hédnvisas till rekommenderat arbetssatt
Cosmic Webbtidbok, finns pa intranitet/Manualer och rutiner/Resursplanering.

Schemamallar

Skapa en schemamall
o Vilj Resursplanering

Godkant av Ottilia Ax Galler fran 2026-03-04
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o Vilj Administration

o Vilj Schema

o Vilj Schemamallar
Bild: Schemamallar

68(92)

M Sk i m Click to hide options

Vatskebalans Statistik Gver webbtidbokning

Vardtjinstschema

& “Schemamallar

M Arkiv >
i Patient >
HE
Oversikter >
er
M Remiss >
Resursplanering } Tidbok Cirl+T
fal Operation > Tidboks grupper
ita i
Registrera vard > Tidboks dversikt
Link > Planerade virditgarder Clrl+Alt+y
Journal > Bokningsunderlag Cirl+G
Lakemedel } Snabbokningsunderlag Cirl+B
>
>
>

Beldggning Administration > Koppla schemamarkeringar
Externa applikationer Schema >
Messenger Bemanning )
Fidnster

Hialp

Resursschema

Vilj schemamallar.
Vilj Enhet

Ange tidsintervall
Kryssa i veckodagar
Bild: Schemamallar

O Sochemamailss

Wardarde enhet ' Dags juieding I .
LSl Jig hd

Mollar W00 2| =[1200 2

{ﬁfni[_]b\fmf_]h\/*uiﬂuw

Uppmkatiad budtging | & Arwsnd uppakatad Sdsdigang

Anigy wiedpersonal Resurstyp YroesrolliTyp
" Anpang dedpencnal Parsanal

Undartyp

Ruoll
Hingen reil]

Vilj Schemamarkerare, t.ex. Likare — Planerat besok (Schemamarkering)

1B

[ Lagot

Komimsntar

Malnamn |

Ange tidsintervall och veckodagar.

Klicka pé Ldgg till

Upprepa tills mallen ar klar

Klicka pé Spara som

Ange mallnamn

Bekrifta namnet pa mallen genom att klicka pa Spara

Godkant av Ottilia Ax Galler fran 2026-03-04
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Bild: Spara ny mall

T oA

Halsosamial ) mingter [Schemamarenng) -
Froum T o # n .
[ 3 3
13:00 =] =|1%00 = Omé s Clon ¥ e Ce Clie Cles

Uppakaiind bdshigieg W' Amand uppskaiiad deitging

Ange whiopeisonsl Resurstep FrinoR T Unacartyp T
w" Lrwvarg wbedpermonal Parsoral (ragen 1ol

Bekrdfta namnet pa mallen genom att klicka pa Spara.

Redigera en schemamall
e Vilj Resursplanering
Valj Administration
Vilj Schema
Vilj Schemamallar
Vilj enhet
Markera mallen som ska redigeras
Klicka péa Visa
Gor fordndringarna och klicka pa Spara
Klicka pé Spara
Bild: Dialogrutan Spara schemamall

Spara schemamall

Dien gamla mallen kommer att ersattas av den nya mallen.

Vill du spara?

Bekrdfta att den redigerade schemamallen ska sparas.

Bemanna schemamall
o Vilj Resursplanering
o Vilj Administration
e Vilj Bemanning
e Vilj Bemanna — Schemamallar

Godkant av Ottilia Ax Galler fran 2026-03-04
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ild: Meny Bemanna schemamallar

Oy I ISR CITN <.

P

ML

70(92)

Vilj Bemanna — Schemamallar.
Vilj enhet

Vilj mall

Klicka pé Visa

Vilj Personal fran listan

Ange mellan vilka datum mallen ska bemannas
Kryssa endast i Hela dygn om resursen inte arbetar pa nigon annan enhet

under tiden schemat giller.

Ange intervall (hur ofta mallen ska aterkomma)

Vilj veckodagar
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Bild: Bemanna — schemamallar

MANUAL

71(92)

bt e I':_""m:' Lrdgta
[l VO DL " —
Feoom ST0-00 2 B Tam 20vh001 2 B ] i DRO0 2| Tam 1700 2 ||| Helsdygs
e |
by ' G ek e v vie vir e O
Teakmall * || Lagg o8 nder
[Schemamarkorns | siefinet
ek
= Vel "
Vo gy Rewaicr
. sy Veda 0 angw vindperione Bty TrendraTrp [T Azl Iarrrrintar
Vil chany e S resunay b wios piila
" Pormonal, ngen ol
L L2
Parsaral, g ol
IT-akae
Wida
RLE LR ] 1EE0-15:40 AL50-15:48
Tabaet Rigrca ol
- e M- e B
A T kel e L R Lo e s
- - e bt et i i Bt vt e Tt et
F i bt g rrLansane Hemarns By

Ange mellan vilka datum och tider mallen ska bemannas.

tid. Lagg in kidnda ledigheter som
Bild: Fliken Ledig tid

Tidsperiod

Ledig tid
Ledig tid

exempelvis planerad semester.

Vilj om helgdagsafton och helgdagar ingar i schemat under fliken Ledig

+/ Ejhelgdagsafton % Ej helgdagar

From|2017-09-074 B Tom 20170024 4

Lagatill | | 2017-09-07 - 2017-09-24

Ta bort

Ldéigg in kinda ledigheter som exempelvis planerad semester.

e Klicka pa Bemanna

Ottilia Ax Galler fran
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Bild: Koppla resurser till vardtjdnster

Hoppla resurser till vardijanster

Foregiende cchéeller nastkommande tider har cverdappande bokningar
Datum Indenvall Varohanst Vardande enhet

Ta bor

Falpande tider har Gverlappande boknangar
Diatum Irervall Virdtanst Vardands enhet

Ta bonl

Tidar ukanbse resursschama
Duabum Invbervall Wrdtjanst Enhet Resurs

2017-00-25 | 0B:00-0B-20  Planerad moltagning 20 minuber Eksjo Ve DLW 2

20M7-08-25 | 08:20-08:40  Planerad motagning 20 minuter Eksjt VT DLW

AT VO E R AN-NoHn Planarad manBananinn 20 minafar Fhoin U Nl w
Resurser kommer att kopplas bort fran bokadelspasrade tder

Datum Infervall Vikrdijanst Virdande enhel Resurs Pasient

2017-09-12 13:00-14:00 | Dagsjukedrd Hed C avd Eks

20170814 10:30-11:00 | Sjukskiterskebes... | Eksjo Wo DLW
- -
[[] Ta bort resursbemanning fran bokade/sparrade tider Skriw ut

Vill du bemanna reaurser under de har Bdema?

0K Svbrdt

Klicka OK for att koppla valda resurser till vardtjanster.

Rekommenderat max antal tider att bemanna dr 1200. Ange inte for langa
tidsintervall for bemanningen av schemat, da finns det risk for att bemanningen av
schemat kommer att misslyckas.

Koppla en resurs till vardtjénsten, i det har fallet till en schemamarkering

Koppla en resurs till var...

L
S

= 2020-05-04 - 2020-07-10
2020-07-13 - 2020-09-18
2020-03-21 - 2020-11-27
2020-11-30 - 2020-12-31
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Kontrollera resultatet i tidboken (Ctrl+T) genom att uppdatera sidan (F5).

Lang schemamarkerare
Koppla aktuell Schemamarkerare med de Vardtjénster som ska ingd i den langa

schemamarkeraren. Olika tidséttningar pa Vardtjansterna kan kopplas.

Bild: Koppla schemamarkeringar.

I‘D Koppla schemamarkeringar

Vardande enhet
Massjo VC DLM

Schemamarkering
Sjukskiterska - Besdk nytt rende

Uppskattad tidsatgang:

Resurskrav

Ansv. vardpersonal Resurstyp
+/ Ansvarig vardpersonal Personal

Vardtjanst
Sjukskiterskebesik inkontinens 45 minuter

Uppskattad tidsatgang:

Resurskrav

Ansv. vardpersonal Resurstyp
+" Ansvarig vardpersonal Personal

.
Sjukskdterska - Besdk nyit arende
Sjukskdterskebesdk blodtryck 30 minuter

Sjukskiterskebesok inkontinens 45 minuter
—

Bocka ur ”Anvénd uppskattad tidsatgang” och ange klockslag Fr.o.m och t.o.m
som styr hur lang den langa schemamarkeraren blir.

Bild: Schemalédgg med ldng schemamarkerare.
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Q Tidbok

mandag v46

mé 251110

20251110 ;B 84 B & €

Nassj6 VC DLW

08:00|

MANUAL

ag | [ @ 1] 5| 7 B &R]&] @

v

09:00]

v | (Ingen resursgrupp)

74(92)

Schemalaggning for on251112
Tidsperiod: From |2025-11-12 5 BH tom 2025-11-12 & BY
Vardande enhet
Nassjo VC DLM v
Vardtjanst.
8j - Besok nylt arende (Schemamarkering) v
Uppskattad tids3tgang:
From 0800 2  tom 1200 3
Resurskrav
Personal: (Ingen roll} v
[ Bokningsbar nar bemanning &r komplett
[ Bokningsbar fr.o.m B
(@ Tidssattatider -
2025-11-12

Andra
' Tillt ej parallella scheman fér resursen (anvands med Bemanna)

' Tabort schemat fér vardijansien (anvands med Ta bori bemanning)

Spara

Ta bort

Stang

Redigera schema via tidboken

Andra schema via tidboken
o Vilj Resursplanering

°
°
°
°

Godkant av Ottilia Ax

Innehallsansvarig Ottilia Ax

Kapitel

Vilj Tidbok (Ctrl+T)

Vilj Resurs

Hogerklicka pé dagen som ska éndras
Vilj Schemaldggning

Galler fran
Version
Dokument ID

2026-03-04
31.0
154406



N Region

¥ JBnkdpings lan

°
°
°
°
°
°

Godkant av Ottilia Ax

Innehallsansvarig Ottilia Ax

Kapitel

15 180218-6886

e

MANUAL
Bild: Meny Schemalidggning
e | & ST-Aakgey ¥ || (INgen reseEsprupp)
ek TTOR0 ¢ TS o TIO0DE §
19 2002 28-GRBE

Pomariion S Hulda
Labmrtvesbic B0 rrdnuder

ok
Fribokning

SN

Schemalaggning

Helening

Spdd g
Andra bemannieg
Lids uppn Bd

Shrtv ol Bdlok

Visa - och OmBokningSsorsaker

Hogerklicka och vdlj Schemaldggning.

Markera tiden som ska dndras

Klicka pa Andra

Den valda tiden forsvinner

Vilj ny vardtjanst (Schemamarkering)

Klicka pé Ldgg till for att visa den nya vardtjénsten

Klicka pd Spara
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Bild: Dialogrutan Schemaldggning

schemaldggning for Abdulhadi, Karim

Tidsperiod: From 2017-09-04 5 B tom 2017-00-04 * B

Vardande enhet
Eksjo VC DLM

-

Vardfjanst:
Halsosamital 60 minuter (Schemamarkering)

Uppskattad tidsatgang: 01:00 &' Amvand uppskattad tidsatgang

From 00:00 7 tom 000D 5

Resurskrav
Personal. {rngen roll)

D Bokningsbar ndr bemanning ar komplett
D Bokningsbar from | 2017-09-07 ﬂ

Tidssatta tider...

2017-09-04

T
i

11:00-11:20

11:00-11:20 Planerad mottagning 20 minuter pa enhaten Eks

%" Tillat &j parallella scheman fér resursen (amvdnds med Bemanna)
%" Ta bort schemat f5r vardtjansten (anvands med Ta bort bemanning)

Spara Stang

5|

L

Klicka pa Ldgg till for att visa den nya vardtjdnsten

Bemanning

Fdljande resurser har redan ett schema:

Wi o S

Vill du forts&tta?

Ja Mej

Bekrifta dndringen genom att klicka pa Ja

Galler fran 2026-03-04
Version 31.0
Dokument ID 154406
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Tips: Ndr vissa tider ska schemaldggas gors det enklast i tidboken.

Tips: Kopiera en dags schema till en annan dag genom att hogerklicka i tidboken,
Vilj schemaldggning, byt datum och klicka pa Spara.

Tips: Radera enstaka schema i tidbok genom att markera samtliga tider, klicka pd
Ta bort och klicka pa Spara.

Ta bort befintligt schema fran en resurstidbok
Se: Cosmicsidan Process och flodesbeskrivningar: Rekommenderat arbetssditt
Borttag av vardpersonal/resurs

Resursschema

Skapa ett resursschema

Vilj Resursplanering

Vilj Administration

Vilj Schema

Vilj Resursschema

Ange resurs

Ange tidsperiod for schemat

Ange intervall 1 veckor

Ange intervall i timmar (mellan vilka klockslag schemat ska visas)
e Ange vilka veckodagar schemat géller

o Klicka pé Légg till

Ange om helgdagar och helgdagsaftnar ska ingd i schemat och/eller kind
ledighet som planerad semester

o Klicka pé Spara
e Klicka pd OK
e Kilicka pé Sting
e Kontrollera resultatet i tidboken (Ctrl+T) genom att uppdatera sidan (F5).
Bakgrunden har fétt en ljusare farg enligt de regler som satts for schemat
Godként av Ottilia Ax Galler fran 2026-03-04
Innehallsansvarig Ottilia Ax Version 31.0
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Bild: Resursschema

3 itrmurschems LR

Tidagreriad
Resur
T-akane v | Fram Tam
st 2 Bl - s i israalt |1 | wechor
Sk nchemal | Wkt
Vit resuriithema Lo vl et
ek /onmn =1=h Wk e Yo Ve e O Ow
b 2017 ek =g roall: GE00 5 -] —
o e e ] Redurs bigangieg duamet nant, sl dagar
Rafia L
mi (1 o ® ¥ ® "
001700 RT3 01700 DRO-YTH0 BRO3-1T 0
Rensa atell Ta bert
Lty
From 200700072 | Tom 2070007 & B | Ligow | 20170007
[ Eihelgdagaation [ Ej helgdagar Ta bort
Spara

Ange reglerna for schemat.

Skapa ett resursschema for varannan vecka
e Skapa ett resursschema for varannan vecka genom att ange 2 veckor”
som intervall.
Klicka pé Spara
Klicka pd Rensa tabell
Andra tidsperiod till fr.o.m. mindagen i andra veckan
Ange vilka veckodagar schemat géller under andra veckan
Klicka pa Ldgg till
Klicka pa Spara. Kontrollera resultatet i tidboken (Ctrl+T) genom att
uppdatera sidan (F5). Bakgrunden har fétt en ljusare férg enligt de regler
som satts for schemat
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Bild: Resursschema
o

Riesurs

s 2017 Vecks D Visa schama

v | Fram

MANUAL

Tidsparad
am

20170904 2 B - 20070030 2 B9

Lage il el

Infersal 08000 3 - 1T00 2

M L] o
QB 0417200 0eE:00-17:00 0800-17-100
Leds bd

From 301700072 B Tom 20170907 * B8] | Lage® | a017-08-07

) Ei beolpdagaation  [] Ej holgaagar

08001700
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Wk wE von v Wi s [

[] Fiesura Hkphregieg cygned runt, alla dagar

0F-00-47 00

R@nga taoel Ta

bl

Ta bort

Spara

Stany

Andra tidsperiod till firdn och med mdndagen i andra veckan.

Vardtjanstschema
Pé en mottagning dér inte resursen ar bestimd kan en vérdtjénsttidbok med
vardtjanstschema med fordel anvéndas.

Skapa ett vardtjanstschema

Ottilia Ax
Ottilia Ax

Vilj Resursplanering
Vilj Administration
Vilj Schema

Vilj Vardtjinstschema
Ange enhet

Ange vardtjansttidbok, t.ex. Tidbok - Provtagning
Ange tidsperiod for schemat

Ange intervall 1 veckor

Ange intervall i timmar (mellan vilka klockslag schemat ska visas)
Ange vilka veckodagar schemat géller

Klicka pé Ldgg till

Ange om helgdagar och helgdagsaftnar ska ingd i schemat
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Klicka pé Spara

Klicka pad OK

Kontrollera resultatet i tidboken (Ctrl+T) genom att uppdatera sidan (F5)
Vilj vardtjansttidbok

Vilj enhet

Vilj véardtjansttidbok och boka pa samma sitt som 1 en resurstidbok
Bild: Vérdtjanstschema

© Vardtiansizchema

1 Amand uppskatiad idsdiging Tidssatta boe

1400-15:00

CEE

@ md O Bon O @ O Oss

Regsa | | Laggiil

Ange tidsperiod och intervall for schemat.

Om vardtjanstschemat ska sparas som en mall gor enligt foljande:
e GOr punkt 1-6 enligt ovan.

Vilj fliken Vardtjanstmallar

Vilj Enhet for mallar

Liagg till intervall och dagar

Klicka pa Ldgg till

Under rubriken Skapa ny mall skrivs namnet pa mallen in

Klicka pa Skapa ny

Det gar att lagga schema direkt i en vardtjansttidbok pa samma satt
som i en resurstidbok.

e Hogerklicka pa aktuell dag dir schemat ska laggas

e Vil Schemaldggning

e Kiryssa inte i rutan Bokningsbar ndr bemanningen dr komplett

o Kryssa i Bokningsbar fr.o.m. och ange datum om schemat inte ska kunna

bokas direkt
e Ange tidsintervall
o Kilicka pa Ldgg till

Ottilia Ax Galler fran 2026-03-04
Ottilia Ax Version 31.0
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Klicka pé Spara
Klicka pd OK
Bild: Vardtjénsttidbok

[+]

81(92)

Hogerklicka pd aktuell dag ddir schemat ska ldggas

Bild: Vérdtjianstschema fran tidboken

Bemanna ett vardtjanstschema
En vardtjansttidbok kan bemannas 1 forvag eller samtidigt som patienten bokas.
Det maéste alltid finnas en koppling till en resurs for att patientens besok ska kunna
registreras i kassan.

°
°
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20170025 3|84 ph B (@|[€ (ag | B 1) [B] 7] 3 AR o
mandag v3%
it Eksjo VC DLM ¥ | Tidbok Halsosamtal
ma 170925 Tidbok Halsosamtal PREGEEGR] Vardijansischema fran tidboken X £
07:00
| Vardtjanst :
Vardande enhet :
08:00| Datum ;
B [J Bokningsbar nar bemanning ar komplett
09:00 » Bokningsbar from |2017-09-25 & B
10:00 Uppskattad tidsatgang: ¥ Anvéind uppskattsd tidsatgang
From |(08:00 3| tom [12:00 3 Laggtill
11:00 r Tider fér vardtjdnstschema
B 2017-09-25
08:00-09:00
12:00
| 08:00-09:00
09:00-10:00
13:00 09:00-10:00
T 10:00-11:00
10:00-11:00
14:00
_ 11:00-12:00
11:00-12:00
16:00
16:00
Ta bort
17:00
- -Qpara Stang
Ange tidsintervall.
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o Vilj Bemanning
o Vilj Bemanna — Vardtjdnstschema
Bild: Meny Bemanna — Vardtjanstschema

Vice (010-24)14741

, KONTROLL PATIENT FIKTIV, 1064r o' (2D

>
>
Oversikder >
Remiss >
Resursplanering > Tidvo
Operation > idbol
Registrera vird > L si
Link > Planerade vardatgarder
Joumnal > Bokningsunderiag
Lakamadsl > Snabbakningsunderiag
Vatskesalans > Statistik bver webbidbokning
Beliggning > Administration > Koppla schemamarkeringar
Externa applikationer > Schefna bi adk |
Messenger > Bemanfiing > Bermanna - Vardianstschema
Ednster > Bemanna - Schemamallar
Hilp > Ej bemannade viratianster

Vilj Bemanna — Vardtjdnstschema.

Ange enhet

Ange vardtjansttidbok

Ange resurs

Ange vilken vecka som ska bemannas

Klicka pé Visa schema

Grona tider dr bemannade och rosa tider dr obemannade
Markera tiden/tiderna som ska bemannas (hall nere Ctrl om det ar fler tider
att markera)

Klicka pa Koppla

e Klicka pd OK
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Bild: Dialogrutan Koppla en resurs till vardtjansten

Eogpla en reiurs Ul vhrdijdnien -
Repus
Fampisnoes corveser narmomminde Bdar har dvedaggands bokningar
Dratrn iyl whnamgans Enhit
Tia okt
Fobands sder hat Svelappande boifmged
Cratarm tesvall W inaanss Ennit
T bort
Teder whardir pedad i sChems
Chadun indiecall whimanal Erimal
200 2-10-24 1TX00-13-300 Kinsrgen PLIL magiygrang W o IE nedhabninodogi Jhp b
I 2-10-24 15 20-1 F42 Kinsrges FLIL maBagring ¥ mo® Endakrinciog Jip -
Retws hepplad boet b bs babadelizamade e
Cradum Irdgread] Whedtiing Enkai Resurs Paband Pabind Parsomnummen Fiuregai
4 L |
Wil du Bamarea cepurres under de hir bdema?
Ll (-

Bekrdfta bemanningen.

Bemanningen i vardtjansttidboken visas dven i resursens egen tidbok.

Godkant av Ottilia Ax

Galler fran 2026-03-04
Innehallsansvarig Ottilia Ax Version 31.0
Kapitel Dokument ID 154406



N Region
¥ JBnkdpings lan

MANUAL

84(92)

s A
(L E e ]
Bl ppiags
Parsonal (ngeniod
L]
e Tkl H & 20T w30

mi L] o
B Q00 SO0
G080 SAHR100
001100 01108
TADDE30 TEOA1208
Frmursactems e Amapes Ane-BrS Spislersis, & 20T « 50

md (] o

s
Bprrasnneng kor Alenagvat dnn-Beg Sruoioitersics e 2517T w30
M L on

e st
Tt bl vl

R0 00
09 00-10 60
B0 110
D020

Markera tiden/tiderna som ska bemannas

Bild: Resurstidbok

w7008 3 B
ondag vI5

o 100 |

M iy & o+

Ekspd VG DLM ~ &

wag | W M| 1] [5) 7] W

Qe
Lakarg
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O
* | {Ingen MSursEuEs]

Ir 17080 E

¥ = Resu

0700

10:

12

AR

Bemanningen i vardtjdnsttidboken visas dven i resurstidboken.
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Bild: Vardtjénsttidbok

%5 ] Ir 170922 Tidbok Halsosamtal I 1T0E23
Q700
o8:
Ly 08 00-00000
m. o Tidpok Hals o armial
) (A Ekspo W DLM
L]
10:
11:
12:
13:

1 vardtjinsttidboken syns hela schemat, oavsett om det dr bemannat eller inte.

Tips: Skriv ut kallelsen innan schemat dr bemannat om det inte ska sta namn pd

nagon vardpersonal i kallelsen. Namnet skrivs alltid ut ndr vardtjdnsttidboken dr
kopplad med en resurs.

Bild: Val av kallelsebrev

ellar cmboka virdatgand: 19
Hy Plnerade soh biesds
Kpnigkindommaton
R
ngen) v m
Madaingks srapvang enhat*
Eksjo Y )
Rl B Fricesnd Beokringsintormation Idsrrnaten bl kadan seh ralanrang
(inges] v (ingen) - |
Ktegadi 1 Eategeni 2
g v |(ngen) .
‘Wandands enhet
Fund * Aatal*
Jeakiping * | | Oppervhnd inomiing L
Whrdanae" Hardnkp
Tidzsk Hatiaaamis v Wpmagrangs seaak Eng e *
Bekretessklasareng  Vardigesd T Viediortal: X
i Frasstallnid knlelse Saeshild whnmatan
Al bk ¥ Mt O 0y W Ny »
Kalelsesan Eailnipebres
g P e cmydest i L
Boknirgasid
) Arcirn fcdadigiing Smant St Db 201 7-05-22
Fesursiar) . Persoral - 4 Sjukakobarsicn
Spara/Boka | metet

Vilj kallelse vardtjénst.
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Bemanna en vardtjansttidbok avancerat
e Vilj Resursplanering
o Vilj Administration
e Vilj Bemanning
o Vilj Bemanna — Vardtjdnstschema
e Ange enhet och vardtjansttidbok
e Klicka pd Avancerat
Bild: Fliken Avancerat
Tidbok Halsosarml ’
Visa resurskoppling
A 2017 Vecka: 39
Veckovis Avancerat
fr [[:] s0 r Tidsperiod
From tom
2017-09-25 5 BH — 2017-11-30 5 BH
Fro.m to.m Intervall:
- V Heladygn |1 ¥ | veckor
Vma (Jti Mon [Jw ¥ [(Jis [Jss
[ Ledig tid
From to.m
2017-09-25 + B — 20170825 + BH Lagg till
2017-08-25
fr 18 sd
r 16 s0
Ta bort
' Ej helgdagsafton
' Ej helgdagar
~ Tillat ej parallella scheman far resursen (anvands med Beman
Koppla Koppla bort Stang
Om resursen arbetar dven pd andra enheter mdste tidsintervall anges ndr
schemat ska gilla.
e Ange mellan vilka datum vardtjansttidboken ska bemannas
e Ange mellan vilka tider mallen ska gélla Kryssa i Hela dygn om resursen
bara arbetar pd den hér enheten under tiden schemat géiller. Om resursen
arbetar dven pa andra enheter méste tidsintervall anges nér schemat ska
gilla.
e Ange intervall (hur ofta mallen ska dterkomma)
e Vilj veckodagar.
Ottilia Ax Galler fran 2026-03-04
Ottilia Ax Version 31.0
Dokument ID 154406




N Region
¥ JBnkdpings lan

Godkant av
Innehallsansvarig
Kapitel

MANUAL

87(92)

Vilj om helgdagsafton och helgdagar ingér i schemat. Lagg in kénda

ledigheter som exempelvis planerad semester.
Klicka pa Koppla
Bild: Koppla en resurs till vardtjdnsten

Koppla en resurs till vardtjansten

Resurs:

Faregaende och/eller nastkommande tider har éverlappande bokningar

Datum Intervall Vardtjanst

Féljande tider har éverlappande bokningar

Datum Intervall Vardtjanst

Vardande enhet

Ta bort

Vardande enhet

Ta bort

r Tider utanfar regursschema

Datum Intervall Vardtjanst
2017-09-27 08:00-08:00 Tidbok Halsosamtal
2017-09-27 09:00-10:00 Tidbok Halsosamtal

Vardande enhet
Eksji VC DLM

Eksjé VC DLM

- Resurs kopplas bort fran bokade/sparrade tider

Datum || Intervall Vardijanst || Vardande enhet ||Resurs | Patient ||PatientPersonnummer | Firetag

Yill du bemanna resurgen under de har tiderna?

OK Avbryt

Bekrdfta kopplingen genom att klicka OK.

Bemanningen i vardtjinsttidboken visas dven i resursens egen tidbok.

Andra bemanning pa bemannat schema
Ibland kan ett schema behova flyttas fran en resurs till en annan péd grund av
sjukdom eller annan franvaro. De patienter som inte maste bokas om till annan
dag eller tid gar att &ndra bemanning till annan resurs genom att éndra bemanning
direkt i tidbok, behover inte bokas om.

Hogerklicka pa aktuellt schema och vilj Andra bemanning

Ottilia Ax
Ottilia Ax
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18:00 |
Boka Ctri+B
19:00
] Fribokning Ctri+Skift+B
10:00|M8 seriebokning
_ Preliminarboka
1:00
= Schemalaggning
12:00|  Notering
| Sparratid
13:00 .
— [ Andra bemanning ]
14:00 Las upp tid

o  Skrivuttidbok

~—= \/isa av- och ombokningsorsaker

.

18:15 - 08:45 Planerad mottagning endokrinologi 30 minuter P4

88(92)

I dialogrutan som kommer upp vilj forst in Resurs som ska ta over schemat och

sedan Koppla bort den resurs som ska plockas bort. Klicka sedan Koppla.
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Andra bemanning

- Valda tilifallen 1 r Passande resurser
Valda tillfallen Resurskrav
08:15-08:45 Planerad mottagning endokrinolog... Personal: (Ingen roll) v
Resurs 6
:. <Valj= v
Resursschema
Datum
r Bemanning
Datum
2

Kopplade resurser

Koppla bort

Resurskrav
Datum
Tid
Vardtjanst
Vardande enhet
Personal:
Lokal: inget resurskrav
Utrustning: inget resurskrav
& Tillat ej parallella scheman fér resursen (anvands med Bemanna)

% Stang

Nu flyttas valt schema inklusive bokad patient till den andra resursen.

Det gar att 4ndra bemanning pé flera schemamarkerare samtidigt genom att halla
nere Ctrl och markera de schema som skall &ndras.
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--' anaendanaendan 4804

Boka Ctri+B

Fribokning Ctrl+5kift+B

Seriebokning

Preliminarboka

Schemalaggning

Motering

Spérra tid

Andra bemanning

Las upp tid

Skriv ut tidbok

Visa av- och ombokningsorsaker

Om verksamheten anvinder parallella bokningar och behover dndra bemanna pa
samtliga sd markeras de enligt ovan. Ska de bemannas med samma nya resurs
maste "bocken” Tilldt ej parallella scheman for resursen vara utbockad.

Andra bemanning

r Valda filifallen ———————————— Passande resurser
WValda tillirallen Resurskrav
11:00-11:20 Planerad mottagning 20 minuter... Personal: (Ingen roll) v

11:00-11:20 Planerad mottagning 20 minuter,..
Resurs

111:00-11:20 Planerad mottagning 20 minuter, 2 =valj= v

r Resursschema

Datum

r Bemanning

Datum

~ Kopplade resurser

r Resurskrav
Datum:
Tid
Vardtjanst
Vardande enhet:

C] Tillat ej parallella scheman fér resursen (anvands med Bemanna) }

Stang

Skapa en tidboksgrupp med vardtjansttidbocker

Det gar att skapa personliga tidboksgrupper med vardtjansttidbocker.
Vardtjansttidbockerna méste vara kopplade till samma vardande enhet for att det
ska fungera.

o Vilj Resursplanering

o Vilj Tidboksgrupper

o Klicka pé Vardtjinstgrupper

e Ange namn pa vardtjanstgruppen
Ottilia Ax Galler fran 2026-03-04
Ottilia Ax Version 31.0
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Klicka pé Ldgg till

Markera gruppen dér véardtjansttidbocker ska laggas till

Markera aktuella vardtjansttidbocker
Klicka pa Ldgg till

Klicka pa Spara

Bild: Meny Tidboksgrupper

3 Cambio Cosmic Linda Sandgren Gustavsson {sanli5) Vardadministratér Eksjé VC DLM Cosr

Batient
Gversikter

Remiss

Resursplanering Tidbok Cirl+T

Operation Tidboksgrupper

Registrera vard Tidboksdversikt

Link Planerade vardatgarder Crl+Al+Y
Journal Bokningsunderlag Cirl+G
Lakemedel Snabbokningsunderlag Citrl+B

Vatskebalans Statistik dver webbtidbokning

Belaggning Administration >

Externa applikationer
Messenger
Eonster

Hialp

vvvvvvvvvvvvvvvvﬂ

Vilj Tidboksgrupper

 Tidboksgrupper

91(92)

Vy r Grupper
"O Resursgrupper l @® Vardijanstgrupper I Ny grupp Lagg till ] Ta bort
"j’dﬂ‘i'.“f‘?_’. - Test

+ Sjukskaterskebesik astma/KOL inom 5 dagar 30 minuter, Gislehalsan DLW

# Sjukskoterskebesik astma/KOL inom 5 dagar 30 minuter, Gislehalsan DLM (Schemamarkering)
4 Sjukskaterskebesik astma/KOL planerat 45 minuter, Gisleh&lsan DLW

# Sjukskoterskebesik astma/KOL planerat 45 minuter, Gislehalsan DLM (Schemamarkering)

& Sjukskaterskebesik blodtryck 20 minuter, Gislehalsan DLW

Markera vardtjdnstgrupper, skriv namnet pd den nya gruppen och klicka

pda Lagg till
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@ Tidboksgrupper =

- Grupper

Vy
’V O Resursgrupper @® Vardtjanstgrupper Ny grupp Lagatil || Tabort

-\Erdﬂa,-"ftef,, . - SR n | Test |
| Sju pimb——— . . 3
& Sju mamarkering)
| 8ju
| Sju arkering)
& Sju
4+ Sju
& Sju
| 8ju
* Sju imarkering)
& Sju
4+ 8ju wering)
| Sju
| 8ju
| Sju
& Sju
#| Std
| Tes
k| Tez
| Tez
| Tel
| Tel n=1
& Tels
¥ Tell [ Gruppmed|emmar

+ Tcl : Ta bort
| Tidbok Sjukskoterskebesok 20 minufer, Gislehalsan DLM

dTidbok akut besidk vardcentral Gisliilsan DLM e
| Tok
| Tob hd
| Tok
| Tre|
| Upy
 upy

Markera aktuell vardtjdnsttidboksgrupp, markera aktuella vardtjinster
och klicka pad Ligg till

© Tidboksgrupper =

- Grupper

Wy
’VO Resursgrupper @® Vardtjanstgrupper Ny arupp Lagotll | Tabaort

7\‘Ed_'ﬂa;":f‘e_r.. e e e e e o e e i em m Test
| Sjukskoters) - - B b
| Sjukskdters mamarkering)
Sjukskoters
Sjukskbdters arkering)
Sjukskoters
Sjukskdters
Sjukskoters
Sjukskdters
Sjukskoters markering)
Sjukskdters
Sjukskbdters ering)
Sjukskoters
+| Sjukskdters
Sjukskoters
Sjukskbdters
Stodjande s
Teammite,
Teammate,

+
+
*
+
*
-+ Teammiite,
*
+
+
+

[ e e e

Telefontid, G
Telefontid, C n=1

Telefontid, C
Telefontid to [ Gruppmedlemmar

| Telefontid ta Laggtll | Tabo
+ #| Tidbok Sjukskiterskebesok 20 FY

| Tobaksawa | Tidbok akut besok vardcentral,
-+ Tobaksawi +

| Tobaksawa

+| Trepartssan

| Uppfoljning,
| i
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