[ | Region REKOMMENDATION 1(10)
¥ JOnkdpings lan

Cosmic Enhetsoversikt, boka en planerad

inskrivning med kort varsel, reckommendation

Denna rekommendation anvinds vid bokning av planerade inskrivningar med kort
varsel, pa en vardavdelning. T.ex. Nar du far information om att en patient
kommer att verflyttas frdn annat sjukhus eller annan klinik och skrivas in pa er
vardavdelning.

Denna rekommendation géller inte for elektiva floden.

Planerad in i vardplatséversikten
Niér det finns en registrerad planerad inskrivning och tidpunkten for Planerad
start dr angiven inom 8 timmar, visas detta i Vardplatsoversikten i kolumnerna:

e 2h Prognos
e 8h Prognos
e 8hin (planerad)

=
gnos| | &hin (plane 8h ut (plane. Utskrivning Utlokalisera

Enhet Disponibla Lediga vp 2h Prognos P

~ Barn- och ungdomspsyk k 5 1 1 1

BUP avd Jkp 5 (1] [1] (1] %
~ Barnkliniken Jkp 34 17 17 17 1

Barn Neonatalavd Jkp 16 (6] s} (5] - d
Barnklin vardavd Jkp 18 @D @D @D J 7
~ Geriatriska kliniken Jkp 18 0 0 0 5

Ger Akutvardsavd Jkp 18 o o o 5 &
~ Infektionskliniken Jkp 24 5 5 5 1

Inf avd Sektion 1 Jkp 4 [1] (1] Q - 4
Inf avd Sektion 2 Jkp 8 o 0 o ! d
Inf avd Sektion 3 Jkp 12 3] o 2] - L
~ Kirurgkliniken RJL 33 -1 -2 2 1 2 13

Kir & KAM Jkp 5 [2] o (2] - d
Kir A nedre gastro Jkp 10 e 9 e d
Kir A &vre gastro Jkp El e 0 0 4
Kir B brast endokrin Jkp z o o o 4
Kir B kérlkirurgi Jkp e Q LJ_J - 4

Kriterier
e Patientens personnummer finns att tillga.
¢ Inflode till min avdelning sker inom de narmsta dagarna eller under helg.

o Tidpunkt for planerad inskrivning eller -forflyttning ar ungeférligt angiven.
Exempelvis fm, em eller kvall.
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REKOMMENDATION 2(10)

Boka en planerad inskrivning

& Bokningsunderiag:

Remiss™*

Registreringsdatum: |2025-01-10 & | B

2025-01-10 Med Akutmott Vmo Allman internmedicin Accepterad Privatvar- ¥ | (1)

Wedicinskt ansvarig enhet*: Medicin- och geriatrikklin Vmo

Awikelseorsak: Yrkesroll CalEaE

(Ingen) v |(ingen) v Bokningsinformation: Information till kassa och inskrivning
Kategori 1.* Kategori 2: Planerad inskrivning. Kormmer fran US

Multisjuka v |(Ingen) v Linkaping

Vardande enhet*

Med AVmo A

Kund:* Avtal™

Jonkdping r DRG Slutenvard inamlans v

Vardijanst* Kontakttyp:*

Inskrivning v |Virdtilfalle

Tidsatgang: 23:50 %

Sekretessklassning: Vardatgard

Kallelsesatt
(Inget)

Bokningstid

Bevakningsintervall: <Valj=

Y Wardkontakt

Fritext il vald kallelse Sérskild information

Akut O Ja ® MNej _35'

Kallelsebrev.
v | (Ingen) LAREN]
Sjalvbetjaning

v BewBok datum:= 2025-01-10 + |

0,00 ki
Status: ej sparad . 3
o = L e, 0.00 kr
Tidpunkt for Inskrivning: 00:00 _—"" e
e 3™ W 0.00 kr
Resurs(er) g™ "'a._.
= L
—— a)
} E Spara och avsluta Sting

_____________

1. Skriv in patientdata i patientlisten

2. Oppna Snabbokningsunderlag.
a. Meny / Resursplanering / Snabbokningsunderlag
b. Kortkommando (Ctrl+B)

3. Fyll i obligatoriska falt (markerade med *) och Ovriga félt enligt
verksamhetens rutin. T.ex. dr filtet Kategori lobligatorist for de flesta
verksamheter och ska fyllas i enligt lokala rutiner. Klicka sedan pa
knappen Spara.

a. Remiss: Vilj remiss for aktuellt vardtillfalle alternativt
aterdppna avslutad remiss. Se avsnitt Ateréppna avslutad
remiss.

Om inget av ovanstdende finns skapar du en Privat
vardbegiran. Se avsnitt Skapa en Privat vardbegdran.

b. Virdande enhet méste vara en avdelning
c. Vardtjinst maste vara Inskrivning

4. Klicka pa knappen Beldggning.
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[ | Region REKOMMENDATION 3(10)
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5. Fyll i dialogrutan Boka vardtillfille. Klicka sedan pa knappen Boka.
a. Inskrivningsorsak: t.ex. Operation/atgird.

b. Planerad start: Ange datum och tid for att ritt prognos ska
visas i Vardplatsoversikten.

c. Uppskattad vardtid: Vilj ndgot av de fordefinierade
alternativen eller antal dagar.

d. Fylli 6vriga falt enligt verksamhetens rutin.

Boka vardtillfalle :

Inskrivningsorsak: Aktiviteter innan vardtilifallet:
Operation/atgard v

Planerad start:
2024-11-13 % ﬂ 15:00] %

. Aktiviteter under vardtillfallet
Uppskattad vardtid:

O Okénd
O 1-3 dagar
O 3-5dagar Gurigt
O 5-10 dagar

O 10+ dagar

5 3 Dagar

Belaggningssituation pa Kir A nedre gastro Jkp

Belagagning 2024-11-13 2024-11-14 2024-11-15 2024-11-16 2024-11-17
Tid 06:00 12:00 18:00 06:00 12:00 18:00 06:00 12:00 18:00 06:00 12:00 18:00 06:00|12:00 18:00
Disponibla vardpl... 10 10 10 10 10 10 10 10 8 8 8 a a 8 8
Prognaos lediga @ 9 9 9 9 9 9 9 9 T T 7 7 7 7 7

Planerat inskrivningsdatum (PID) kommer att berdknas utifran planerad start.

Planerat utskrivningsdatum (PUD) kommer automatiskt att beréknas utifran
Planerad start och Uppskattad vardtid nir inskrivning sker.

Skapa en Privat vardbegaran

Nedan finns en kortfattad beskrivning om hur en Privat vardbegéran skapas. Mer
utforlig information finns pa Folkhdlsa och sjukvdrd / Administration / Cosmic /
Cosmics delar / Remiss /B. Cosmic Inkommande remisser, manual (Rubrik:
Registrera remiss. Underrubrik: Registrera muntlig Privat vardbegdran).

Gor sa har:
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O Bokningsunderiag:

Registreringsdatum: |2024-11-11 3 H
Remiss:

(Ingen) v @

(Ingen) orm

2024-11-11 Kir akutmott Jkp Kirurgisk akutsjukvard Pagdende Privatvardbegéran Fran |2y

Skapany......

flnannl - flnannl

1. Vilj alternativet Skapa ny — dialogrutan Skapa och acceptera remiss
Oppnas.

a. Remisstyp: Privat vardbegdran
b. Mottagande enhet: Vilj ldmpligt alternativ
c. Remissmall: Privat virdbegéran muntlig

2.Fyll i Sokorsak och Skapa nytt vardatagande enligt er verksamhets rutin

3.Klicka pé knappen Acceptera

Skapa och acceptera remiss
Remissdatum

F3
2024-11-14 % | Y

Sokorsak. Annan orsak

® Privatvardbegaran (2 Ange sokorsak
Remisstyp: O vardbegaran @

O Konsultationsremiss (i)
Wottagande enhet:
{1y Kir akutmott Jkp v

Remissmall:
Privat vardbegéran muntlig v @

Skapa nytt vardatagande:

Klassificering

Qurig kirurgi v
Medicinskt ansvarig enhet:

) Kirurgkliniken RJL v
Medicinskt ansvarig

(Ingen) v

e

Ateréppna en avslutad remiss

Nedan finns en kortfattad beskrivning om hur en avslutad remiss aterdppnas. Mer
utforlig information finns pa Folkhdlsa och sjukvdrd / Administration / Cosmic /
Cosmics delar / Remiss /B. Cosmic Inkommande remisser, manual (Rubrik:
Avsluta/ateréppna remiss. Underrubrik: Inkommande remisser).
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Gor sa hér:
1.Ga till vyn Inkommande remisser
a. Sokvig: Meny / Remiss / Inkommande remisser
b. Kortkommando: Ctrl + Shift + O
2.Filtrera pa Remisstatus (5) Avslutad

3.Markera remissen och klicka pa knappen Hantera — dialogrutan Hantera
inkommande remisser Sppnas

4.Klicka pa knappen Aterdppna

¢) Inkommande remisser

Visawy for. @ vald patient QO Alla patienter Remissdatum fro.m: T.o.m Anvand filter. Gruppering
- - @y 20241114 (Ingetfiltery ¥ || Uppdatera (Ingen) v

Spara som filter.

Remisstatus; @ Remisstyper. [Jvisa endast Mottagande enhet:
(5) Avslutad v W Vardbegaran ® At (Alla i urval) v

W Kor i
 Privata virdbegaran SVF Standardiserat Vardforiopp Mottagande yrkesroll:

Kontakistatus:

(Alla) v (Alla) v
Svarsstatus [Ovisa ’t Betalning: delse Remissmaottagare:
(Allz) M (Alla) v
T SVF (@ L' 0 \ Remissdatum  Personnummer Namn Remisstyp Remissmall Remiss... Svar... Remitterande enhet Remissmottagare 1
2024-11-14 Privatvirdoegaran | Privatvardbegaran [[[[]] 5 [Mo 2

€ Hantera inkommande remisser

Privatvardbegiran | Joumal | Lakemedelslista | Labsval o | Beddmning &
5
L s & Vardhtagande:  2024-11-14 Gwrig Kirurgi (KirurgHliniken RJL)
Remissdatum 2024-11-14
Remiss Kir akuimottJk Presenterar 0 bedomningsanteckningar
Remissmall Privat virdbegaran
Tolkbehov" Hej |

v
-

Hantera Stang

Aterdppna

stang

Se planerade inskrivningar
I Enhetsoversikten under fliken Bokade kontakter kan man se planerade och
bokade inskrivningar som finns pa vardavdelningen.

Via snabbknappen Inskrivning kan man skriva in patienten vid ankomst till
avdelningen.

Ténk pé att dndra filtreringsalternativ for vad som ska visas samt de datum som
bokade inskrivningar ska visas for.
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2 II" Bokade kontakter FO

tienter

Datum: T.om:  2024-11-135 B ’

r

© Enhetsoversint

Pigdende ontaiter | Ausiutade kontaite aytmingar

Visawir O valdpatent @ Alla patienter

Firening

Mediensia ansiarng enner i | urva v eam: ) v|| vawme Tome 20211131 g

vérgange ennet (Ala | unval) v virgpersonar | (Ma) 2 Uppdaters

_@x

Bokag ipunit= | Parsonnummar | Narn Pianarad sk e EneK! ansv.(VArganoa snnat | = Woraryp |VAIGUSNS! | AKIvAetarinnan v Akwaster unow o aitser Vardtagande
2024-11-13 2024-11-1% 23:59 Kirurgkliniken . | Kir A nedre gas. Virdiille Inskrivning Froviagning Arbetsterapeut 2024-11-13 Owr..
2024-11-13 2024-11-15 23:50 Kirurgkliniken . Kir A nedre gas. Vardilialle Inskrivning v 20241113 Kar

Inskaiwing Omboka | | Avboka | | Skl

Inskrivning — nar patienten kommer till avdelningen
Niér patienten anldnder till avdelningen behdver sjdlva inskrivningen utfoéras. Gor
sa har:

1. G4 till fliken Bokade kontakter 1 Enhetsdversikten.

2.Markera raden, hogerklicka och vilj alternativet In- och utskrivning
alternativt klicka pé knappen Inskrivning

@ Enhetséversikt _Ox

PAgAends kontakter | Avslutade kontakte Farflyttningar

Visawyfor: O vald patient  ® Alla patienter
Filtrering

Medicinskt ansvarig enhet | (ana i urval) v/| Team (Ana) v| Daum: Tom: |202501-31% [

Vardande enhet (Alla i urval) v | vardpersonal: | (Alla) v Uppdatera
Bokad fidpunkt— Personnummer | Namn Planerad utskrivn Medicinski ansv. ¢ Vardande enhet | =| Kontaktyp Vardijanst Akdiviteter inna
2025-01-31 17:00 2025-02-05 23:59 Kirurgkliniken Kir A nedre gas. Vardtillfalle Inskrivning

Patientiogg..
Journal...
Patientoversikt.
Omboka.
Avboka
“ >
Inskrivning l Omboka Avboka Skriv ut
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REKOMMENDATION 7(10)

N Region
¥ JBnkdpings lan

3.Fonstret In- och utskrivning 6ppnas. Kontrollera att du har fatt med dig det
bokade vardtillfillet (visas dver inskrivningsfliken).

¢ In- och utskrivning _Ox
[ Insk |, 3Y Bokatva 157 19 1 i o, _ - ctivews.. oo _ e
20250131 3B Uppdater. Inskrivning ‘ Pagaende H Ekenomi H Utskrivning ‘
Alla i urval v Upplysningar far lamnas ut
UIEIBGEIE: ¢ ) Remiss:* 20250131 Kir akutmatt Jkp Medre- ¥ | () pRlrsning
- . ® Patienten ej tillfragad
%] vardtillfallen | X Patientens vardtifallen ol
3 « - x a
Inskrivningstid — |[Personnummer | [Namn | Varg#nde enhet Inskrivningsdatum:*| 2025-01-31 3 B |15:05
17:00 Kigh nedre gastr. O Nej
Inskrivningssatt* | =Valj= v
Akut
Inskriven fran:
O Ja ® Nej
Inskrivningsorsak: | (Ingen) v
Samordning
Vardande enhet*  Kir Anedre gastro Jkp v
O Ja ® Nej
Med. Ansv. Enhet* | Kirurgkliniken RJL
Planeringstyp
Kund:* Jonkdping v
Kundavtal:* DRG Slutenvard inomlans
Varatjanst* Inskrivning v Ovrig infarmation
Teknisk enhet (Ingen) v Vantetider
BRI (ingen) M (@) Externa Iankar
Vardpersonal (Ingen) 4 Fler... Kategon 1
Z - Owrig kirurgi v
Kategori 2
(Ingen) v
“ .
Senast uppdstersd: 2025-01-31 15:05 Registrera koder Rensa Stang

4.Fyll sedan i resterande félt och klicka pa knappen Registrera inskrivning.

5.Patienten visas nu under fliken Pdgaende kontakter i Enhetsoversikten.

Omboka en planerad inskrivning

@

Bokade koatakler | Formminga

Uppoatera

2021113
20241113

Om tiden for den planerade och bokade inskrivningen skulle fordndras behdver
bokningen Ombokas. Det kan man goéra under fliken Bokade kontakter 1
Enhetsoversikten.
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Lagg till orsak
Information
Ombaokning far patient -

Ny orsak*

Patientrelaterade skal v

Senarelagd Inskrivning

578 tecken kvar

Tidigare orsaker

Datum — Typ Orsak Kommentar

Avbryt

Gor sa hir:
1.Klicka pé knappen Omboka - dialogruta 6ppnas.

2.Fyll i orsak till Ombokning, t.ex. Patientrelaterade skdl. Kommentar till
orsaken kan ldggas till i fritextfaltet

3.Klicka pé knappen OK — dialogrutan Boka vardtillfille 6ppnas

4.Justera Datum och tid sa att det stimmer med den nya tiden for inskrivning
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REKOMMENDATION 9(10)

Boka vardtillfalle : *
Inskrivningsorsak: Aktiviteter innan vardgtillfallet:
Observation v
-
Planerad start:
2024-11-13 % | By AN +
= . Aktiviteter under vardtillfallet:
Uppskattad vardtid:
O Okind
O 1-3 dagar
O 3-5 dagar Ourigt
O 5-10 dagar
Q 10+ dagar
0 |2 Dagar
Belaggningssituation pa Kir A nedre gastro Jkp

Belaggning 2024-11-13 2024-11-14 2024-11-15 2024-11-16 2024-11-17
Tid 06:00 | 12:00 18:00  06:00 12:00 18:00 06:00 12:00 18:00| 06:00 12:00 18:00 06:00 12:00 18:00
Disponiblavardpl... 10 10 10 10 10 10 10 10 8 8 8 8 3 3 8
Prognos lediga @l 8 g 8 8 8 g g g i} i} i} [i] [i] [i] i}

ad 1%
Eubm

Avboka en planerad inskrivning
Om den planerade och bokade inskrivningen inte skulle bli av behover bokningen
Avbokas. Det kan man gora under fliken Bokade kontakter i Enhetsoversikten.

Virdanda enhet

Bokad ficpuni: Personnummer [Hamn Planera
2021113 202411182
20241113

20241115 2358 Kiwrgkmiken . Kir Anedre gas...

Inskrining

v| Team tAlla)

v| Vardoersonal  (Als)

v oawm Tem [202411133 |
Uppdatera

Konakllyp Slivster innian v Akiratater under v Addister Vi

Uirdoitslle Inskrioning Prodsgring  Arbststerapeut 2024-11-13 O
Varduitzlle  Inskriiing - 2024-11-13 .,

Gor sa hir:

1.Klicka pé knappen Avboka — dialogruta 6ppnas

Sara Sterner
Sara Sterner

Galler fran 2025-01-31
Version 3.0
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[ | Region REKOMMENDATION 10(10)
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2.Fyll i orsak till Avbokning, t.ex. Medicinska skdl. Kommentar till orsaken
kan laggas till i fritextféltet.

3.Vilj om bokningsunderlaget ska ldggas tillbaka till véntelistan och/eller om
du vill 6ppna bokningsunderlaget.
OBS! Ska endast tillbaka till vintelistan om bokningen ska bevakas
for att bokas vid ett senare tillfalle.

4.Klicka pa knappen OK

Lagg till orsak
Infarmation
Avboknina fér patient

[ Ny arsak: )

=Vlj v

=Vl

Patientrelaterade skal

Vardenhetsrelaterade skl

Medicinska skal

Avstatt vardgaranti
Sdrskilda skal

600 tecken kvar

& Tillbaka till vantelistan
& Oppna bokningsunderlag

Tidigare orsaker

Datum — Typ Orsak Kommentar

Avbryt

Om patienten har skrivits in och bokningen ligger kvar
Om man av misstag skriver in patienten utan att ta med sig bokningsunderlaget

kommer patienten dven att ligga kvar pa en rad under fliken Bokade kontakter 1
Enhetsoversikten.

Du behover dd avboka den bokade kontakten. Se avsnitt Avboka en planerad

inskrivning
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