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Cosmic Vardadministration, In- och utskrivning,
manual

Inskrivning

Patienter som skrivs in i slutenvard, registreras via menyn Registrera vard — In-
och utskrivning. Véardkontakten skapas i samma stund som registreringen sker och
ett vardtillfdlle skapas. Patienter skrivs in och ut pé olika vardenheter, och
forflyttningar gors inom kliniken.

Registreringen kan ske nér patienten &r pa plats eller 1 efterhand via
efterregistrering. Det finns dven mdjlighet att korrigera registreringar som gjorts
avseende besok och inskrivningar. Bokade inskrivningar registreras under fliken
bokade kontakter som finns i Enhetsoversikten.

Inskrivning vid oplanerad inlaggning
e Oppna vyn In- och utskrivning (ctrl+E).
e SOk fram aktuell patient 1 patientlisten.
e [ fliken Inskrivning vilj den remiss som géller for vardtillfallet. Om det
finns en remiss som hdnger samman med patientens hilsoproblem (det
patienten soker for) viljs denna.

4~ Nytt vardtilifalle for 20

Inskrivning | Pagaende || Ekonomi || IUtskrivning

Remiss™® 2022-03-14 Med mott Hematologi Jkp Hematologi Accepterac- ¥ | (A

Inskrivningsdatum:*| 2022-03-15 5 ﬂ 15:45 3

Saknas remiss ska en privat vardbegiran skapas genom att klicka pa Skapa ny.

£~ Nytt vardtilifalle for 20

Inskrivning | Pagaende || Ekonomi || Utskrivning |

Remiss:* 2022-03-14 Med mott Hematologi Jkp Hematologi Accepterac- ¥ | (4

Inskrivningsdatum:* <Vall>
2022-03-14 Med mott Hematologi Jkp Hematologi Accepterad Privat vardb)

Inskrivningssatt* | Skapany..... .
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Vilj remisstyp Privat vardbegdran.

Vilj mottagande enhet.

Vilj remissmall Privat vardbegdran muntlig (enda att vilja).
Vilj lamplig kontaktorsak och skriv fritext.

Skapa och acceptera remiss 20
Remissdatum 1
2022-03-15 + | i

Kontaktorsak ® Patienten soker sjalv

@® Privatvardbegaran (i)
Remisstyp: O vardbegaran @

O Konsultationsremiss (1)
Mottagande enhet
£l Med mott Hjartmedicin Jkp v

O Anhérig stker far patients rakning
O Annan orsak

Remissmall

Privat vardoegaran muntlig @ Har skrivs anledningen till varfar

patienten séker vard

Altenativ for vardatagande
O Kopp\a(\\\vérdélagande: O Skapa nmvérdé(agande:

Vardatagande:
2022-03-14 Hematologi (Medicin... ¥

awort

e Vilj mellan att Koppla till befintligt vardatagande (om séddant finns och
stimmer med det patienten soker for nu) eller Skapa nytt varddtagande.

Alternativ for vardatagande:
® Koppla till vardatagande: O Skapa nytt vardatagande:

Vardatagande:
2022-03-14 Hematologi (Medicin... »

=\alj=
2022-03-14 Hematologi (Medicinkliniken Jkp)

e Vid skapande av nytt varddtagande maste klassificering viljas.
e Klicka pd Acceptera.
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Alternativ for vardatagande:

O Koppla till vardatagande: [' Skapa nrﬁvz‘irdétagande:]

é(lassiﬂcering: o

=\Val=

Medicinskt ansvarig enhet:
{1 Medicinkliniken Jkp A

Medicinskt ansvarig:
(Ingen) v

Fyll ddrefter i

Inskrivningssatt (1).

Inskrivningsorsak (2).

Vérdande enhet (3).

Upplysningar far 1dmnas ut (4): Viljs alternativet Nej gar det att skriva

en notering via knappen Kommentar.

e Under knappen Ovrig information (5) skrivs information om patienten
i fritext, detta visas 1 kolumnen Tilldggsinformation 1 Enhetsoversikten.

e Komplettera eventuellt 6vriga félt enligt verksamhetens rutin.

e Klicka sedan pd knappen Registrera inskrivning (6). Den inskrivna
patienten syns nu i listan i Inskrivningsvyn till vinster samt i
Enhetsoversikten.

e Registrera eventuella vardesaker, via knappen Virdesaker (7).

e Skriv in de viardesaker patienten ldmnar i det aktiva faltet och tryck pa

Skapa. Klicka pa Spara och Sting.
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) In- och utskrivning

 Inskrivningsdatum 3~ Registrerat vardtillfalle fér 4 |G
20250807 ;Y Uppdatera Inskrivning | Pagdende | Ekonomi = Utskrivning
3 Allai | Upplysnii farla t
Vardande enet (Ala urval) r Remiss:* 2025-08-07 Medicin- och gerfatrikklin Eks. ¥ () e S L ST

O Patienten gj tillfragad
% vardtilifallen | (%] Patientens virdtilfslen

" . . O Ja
Inskrivningstid — | Personnummer | [Namn__Vardande enhet Inskivningsdatum:* 2025-08-07 3 B 1315 &
1315 [ |medGaviEks R [ S cImmE e
10:48 i Med G avd Eks Inskrivningssatt* | 3, fran egel/annat boende A
Akut
Inskriven fran: Hamt:
£ e O Ja ® Mej
Inskrivningsorsak: | Observation v
. Samaordning
Wardande enhet™ | Med G avd Eks A
0O Ja ® Mej

Med. Ansv. Enhet* | Medicin- och geriatrikklin Eks
Planeringstyp

Kund:* Jonkdping hd
O Planerat ® Oplanerat

Kundavtal:* DRG Slutenvard inomlans
Vardtjanst Inskrivning e—. Ovrig information
Teknisk enhet: {Ingen} T Vantetider
Plats: (Ingen) (@) Externa [ankar
vardpersonal (Ingen) v| | Fler Kategori 1:

(Ingen} v

Kategori 2

(Ingen) v

e\

Vardesaker: |
1. Nyklar Ejateridmnad 5

Reagistrera koder Vardesaker... Rensa Stang

2. Mobiltelefon &) dterlémnad /

Tabot = Aterdamnaalll | Aerldmna

Version 0 Av 0 * - Spara Stang

G4 darefter till fliken Ekonomi och vilj den Patientklass som giller for
vardtillfallet, Dygnsavgift. Detta ska goras for att patienter som vardas mer dn 30
dagar inom slutenvérd ska fa delfakturor pd 30 dagar per faktura, istillet for en
faktura pa hela vdrdperioden. Klicka pa Spara. For att den sa kallade
’langliggarmodulen” ska fungera korrekt krévs att patientklass registreras pa
vardtillfallet 1 samband med att patienten skrivs in.
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Angelina Ferm Version 6.0
Dokument ID 154984



N Region
¥ JBnkdpings lan

MANUAL

5(8)

- Registrerat vardtillfalle for 20 |@
Inskrivning || Pagaende
Patientklass Varddygnskostnad Faktureringsadress
Patientklass
Fran datum Till datum Patientklass
2022-03-15 =Vilj= v
=<Vilj=
Dygnsavagift
Ingen dygnsavgift
Laga till
Vardavgift
Datum fr.o.m. Mangd a’Pris Summa Faktureri
< >
Permission:
Att betala:
Registrera koder Rensa I Spara I Stang

Inskrivning vid planerad inlaggning
Detta forutsitter att det finns ett bokningsunderlag for inskrivning. For att se hur
du gor detta hdnvisas till manual i Resursplanering under rubrik Boka inliggning

for patient.

Se dven dokument Se dven dokument Cosmic Enhetsoversikt, manual via relaterad
lank Cosmic Enhetsoversikt for att fa information om hur du hittar bokade
kontakter och for att av- och omboka dem.

Permission/franvaro

Manual finns i relaterad ldnk Enhetsoversikten (Cosmic Enhetséversikt, franvaro
for inskrivna patienter, rekommendation).

Godkant av Monica Forsvall
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Registrera en utskrivning
) Enhetsdversikt

e Oppna Enhetsoversikten.
o Hogerklicka pa aktuell patient. Valj In- och utskrivning / Utskrivning (1).
o Fyll i uppgifterna i Utskrivningsvyn (2). Kontrollera att datum och tid

stimmer.

Pagaende kontakter (2) Avslutade kontakter Bokade kontakter Farflyttningar
Filtrering
Medicinskt ansvarig enhet: | (aAlla i urval) ¥ Team: (Alla)
Vardande enhet Med G avd Eks v \Vardpersonal: | (Alla)
Plats — (&} Franvaro |Personnummer | Namn Starttid Planerad utskrivning
ﬁ Siv 2025-08-07 10:48
=] menTettT3015
24 1 Patientkort...
231 In- och utskrivning > Inskrivning...
221 L
311 Plats... Franvaro...
20:1 Patientlogg... Férfiyttning. .
19:2
10-1 Journal... Samordning...
181 Patientiversikt... Ekonomi...
17:1 ) —
16:1 Avslutavirdkontakt..  Utskrivning.. .\_o
15:1 '
14:1

e Klicka pa knappen Virdesaker (3), klicka pa Aterlimna allt eller
Aterlimna nir du sikerstillt att patienten fatt sina virdesaker.
e Klicka pé Registrera utskrivning (4).

0 In- och utskrivning

- Inskrivningsdatum

a
-

2025-08-08

- Registrerat vardtillfalle far °

Vardesaker

Version 1 Av 1

1. Mobiltelefon Ej aterfamnad

2. Nyklar Ej aterlamnad

s

Uppdatera Inskrivning | Pagaende = Ekonomi
Vardande enhet: Med G avd Eks v
% vardtillifallen | [¥| Patientens virdtilfslen Utskriven till:* <Vl
Inskrivningstid — |[Personnummer |[Namn | Vardande enhet Utskriven till enhet
Vardpersonal® (Ingen}

Tabort || Aerdamnaalil | | Aterlimna

L3 Skriv ut Stang

Godkant av
Innehallsansvarig
Kapitel

Monica Forsvall
Angelina Ferm

Senast uppdaterad: 2025-08-08 10:31

|

Utskrivning

Utskrivningsdatum:* | 2025-08-08 5 | 10:37 % | 1dag .__,,40

v Fler.

?

Registrera utskrivning

Registrera koder Viardesaker... Rensa Stang
Galler fran 2025-08-15
Version 6.0
Dokument ID 154984
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Makulera/andra ett vardtillfalle eller en utskrivning

I Cosmic finns mgjlighet att makulera och dndra vardtillfallen och utskrivningar.
Detta kan goras med en sdrskild behorighet i vArdadministration. For att gora detta
anvinds funktionen Andra i vyn In- och utskrivning.

& In- och utskrivning _Ox

Inskrivningsdatum 4 Registrerat vardtillfalle fér @
l:::] Uppdatera Inskrivning | Pagaende = Ekonomi | Utskrivaing
3 » Med G avd Eks v -
TR ETE ! Utskrivningsdatum-* l:::]
% vérdtifslen | [%] Patientens vardtilifallen Utskriven till:= 3, 1ill egetiannat boends
Indatum — |[Utdatum | Vardande enhet || Status Utskriven till enhet
2025-08-.. 2025-08-08 Med G avd Eks Utfard i
X Vardpersonal® AT-lakare
Oppna
Andra
| ay
Utebliven O Redigera vardtilifalle

Méjligt att Andra ett avs|utat vardiillfalle utan statusfarandring
Anvands vid redigering av ett avslutat vardtillfalle.(status utford)
My debitering och en ny kreditfaktura kemmer att skapas om kostnadsrelaterad information andras.

O Atergatill inskriven (status éppnad)

Utskrivningen dngras och atergar till inskriven (status pa gaende)
Anvands nar patienten felaktigt blivit utskriven
En kreditfaktura kommer att skapas om kontakten redan ar fakturerad

® Makulera vardtilifalle

Kontakten kommer att makuleras och darmed inte kunna anvandas mer(status Makulerad)
Anvands vid en helt felaktig registrering dar man inte vill att den skall ha skett alls
En kreditfaktura kommer att skapas om kontakten redan &r fakturerad

Fortsatt... Avbryt

Registrera koder | | Vardesaker... Rensa Stang

Redigera vardtillfille

Det 4r mojligt att dndra ett avslutat vérdtillfdlle utan statusdndring. Anvénds vid
redigering av ett avslutat vérdtillfdlle som har status Utford. Anvénds vid
exempelvis justering av utskrivningstidpunkt eller patientklass.

Ny debitering och en ny kreditfaktura kommer att skapas om kostnadsrelaterad
information éndras.

Sok fram aktuell patient i patientlisten.

e Oppna vyn In- och utskrivning och vilj fliken Patientens vardtillfillen.

e Markera aktuellt vardtillfille, hogerklicka och vilj alternativ Andra.

e Vil alternativ Redigera vardtillfille i dialogrutan och klicka pé knappen
OK.

e Klicka pd knappen OK nér kontrollfrdga kommer upp.

e Nu kan du utfora de dndringar som é&r aktuella.

e Klicka péd knappen Spara.

Aterga till inskriven (status 6ppnad)
Nar du véljer detta alternativ dngras utskrivningen och vardtillféllet atergér till
inskriven, status Pdgdende.

Godkant av Monica Forsvall Galler fran 2025-08-15
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Anvinds ndr patienten blivit felaktigt utskriven. En kreditfaktura kommer att
skapas om kontakten redan dr fakturerad.

e Oppna vyn In- och utskrivning och vilj fliken Patientens vardtillfillen.

e Markera aktuellt vardtillfille, hdgerklicka och vilj alternativ Andra.

e Vilj alternativ Aterga till inskriven i dialogrutan och klicka p4 knappen
OK.

e Klicka pd OK nér kontrollfrdga kommer upp.

e Status har nu dndrats till Pdgdende och kontakten visas 1
Enhetsoversikten.

Makulera vardtillfille

Nar vardtillfallet makuleras kommer kontakten att makuleras och diarmed inte
kunna anvindas mer. Den far status Makulerad. Denna funktion anvinds vid en
helt felaktig registrering ddr man inte vill att den ska ha skett alls. En kreditfaktura
kommer att skapas om kontakten redan ar fakturerad.

e Oppna vyn In- och utskrivning och vilj fliken Patientens vardtillfillen.

e Markera aktuellt vardtillfille, hogerklicka och vilj alternativ Andra.

e Vil alternativ Makulera vardtillfille i dialogrutan och klicka pa knappen
Fortsitt.

e Ange makuleringsorsak i fritextfaltet Makuleringsinformation.

e Klicka pé knappen OK.

e Klicka pd OK nér kontrollfraga kommer upp.

Personnummer =
Mamn

Inskr. datum 2025-08-07 13:15

Vardande enhet Med G avd Eks

Med. ansv. enhet Medicin- och geriatrikklin Eks

Teknisk enhet

Inskr. vardpersonal

Inskr. &t 3, fran eget/annat boende
Inskr. fran

Makuleringsinformation
Felaktig inskrivning

0K Avbryt

Vardtillfalle — patient med C-nummer

Vérdtillfillen som registrerats pa patienter med C-nummer ska makuleras nar
personen identifierats och personnumret kan anvéndas. Ett nytt vérdtillfalle skapas
och C-numret kopplas till personnumret. Detta finns beskrivet i manualen Cosmic,
Overgripande funktioner C — Reservnummer, manual, se relaterad link.
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Innehallsansvarig Angelina Ferm Version 6.0
Kapitel Dokument ID 154984



	Cosmic Vårdadministration, In- och utskrivning, manual
	BMStart
	Inskrivning
	Inskrivning vid oplanerad inläggning


	BMPageNum
	BMLogoType
	BMISOLogga
	BMKapitel
	BMPageNum
	BMLogoType
	BMISOLogga
	BMKapitel
	BMPageNum
	BMLogoType
	BMISOLogga
	BMKapitel
	BMPageNum
	BMLogoType
	BMISOLogga
	BMKapitel
	Permission/frånvaro

	BMPageNum
	BMLogoType
	BMISOLogga
	BMKapitel
	Registrera en utskrivning

	BMPageNum
	BMLogoType
	BMISOLogga
	BMKapitel
	Makulera/ändra ett vårdtillfälle eller en utskrivning
	Redigera vårdtillfälle
	Återgå till inskriven (status öppnad)


	BMPageNum
	BMLogoType
	BMISOLogga
	BMKapitel
	Makulera vårdtillfälle
	Vårdtillfälle – patient med C-nummer


