[ | Region REKOMMENDATION 1(8)
¥ JBnkdpings lan

Cosmic, studentkonton, reckommendation

Bestallning av studenters behorighet i Cosmic

Alla studenter behdver en studentbehdrighet i Cosmic for sin yrkesgrupp péa den
enhet dér de har sin placering. Enheten ansvarar for att bestéilla behorighet till
varje student samt bestilla borttag av behorigheten nér placeringen &r avslutad.

Alla studenter behover d@ven ha ett verksamhetsuppdrag i HSA-katalogen.

Alla studentroller kommer sd smaningom fa en s kallad rollbaserad behdrighet. 1
nuldget har dessa studenter rollbaserad behdrighet:

o sjukskoterskestudenter
e viardadministratorstudenter

e liakarstudenter.

Registrering av verksamhetsuppdrag i HSA-katalogen
Studenter finns inte med i HSA-katalogen, dirfor maste enhetens HSA-
administrator registrera studenten manuellt i HSA-katalogen med aktuellt
verksamhetsuppdrag, Cosmic_student aktuell verksamhet. Efter registreringen
skapas ett anvdndar-ID 1 HSA-katalogen.

Bestallning av behorighet

Nar verksamhetsuppdraget ar registrerat sja IT-kontakt bestélla studentens
behorighet via tjdnstekatalogen. I bestdllningen ska studentens anvédndar-ID, namn
och studentkategori anges.

Bestillning av behorighet for sjukskoterskestudenter och
vardadministratérstudenter

IT-kontakten pa aktuell enhet bestiller behorighet via bestidllningsformuléret
Cosmic Personal — Ny/tilldgg Rollbaserad behérighet som finns i
tjénstekatalogen.

Bestillning av behorighet for specialistsjukskoterskestudenter som
inte ar anstallda i Region Jonkdpings lan

Specialistsjukskdterskestudenter som inte dr anstillda i Region Jonkopings 1dn ska
tilldelas den rollbaserade anvédndarrollen Sjukskoterskestudent i Cosmic. De ska
alltsa inte ha anvéndarroll Sjukskéterska. Det beror pa att deras
sjukskdoterskelegitimation inte finns i en personakt i regionen, dirmed dr inte deras
legitimation styrkt. Framover kommer den nya anvéndarrollen
Specialistsjukskoterskestudent vara mojligt att bestilla i tjinstekatalogen.
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Bestillning av lakarstudenters behorigheter

Futurum ldgger upp studenterna i HSA-katalogen och du som IT-kontakt bestiller
verksamhetsuppdrag for Cosmic och behorighet i Cosmic 1 Tjdnstekatalogen. Se
exempel i bilden:

¥ Anstkan om ny behdrighet

Anvandarraller Lagg till de anvandarroller som anvandaren behdver och pa vilken enhet anvandarrollen ska galla. Las mer om vilka anvandarroller som finns och vilka behrigheter som ingar for
varje anvandarroll p3 Grundbehdrighet fér respektive anvandar/yrkesroll -Folkhélsa och sjukvard (rjl.se)

Anviindarroller - Inloggning i Cosmic
(+)

Anvéandarroll Behdrighet (Avser inloggning till Arbetsenhet)

1 Student_Lakare v Student_Lakare_Aneby VC DLM v Spara Avbryt

Lékarstudenter som pdborjar termin 9 far ritt extrabehorighet i
lakemedelsmodulen via Futurum.

Studenter som har anstallning i regionen

Nir studenter har anstéllning i regionen och jobbar under studietiden maste
kontakt tas med IT vardtjanster infor varje arbetspass sa att de kan logga in med
ritt roll i Cosmic. Om de loggar in med fel roll far de felaktig behorighet och
felaktig titel vid alla registreringar 1 Cosmic.

Om en student under sin utbildning arbetar som t.ex. underskoterska i Region
Jonkdpings 1édn behover IT-kontakten skriva det i bestéllningen. Det ér viktigt
eftersom studenten ska ha ritt behdrighet bade pa sin arbetsplats och under sin
placering.

Bestall behorighet i god tid

Behorigheten ska bestillas senast tva veckor innan studenten borjar sin
verksamhetsforlagda utbildning (VFU) eller larande i arbete (LIA). D4 kommer
behorigheten vara tillginglig nir studenten borjar sin placering.

Ansvar

VFU-ansvarig ska:
e Informera studenterna om att de senast tva veckor innan placeringens start
ska meddela sina personuppgifter till IT-kontakten pa respektive enhet

Studenter ska:
e Meddela IT-kontakten pé aktuell enhet sina personuppgifter senast tvé
veckor innan placeringens start
e Meddela IT-kontakten pé aktuell enhet om de arbetar i Region Jonkdpings
lan senast tva veckor innan placeringens start
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IT-kontakt pa enheten ska:
e Bestilla behorighet senast tvd veckor innan placeringens start
e Skriva i bestillningen om studenten arbetar pd ndgon enhet i Region
Jonkdpings 14n
e Bestilla borttag av behdrigheten. Vid bestéllning av borttag anvinds
formulédret Cosmic Personal — borttag Rollbaserad behérighet.

Generella riktlinjer for studenter

Informationssakerhet

Alla studenter ska ldsa och folja dokumentet Informationssdkerhet — Elever och
studenter som ar framtaget av Region Jonkopings lans
informationssékerhetssektion. Dokumentet dr publicerat pa sidan
Verksamhetsforlagd utbildning (VFU) som finns under relaterade lénkar.

Inloggning

Inloggning i Cosmic gors med SITHS-kort. Studenter far enbart arbeta
sjalvstandigt i Cosmic i sin egen inloggning, handledare far inte 1ana ut sitt kort
eller dela med sig av sina koder.

Varddokumentation

e Dokumentation som gors av studenter ska kontrasigneras (undantag géller
for vardadministratorsstudenter). Darfor ska studenter anvénda sarskilda
dokumentationsmallar med kontrasigneringskrav. Studenten véljer vid
signering sin handledare som kontrasignerare.

e Studenten far inte fortsitta skriva i en anteckning som handledaren
pabdrjat eftersom den saknar kontrasigneringskrav.

¢ Vid dokumentation i vardplansvyn ska studenten alltid vilja Ny
vdrdplansanteckning for att dérefter vélja en dokumentationsmall med
kontrasigneringkrav. For att dokumentera i befintliga vardplaner anviands
knappen Hdmta pdagdende vardplan 1 mallen.

e Kontrasignering gors med fordel tillsammans med studenten for att kunna
ge aterkoppling direkt. Vid behov far ansvarig handledare
justera/komplettera anteckningen via funktionen omsignera.

¢ En handledare kan inte signera och kontrasignera samma anteckning. Om
den ansvariga handledaren (som egentligen skulle kontrasignerat) tar 6ver
signeringen fran studenten sa maste handledaren utse en annan
kontrasignerare.

Aktiviteter

Studenter har behorighet att se patienters aktiviteter 1 aktivitetsdversikter (t.ex. i
fonstret Att gora — Patient och 1 aktivitetsvyn 1 Cosmic Nova), men de far inte
bestilla eller utfora aktiviteter eftersom det inte finns nagon
kontrasigneringsfunktion. For att 6va pé detta kan det goras tillsammans med
handledaren i dennes inlogg samt pd egen hand i Cosmic elev.
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Cosmic Nova
Studenter far endast ldsa 1 Nova. De far inte dokumentera eftersom det inte finns
nagon kontrasigneringsfunktion.

Infor avslut av praktikperiod

Vid praktikperiodens slut ska handledaren tillsammans med studenten kontrollera
att studentens signeringslista 1 fonstret Osignerat och Ovidimerat dr tom. Varje
verksamhet ansvarar sjdlva for att ta fram rutiner for hur osignerade
studentanteckningar hanteras.

Observera att likarstudenter termin 9-12 inte kan se likemedelsordinationer
som inte ir kontrasignerad i sin egen lista i Osignerat och Ovidimerat.

Vardadministratorsstudenter

Behorighet

Det &r viktigt att handledaren kanner till studenternas behorighet i Cosmic.
Vérdadministratdrsstudenter har sa kallad rollbaserad behdrighet. Du kan l4sa vad
de kan se och gora i Cosmic pa sidan Grundbehorighet for respektive
anvdndar/yrkesroll, den finns under relaterade lankar.
Vardadministratorsstudenter har i stort sett samma behorighet som
vardadministratorer.

Handledare ska inte kontrasignera

Vérdadministratorer har inte mojlighet att signera, det innebér att de inte heller har
ndgon kontrasigneringsfunktion som handledare. De kan endast ligga
anteckningar som Klar att signera till vardpersonal som kan signera.

1. Nar vardadministratdrsstudent skrivit ut ett diktat ska anteckningen endast
sparas.

2.Handledaren fér via diktatlistan hdmta upp diktatet, lyssna och ldsa igenom
samt godkinna eller justera anteckningen och déirefter ligga den som Klar
att signera. Nér detta gors betyder det att anteckningen dr godkédnd ur
administrativ synpunkt.

Valj ratt dokumentationsmall

Huruvida kontrasigneringsfunktionen ér tillganglig eller ej beror pd vilken mall
som anvénds. Vid behov av kontrasignering anvénds sérskilda sa kallade
kontrasigneringsmallar, dessa innehaller ordet “kontrasignering” i mallnamnet.
Vid utskrift av diktat ska vardadministratorsstudenter skriva i vanliga
dokumentationsmallar om diktatet &r gjort av en vardpersonal och i
kontrasigneringsmallar om diktatet &r gjort av en student.
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Sjukskoterskestudenter

Behorighet

Det ér viktigt att handledaren kanner till studenternas behorighet i Cosmic.
Sjukskoterskestudenter har sa kallad rollbaserad behdrighet. Du kan 1dsa vad de
kan se och gora 1 Cosmic pé sidan Grundbehorighet for respektive
anvdndar/yrkesroll, den finns under relaterade lankar.

Lakemedel
Det ér inte mojligt att vdlja kontrasignerare vid administrering av ldkemedel.
Dirfor anvénds detta arbetssitt:

1. Studenten véljer lordningstdll pa aktuellt utdelningstillfélle 1 Utdelningsvyn.
Det iordningstéllda utdelningstillfdllet markeras d4 med en bla prick som
betyder att iordningstédllandet maste kontrasigneras.

2. Handledaren kontrollerar ladkemedlet, viljer lordningstdll for att
kontrasignera iordningstéllandet och déarefter Administrera likemedel.

Lakarstudenter

Det dr viktigt att handledaren kénner till studenternas behdrighet i Cosmic.
Liakarstudenter har sa kallad rollbaserad behdrighet i Cosmic. Nedan finns
information om behorigheter samt arbetssétt i Cosmic. Se dven informationen
under rubriken Generella riktlinjer for studenter.

Lakemedelsbehorighet for lakarstudenter termin 9-12
Lakarstudenter har fram till termin 9 endast lasratt 1 likemedelsmodulen 1 Cosmic.

Fran termin 9 far likarstudenter behorighet som ger maéjlighet att:

e ordinera — ordinator (handledare eller utsedd ldkare) dr obligatoriskt att
ange/dndra

o forbereda forskrivning — ordinator (handledare eller utsedd ldkare) &r
obligatoriskt att ange/dndra

Innan ordination eller forskrivning ar kontrasignerad giller att:

ordination visas 1 patientens ldkemedelslista

ordination inte kan administreras av sjukskoterska 1 Utdelningsvy
ordination inte visas pa utskrift av ldkemedelslista till patient
e-recept endast finns i Cosmic, men nar inte apotek
infektionsverktyget (for antibiotika) fylls i men gér inte vidare till det
nationella rapportverktyget forrdan utsedd ordinator kontrasignerar

Ovrigt att tinka pa

e Viktigt att vélja rétt roll och arbetsenhet vid inloggning for de som t.ex.
dven jobbar som underldkare da behorighet skiljer sig &t
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e Kontrollera alltid vem som &r vald som ordinatdr innan signering — blir fel
lakare vald, makulera ordination eller forskrivning och bdrja om

e Studenten kan inte se i sin egen lista 1 Osignerat och Ovidimerat vilka
ordinationer som inte dr kontrasignerade

¢ Studenten kan inte sétta ut eller pausa en ordination

e Studenten kan inte godkénna en lista for administrering (den grona linjen)
for de som anvinder utdelningsvyn

e Student har inte behdrighet till Pascal — handledare ansvarar for att det inte
sker ndgra missar 1 Overforingen av information mellan systemen

e Student har inte behorighet till Nationell 1akemedelslista (NLL) via
Forskrivningskollen eller Cosmic - handledare ansvarar for att det inte sker
nagra missar 1 6verforingen av information mellan systemen

e Den som kontrasignerar kan gora det bade fran Lédkemedelslista eller
Osignerat och Ovidimerat.

e Aven andra likare dn den som ir vald som ordinatdr kan kontrasignera
ordination eller forskrivning

For manualer och rekommendationer, se bland annat Cosmic Ldkemedel, bra att
veta for ldikare inom specialistsjukvdrd som finns pa sidan for Cosmic Liakemedel.

Lakemedelsbehorighet for lakarstudenter termin 1-8
Lakarstudenter har fram till termin 9 endast ldsratt 1 ldkemedelsmodulen 1 Cosmic.

Nya ordinationer kan inte skapas.

Recept kan ldsas, men inte signeras/skickas.

Likemedelslistan och utdelningsvyn kan ldsas och skrivas ut.
Studenter har inte behdrighet att se om patienten dr dosansluten.
Student har inte behorighet att 1dsa Nationell lakemedelslista (NLL)

Diktering
Studenter ska alltid vélja hog prioritet pa sina diktat (genom att klicka p4 pilen
bredvid vardkontakten) for att fa snabb handldggning och aterkoppling.

Varddokumentation
e Under sokordet Ansvarig likare anges namn pé ansvarig ldkare for aktuell
patient.
e Vilj ansvarig ldkare som kontrasignerare.

Signering

Signera posterna i1 fonstret Osignerat och Ovidimerat dagligen.

Brev/blanketter/intyg
Skrivbehorigheten for blankettmodulen kan inte tas bort. Handledare ansvarar {6r
att formedla foljande:

e Brev, blanketter och intyg far inte skrivas 1 studentens namn och far inte
signeras av studenten (kontrasigneringsfunktion finns ej). Vid diktat anger
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studenten ansvarig ldkare som ldggs som signeringsansvarig, i
brevet/blanketten/intyget ska det framga att det dr skrivet av en
lakarstudent samt dennes namn.

e Nir studenten ska 6va pa att skriva sjilv kan Cosmic elev anvindas
alternativt kan det goras i ansvarig lékares inloggning under dennes
handledning och 6versyn.

Uppmarksamhetssignal (UMS)

Studenter har endast lasratt. Nér studenten ska dva pé att gora en registrering far
det goras i1 ansvarig ldkares inlogg under dennes handledning och 6versyn.
(Véardadministrator kan inte dokumentera i UMS, darfor kan inte detta ske via
diktat).

Remiss

Studenter far ej hantera egna remisser (kontrasigneringsfunktion finns ej).
Studenten kan dock diktera remiss i ansvarig lakares namn, som da blir
signeringsansvarig och senare far remissvaret. Under sokordet Ansvarig ldkare
anges studentens namn och roll samt ansvarig ldkares namn. Vardadministratoren
som skriver diktatet véljer Spara och remissen hamnar hos ansvarig likare for
signering. Alternativt kan studenten skriva remissen i ansvarig lakares inloggning
under dennes handledning och dversyn.

Likarstudenter finns inte med 1 urvalet for remitterande resurser. Observera att
remissvar dnda kan komma till de studenter som tidigare haft denna behorighet.
Dessa studenter kommer inte att finnas med 1 urvalslistan 1 /nkorg svar. Dar méste
man vélja Alla for att fdnga de svaren och sedan omrikta till vardgivare.

Resursplanering
Rutiner skapas av VFU-ansvarig ldkare.

Vardadministratorers arbete med lakarstudenter

Diktat

e Studenter ska alltid vidlja hog prioritet pa sina diktat och diktaten ska
skrivas med fortur. Detta for att studenterna ska kunna fa snabb
aterkoppling fran handledare och for att signering ska kunna ske innan
praktikperiodens slut.

e Diktat av ldkarstudent skrivs i kontrasigneringsmallar.

e Vid listrutan vardpersonal, vilj studenten.

e Fyll alltid 1 s6kordet Ansvarig ldkare med ansvarig ldkare for aktuell
patient.

e Vardadministrator ska lamna faltet for kontrasignering tomt, studenten
fyller sjdlv 1 detta vid signering.

e Om diktat gjorda av student inte dr utskrivna vid praktikperiodens slut kan
anteckningen skrivas mot ansvarig likare med uppgift om vem som var
dikterande student i anteckningen. I dessa fall ska kontrasigneringsmall
inte anvéndas.
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Brev/blanketter/intyg
e Vid diktatutskrift ska ansvarig ldkare véljas som signeringsansvarig
eftersom kontrasigneringsfunktion inte finns i blankettmodulen.
e Brev, blanketter och intyg fér inte skrivas i lakarstudentens namn och fér
inte signeras av studenten. I brevet/blanketten/intyget ska det anges att det
ar skrivet av en lidkarstudent och studentens namn.

Remiss

Remisser far inte skrivas i studentens namn eller signeras av studenten, eftersom
det inte finns ndgon kontrasigneringsfunktion. Vid diktat av remiss eller remissvar
véljs ansvarig ldkare som signeringsansvarig. Ange i remiss/remissvar att det ar
utfardat av student och studentens namn.

Resursplanering
Rutiner skapas av VFU-ansvarig ldkare.
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