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Godkant av
Innehallsansvarig
Kapitel

Cosmic Gemensam bestallning, uppgifter och

kliniska parametrar, manual

Denna sida beskriver huvudfunktioner och egenskaper for Gemensam bestdillning
i Cosmic. Sidan ar uppdelad 1 en inledande introduktion med beskrivning och
oversikt av fonstret Bestéillning {oljt av instruktioner.

Manualen fokuserar huvudsakligen pa bestéllning av uppgifter och kliniska
parametrar, men beskriver ocksé dvergripande funktioner for radiologi/fysiologi.
For radiologi/fysiologi-bestéllningar finns &ven tillfélligt en sarskild manual med
mer detaljerad information.

Om Gemensam bestallning

Avsedd anvandning

Gemensam bestdllning dr en funktionalitet i Cosmic som pa sikt kommer gora det
mojligt att bestélla laboratorieundersokningar, radiologi- och
fysiologiundersokningar, kliniska parametrar och uppgifter samt boka besok och
skicka remisser fran ett och samma fonster. Bestéllningen kan antingen goras med
fristaende atgirder eller med hjilp av fordefinierade atgirdspaket.

Egenskaper och funktioner
Bestéllningarna hanteras i det gemensamma bestéllningsfonstret Bestéillning och
bestar av olika aktiviteter och paket.

Foljande aktiviteter stods:

e Radiologi/Fysiologi (se sdrskild manual)
e Kliniska parametrar
e Uppgifter

Framover kommer fler aktivitetstyper att bli tillgdngliga.

Bestillningar av Kliniska parametrar och Uppgifter visas i Cosmic Nova (List-
och patientvyer) samt i fonstren Enhetsoversikt, Att gora — Patient och Att gora
— Enhet.

Fonsteroversikt

Fonstret Bestallning

Fonstret gor det mdjligt att bestélla aktiviteter och paket av olika typer i samma
bestéllning. For varje aktivitet som ingar i bestéllningen &r det mdjligt att ange
aktivitetsspecifik information. Det dr ocksa mojligt att ange information som
kommer att vara gemensam for hela bestéllningen.
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Innehallsansvarig
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Oversikt 6ver arbetsyta och paneler

Kategorier (A)

I panelen Kategorier kan man soka efter och vilja vilka bestillningsobjekt som
ska laggas till i bestdllningen. Det gér att hitta aktiviteter genom att navigera i
menyn alternativt fritextsoka i1 sokfaltet dverst 1 panelen. Intill sokfiltet finns

ikonen ~ . Klicka p4 ikonen for att filtrera vilka enheter for radiologi och klinisk
fysiologi som ska vara tillgdngliga for aktiviteterna.

Det gér att aterga till samtliga kategorier genom att klicka pé alternativet
Kategorier.

Utkorg (B)

Nir ett bestillningsobjekt har lagts till fran panelen Kategorier visas det i
arbetsytan Utkorg. Denna panel visar hela bestéllningen, frn det att ett
bestdllningsobjekt laggs till, tills bestdllningen laggs.

Paket som ldggs till visas med en knapp overst 1 arbetsytan Utkorg. Genom att
klicka pa knappen visas allt innehdll som lagts till via paketet. Det gér att ta bort
paketet och dess innehall genom att klicka pa krysset pa knappen. Om en aktivitet
frén ett paket tas bort fran utkorgen forsvinner knappen, da innehéllet i paketet
inte ldngre ar komplett.
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Utkorg

| Link steg 1 (inskrivning) x | [ Inskrivning sjukskoterska x

KLINISKS

Inskrivning sjukskoterska
NEWS2

Kroppsvi NEWS2

Léngd Kroppsvikt
Langd
UPPGIFT . SN
Allergi/éverkanslighet
. 4
Allergi/o Fyll pa lakemedelsvagn

Fyll pag ID-band

ID-band
Inskrivningssamtal, ssk

Nir bestdllningsobjekt av aktivitetstypen radiologi/fysiologi ldggs till i en
bestéllning skapas tillfdllen. Endast en av varje aktivitet kan vara en del av ett
tillfille. Det 4r mojligt att skapa ett nytt tillfille genom att vélja alternativet Lagg
till tillfalle. Om ett tillfalle &r valt nér ett bestéllningsobjekt av typen
radiologi/fysiologi laggs till fran panelen Kategorier kommer denna aktivitet att
placeras i det tillféllet, sa 1adnge det inte finns nigra identiska aktiviteter i detta
tillfalle.

Det gar att ta bort ett helt tillfille, eller en aktivitet under ett tillfdlle. Till hoger
om varje tillfdlle anges det vilken typ av dtgidrd som utfors vid detta tillfdlle, t.ex.
Spara.

Gemensam information (C)

Via listrutorna Bestillande vardkontakt och Bestillande enhet viljs 6nskade
alternativ. Dessa blir gemensamma for hela bestillningen. Nir en virdkontakt
viljs i listrutan Bestillande vardkontakt visas ett dialogfonster med en lista Gver

vardkontakterna.
Bestillande vardkontakt Bestdllande enhet
= 2025-05-09, Vardtillfille, Akutvardsavd Jkp, Medicinkliniken Jkp, Pag... w | | Akutvardsavd Jkp
Urva Min vardgivare C Uppdatera + Ny vardkontakt

Datum ¥p Vardande enhet  Medicinskt an.. Status

2025-05-09 Vardtillfélle Akutvardsavd .. Medicinklinike.. Pagaende
2025-05-09 Mottagningsb.. Med akutmott ..  Medicinklinike...  Utférd
- |

Under fliken Urval presenteras de kontakter som &r relevanta utifrdn enhetsurval,
dvs. vardkontakter kopplade till vissa enheter utifran anvdndarens arbetsenhet.
Under fliken Min vérdgivare visas vardkontakter fran vardgivarens alla enheter.
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For att se de senaste uppdateringarna kan listan uppdateras via tangenten F5 eller
knappen Uppdatera lista. Om en vardkontakt saknas kan den ldggas till med
knappen Ny vardkontakt.

Detaljer (D)

I panelen Detaljer dr det mojligt att ange specifik information for en viss aktivitet.
Panelen visas genom att markera ett eller flera tillfdllen (enbart aktuellt for
radiologi/fysiologi) eller en eller flera aktiviteter 1 arbetsytan Utkorg. Om flera
aktiviteter 4r markerade visas detaljerad information som dr gemensam for dessa
aktiviteter. Det dr inte mojligt att markera flera aktivitetstyper eller tillfdllen
samtidigt.

Informationen som visas i panelen Detaljer dr modulspecifik. Informationen
beror pa den modul som aktiviteten tillhor och dr darfor inte densamma for alla
aktiviteter. Om de markerade aktiviteterna har olika virden for samma
information visas texten Flera virden for dessa specifika vérden.

For typerna uppgifter och kliniska parametrar dr det mojligt att lagga till tillagg,
kommentar, utforare, planerad utférande enhet samt upprepa aktiviteterna.

Om en specifik aktivitet (av typen radiologi/fysiologi) 4r markerad i1 arbetsytan
Utkorg ar det mojligt att vélja vilket tillfélle som aktiviteten ska tillhora, antingen
befintligt eller nytt tillfélle.

Information som visas med ikonen © eller en orange ram runt inmatningsfaltet ar
obligatorisk och det dr inte mojligt att gora en bestillning utan denna information.
For radiologi/fysiologi kan medicinsk information ocksa visas med ikonen ©.
Detta innebér att informationen dr rekommenderad men inte obligatorisk, och det
ar mojligt att gora en bestillning utan den.

Sekretess- och sparrhantering
Gemensam bestdllning stodjer anvindandet av sekretessklassning och sparrar. For

sekretess visas ikonen och for sparrad information visas ikonerna FIEF (inre
sparr) eller w (yttre sparr).

I fonstret Bestéllning kan vardkontakter véljas 1 listrutan Bestéillande
vardkontakt. De visas i ett dialogfonster dér sparrade och sekretessklassade
vardkontakter presenteras med datum och status men dvriga félt &r tomma.

En kontakt som &r sparrad och/eller sekretessklassad kan aldrig viljas eller
foreslas av systemet innan sparren och sekretessklassningen har Gppnats.
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) Bestslining e

_To Q s Bestallande vérdkontakt ® Bestallande enhet Bestillare
= takt v 3lj enhet - | -

Kategorier
PAKET Urval Alla C Uppdatera lista + Ny vardkontakt
CLINIC —
TASKS @ Visa sekretessklassade %% Visa spirrade
CHEMI
LOCAL TYP DATUM MEDICINSKT ANSVARIG EN.. VARDANDE ENHET STATUS ME VARDPERSONAL
MICRO 2021-01-25 Sekretesskl...
RADIOI 2021-01-25 Sekretesskl..

Day Care* 2021-01-25 Medicinkliniken Emergency Clinic* Anland

Mottagningsbesdk  2020-10-21 Medicinkliniken Medicinkliniken Anlénd

Mottagningsbesok  2020-10-21 Kirurgkliniken* Surgery Clinic* Anland

2020-07-10 Spérrad Inf...

Kontaktlista med spdrrade och sekretessklassade vardkontakter. Kolumnen STATUS visar texten
'Sekretessklassad information' eller 'Spdrrad information'.

Spéarrade respektive sekretessklassade vardkontakter kan 6ppnas via alternativen
Visa sekretessklassade eller Visa spérrade. I dialogrutan Utokad dtkomst viljs
vilka vardkontakter som ska dppnas.

) Bestalining 1 S Gunnar

©@ Utdkad atkomst

DEN HAR INFORMATIONEN AR SEKRETESSKLASSAD

Bryt sekretessgransen for att fa tillgang till informationen. Patientens samtycke kravs om
informationen &r skriven hos en annan vardgivare, om det inte &r nédlage

vilj information att 6ppna

B paTum
| B 2021-01-25 |

(] 2021-01-25
Avbryt Oppna sekretess

Dialogrutan Utékad dtkomst for sekretessklassade vdrdkontakter.

Nodoppning kan anvindas om man inte kan inhdmta patientens samtycke eller om
man akut behover tillgang till alla vardkontakter. I dialogrutan Utékad dtkomst
klickar man pa knappen Nodoppning som da dppnar alla vardkontakter.
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Q Be<tallrung 1'_ e Teskeson

7 Utokad atkomst

DEN HAR INFORMATIONEN AR INTERNT SPARRAD
(] @ Patientens samtycke inhamtat
Vilj information att dppna

u DATUM D VARDENHET

4 2020-07-10

Avbryt Oppna spérrar

Dialogrutan Utékad atkomst fér spdrrade vdrdkontakter.

7 Nodoppning

DEN HAR INFORMATIONEN AR INTERNT SPARRAD

Vill du n6d6ppna all sparrad information?

Dialogrutan Nédéppning bekrdftar att alla inldsta vardkontakter i listan ska nédéppnas.

I dialogfonstret med de listade virdkontakterna presenteras dven de med yttre
sparrade vardkontakter. En yttre spérr kan inte 6ppnas i Cosmic.
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:0 Q Bestallande vardkontakt Bestéllande enhet Bestallare

 Uppdatera lista + Ny vardkontakt

A

@ Visa sekretessklassade 3 Visa sparrade

Soka efter bestallningsobjekt
1.Oppna fonstret Bestillning.

2.1 panelen Kategorier, sok efter ett bestéllningsobjekt genom att vélja ett av
foljande alternativ:

Alternativ 1:
Sok med fritext i faltet SOk genom att skriva hela aktivitetsnamnet, paketnamnet
eller delar av namnet.

Alternativ 2:

1. Qppna nagon av kategorierna som visas genom att klicka pa ikonen
2. Oppna nagon befintlig grupp som tillhér denna kategori eller vilj
alternativet ’Alla’.

Alternativ 3:
1. Léagg till fritextaktiviteter genom att vilja Uppgifter och sedan alternativet
"Alla’.

2. Skriv in namnet pa aktiviteten i inmatningsféltet och lagg till aktiviteten

till arbetsytan Utkorg via ikonen @ .
Fa atkomst till information i panelen Kategorier
1. Oppna fonstret Bestillning.

2. Ipanelen Kategorier dr det mojligt att fa tillgang till mer information
innan en bestéllning gors med foljande alternativ:

a. Visa vilka paket som en aktivitet tillhor genom att hogerklicka
pa aktiviteten och vilja menyalternativet SOk efter paket.
b. Visa vilka aktiviteter som tillhor ett paket genom att klicka pé

ikonen * .
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Hantera favoriter

Lagga till eller ta bort ett bestallningsobjekt som favorit

1. Oppna fonster Bestiillning.

2. Ipanelen Kategorier, hogerklicka pa en aktivitet eller ett paket och vilj
’Ligg till som favorit’. Valt bestillningsobjekt finns nu tillagd under
kategorin Favoriter.

3. For att ta bort en favorit, ga till panelen Kategorier, hogerklicka pé en
aktivitet eller ett paket som redan ar tillagt som favorit och vélj *Ta bort
frén favoriter’. Bestillningsobjektet finns inte langre tillgéngligt 1
kategorin Favoriter.

Stall in att kategorin Favoriter ska 6ppnas automatiskt
1. Oppna fonstret Bestiillning.
2. I panelen Kategorier, vilj kategorin Favoriter.
3. Lingst ner i panelen, vilj *Oppna favoriter vid start’. Niista géng fonstret
Bestillning 6ppnas kommer kategorin Favoriter visas automatiskt.

Hantera otillgangliga favoriter

1. Oppna fonstret Bestiillning.

2. I panelen Kategorier, vilj kategorin Favoriter.

3. Lingst ner i panelen, vilj *Visa otillgidngliga favoriter’. Alternativet visas
bara om det finns favoriter som inte gar att bestilla. Listan med favoriter
uppdateras och de favoriter som inte dr tillgéngliga pa grund av t.ex.
inloggad roll/enhet eller valda filter visas som utgraade.

4. For att ta bort en av dessa favoriter, hogerklicka och vélj *Ta bort som
favorit’. Notera att favoriten inte lingre kommer finnas tillgdnglig oavsett
inloggad enhet/roll.

Lagga till ett bestallningsobjekt till en bestallning
1.Oppna fonstret Bestillning.

2.Vilj ett bestdllningsobjekt 1 panelen Kategorier.

3. Avgor vilket av tillfdllena (om applicerbart) som bestéllningsobjekten ska
laggas till i genom att markera aktuellt tillfélle i arbetsytan Utkorg innan
de laggs till 1 bestdllningen (géller enbart aktivitetstyp radiologi/fysiologi).

4.Lagg till bestéllningsobjekt genom ett av foljande alternativ:

a. Vilj bestéllningsobjekt och klicka pé ikonen @ .
b. Vilj bestillningsobjekt och dubbelklicka pa det.

c. Hogerklicka pa bestillningsobjektet och markera menyalternativet
Ligg till i bestillning.

d. Vilj bestéllningsobjekt och tryck pa tangenten Retur.

Godkant av Ellinor Frejegard Galler fran 2025-12-03
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5.Klicka pé Klar for att slutfora bestéllningen.

Hantera en bestallning

Andra tillfille (géller enbart radiologi/fysiologi)
1. Oppna fonstret Bestiillning.

2.Vilj en eller flera aktiviteter av typen radiologi/fysiologi.
3.1 panelen Detaljer, vilj ett annat tillfdlle i listrutan Tillfélle.

Ta bort en bestéllning
1. Oppna fonstret Bestiillning.

2.Vilj ett av foljande alternativ i arbetsytan Utkorg:

X

a. Ta bort en aktivitet genom att klicka pé ikonen eller tryck pa

tangenten Delete.

b. Ta bort ett tillfdlle (giller enbart radiologi/fysiologi) genom att

klicka pa ikonen X eller tryck pd tangenten Delete. Det dr mojligt
att dngra ett borttaget tillfdlle och dessa relaterade aktiviteter
genom att klicka p& knappen Angra i aviseringen.

c. Klicka pa knappen Rensa for att ta bort alla aktiviteter fran
bestéllningen.

Redigera del av en bestallning (galler enbart radiologi/fysiologi)

1.Oppna fonstret Bestiillning genom att vilja alternativet Redigera for en
sparad bestéllning av aktivitetstyp radiologi/fysiologi.

2.Redigera bestdllningen genom att till exempel:
a. Légga till eller ta bort en undersékning frén utkorgen.
b. Andra status pa bestillningen i panelen Detaljer.

c. Andra informationen i panelen Detaljer. Vilken information som
kan dndras beror pa vilken status bestillningen har.

3.Klicka pé knappen Klar nér alla dndringar ir gjorda.

Det &r inte mojligt att dndra Bestiillande vardkontakt eller Bestéllande
enhet da denna information tillhor hela bestéllningen och inte bara det valda

tillfallet.
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Hantera den gemensamma informationen for en bestallning
1.Oppna fonstret Bestillning.

2.Vilj informationen som kommer att vara gemensam for hela bestéllningen i
panelen Gemensam information:

a. Vilj vilken kontakt som bestéllningen ska tillhora 1 listrutan
Viardkontakt. Vilj antingen en av de befintliga vardkontakterna i
listan eller klicka pa knappen Ny kontakt for att 14gga till en ny
kontakt.

b. Vilj bestillande enhet i listrutan Bestiillande enhet.

Den informationen som lagts till i panelen Gemensam information
uppdateras dven i panelen Detaljer.

Ange detaljerad information i panelen Detaljer

Ange detaljerad information for ett eller flera tillfallen/aktiviteter

1. Oppna fonstret Bestiillning.

2. Specifik information for tillfdllen, aktiviteter och typer hanteras i panelen
Detaljer. Obligatoriska uppgifter &r markerade med ikonen © och/eller en
orange ram runt textfaltet. Rekommenderade uppgifter dr markerade med
ikonen ©. For att hoppa 6ver dessa uppgifter vilj kryssrutan Hoppa over
rekommenderade fragor.

Vilj ett av foljande alternativ 1 arbetsytan Utkorg:

a. Markera ett tillfdlle och ange detaljerade information for detta
tillfille (géller enbart radiologi/fysiologi).

b. Markera flera tillfdllen som tillh6ér samma typ genom att hélla inne
tangenten ctrl samtidigt som du klickar pd dem och ange detaljerad
information for alla valda tillfallen (géller enbart
radiologi/fysiologi).

c. Markera en aktivitet och ange detaljerad information for denna
aktivitet.

d. Markera flera aktiviteter av samma typ genom att halla inne
tangenten ctrl samtidigt som du klickar pa dem och ange sedan
detaljerad information for samtliga markerade aktiviteter.

e. Markera en typ och ange detaljerad information for alla tillfallen
och aktiviteter som tillhor denna typ.

Ange status for ett tillfalle eller en aktivitet
1. Oppna fonstret Bestiillning.
Godkant av Ellinor Frejegard Galler fran 2025-12-03
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2. Ange atgird genom att vilja ett av foljande alternativ i panelen Detaljer:
For radiologi/fysiologi:

e Markera ett tillfdlle 1 arbetsytan Utkorg och vilj vilken status bestidllningen
ska sparas som genom att vélja alternativknapparna Klar for signering,
Signera eller Signera och skicka.

o Klar for signering for att skicka det till fonstret Osignerat och
Ovidimerat for signering.

o Signera for att skicka till fonstret Signera radiologibestiillningar for att
skicka senare.

o Signera och skicka skickar det direkt till radiologi/klinisk fysiologi-
enheten.

For uppgifter:

e Markera en aktivitet av typen uppgift i arbetsytan Utkorg och vélj onskat
statusalternativ genom att klicka i Planera, Starta eller Utfor.

o Planerade och startade uppgifter visas i sektionen Planerade och pagiaende
1 fonstren Att gora — Patient och Att gora — Enhet.

o Utforda aktiviteter visas i sektionen Avslutade i fonstret Att gora —
Patient.

For kliniska parametrar:

o Aktiviteter av typen kliniska parametrar kan enbart bestéillas med status
Planera.

o Planerade kliniska parametrar visas i sektionen Planerade och pagaende i
fonstren Att gora — Patient och Att gora — Enhet.

Upprepa en aktivitet
1.Oppna fonstret Bestillning.

2.1 panelen Detaljer, vilj ett alternativ i listrutan Upprepa for
aktivitetstyperna uppgifter och kliniska parametrar.

3.Fyll 1 obligatorisk information.

Skriva ut bestallningar

Skriva ut radiologi/fysiologi-bestallningar

1.Oppna fonstret Bestillning.

2.Markera ett tillfélle 1 arbetsytan Utkorg och vilj alternativknappen Skriv ut
1 panelen Detaljer. Utskriften startas nér bestéllningen slutforts.

Godkant av Ellinor Frejegard Galler fran 2025-12-03
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3.Markera eller avmarkera de objekt som ska skrivas ut i dialogrutan Skriv
ut. Forhandsgranska genom att klicka pa Forhandsgranska.

4.Klicka pa Skriv ut.
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