¥ Region RUTIN 1(3)
¥ JBnkdpings lan

Ordnat inforande, rutin

Syfte
En strukturerad process som avgor vilka nya hjdlpmedel som ska inforas for att
tillgodose sarskilda medicinska behov.

Start

Det finns ett identifierat medicinskt behov som sannolikt inte kan 16sas med
hjalpmedel i sortiment. Forskrivare kontaktar hjdlpmedelskonsulent.

Analys

Inhdmtning av nddvindig information kring behov och produkter.

Blankett Ordnat inforande samt Beslutstod vid hjdlpmedelsforskrivning fylls i av
forskrivare och sénds till konsulent.

Konsulent kompletterar blankett Ordnat inforande med uppgifter om inkopspris
och om produkten dr medicintekniskt klassad, vid behov med hjilp av PA.

Konsulent bokar tid for mote Ordnat inférande.

Ordnat inférande Light

Da begagnad produkt utanfor sortiment finns lagerford pé hjdlpmedelscentralen
racker det att konsulent fyller i blankett Ordnat inforande och arkiverar den i
avsedd pérm. Detta kallas Ordnat inforande Light. Arendet behdver inte tas vidare
till Mote OI. Blankett scannas inte till Cosmic. Konsulent avgér om det finns
behov av administrativ anteckning i Cosmic. Statistikkod OI ska anvéndas.
Utvirdering krivs inte.

Mote Ordnat inforande
Medverkande: konsulent for drendet, verksamhetschef och/eller enhetschef, vid
behov dven PA.

Ekonomisk riskanalys
Komplettering av information kring behov och produkter.

Beslut om godkénnande eller avslag.

Svar
Svar till forskrivare via kopia pa ifylld blankett Ordnat inforande.
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Information och debitering
Konsulent informerar PA som hjélper till med upplagg av artikel eller uppdatering
av artikel i Sesam med rétt parametrar for inkdp, lager och debitering.

Ickeindivider

Konsulent dndrar pa ordern till:
Debiteringsform: Aterkdp
Statistikkod: OI

Inkopspris < 5000:-

Konsulent dndrar pa ordern till:
Debiteringsform: Aterkdp
Statistikkod: OI

Inkopspris 5000:- - 19 999:-
PA &ndrar pa artikeln (slar igenom dven bakat): betalas pa 12 man.
Statistikkod OI.

Inképspris > =20 000:-
PA éndrar pa artikeln (slér igenom dven bakat): betalas pd 24 man.
Statistikkod OI.

Upplys forskrivare om att informera sin enhetschef och/eller kostnadsansvarig i
kommunen, i de fall d& inkdpspriset dr hogre dn 50 000 SEK.

Meddela HMC:s inkdpare att artikeln ska kopas in, och att det handlar om ett
Ordnat inforande.

OBS: Om érendet ror ett individmérkt hjdlpmedel som tidigare funnits pa avtal
och ligger 1 erséttningskedja, se HMC:s interna dokument “Tilldgg debitering av
hjilpmedel som kops in via OI, rutin”.

Dokumentation

Konsulent gor en anteckning om beslutet under administrativ vardkontakt i
Cosmic. Blankett Ordnat inforande samt Beslutstod vid hjilpmedelsforskrivning
scannas in i Cosmic.

Blankett Ordnat inforande samt Utvirdering hjdlpmedel sparas 1 pairm Ordnat
inforande i journalskap, med syfte att anvéndas av PA vid kommande
upphandlingar. Utvdirdering hjdlpmedel ska ej scannas till Cosmic.

Slut

Ordnat inforande avslutas nér forfragan dr besvarad.

Uppfdljning
Utviérdering ska utforas av forskrivare inom tid 6verenskommen med
hjdlpmedelskonsulent.
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