¥ Region RUTIN 1(1)
¥ JBnkdpings lan

Utgivning av reservkort med intygsgivning, rutin
Malgrupp: Handldggare pa ID-fotokontoren

Syfte: Séker hantering for utgivning av SITHS-reservkort med tillitsniva LoA2
med intygsgivning

Forutsattningar for intygsgivning

e SITHS-reservkort med tillitsniva LoA2 kan utfdrdas endast da
kortmottagaren pa ett tillforlitligt sétt styrkt sin identitet. Saknas fullgod
identitetshandling kravs skriftligt intyg, samt ndrmaste chef som
intygsgivare. Intygsgivaren ska personligen vara niarvarande hos ID-
administrator vid utfardandet av kortet och ska identifiera sig med giltig
svensk ID-handling.

e Intygsgivaren ska informeras om att ett osant intygande &r ett brott, som
kan leda till straff och skadestind.

e Intygsgivning far inte anvindas om kortmottagaren har fullgod ID-
handling, kan alltsd INTE anvéndas om personen har glomt sin ID-
handling.

e Rutinen intygsgivning fir endast anvdndas vid utgivning av SITHS-
reservkort tillitsnivd LoA2.

Grundvillkor
e Personen som ska tilldelas ett SITHS-reservkort tillitsniva LoA2 ska
finnas upplagd i HSA-katalogen med svenskt personnummer.

o Om personen dr upplagd med passnummer eller
samordningsnummer ska identifiering och utgivning ske pé ID-
fotokontoren. Se rutin: Utgivning av SITHS-reservkort for personal
utan svensk ID-handling.

e Intygsgivaren far inte vara handlidggare pd ID-fotokontor eller
sakerhetsansvarig for SITHS-kort.

e Intygsgivaren ska vara den som anstillt eller &r Gverordnad aktuell person.

e Intygsgivaren méste ndrvara vid utgivningstillfallet.

Utlamning
e Ange “Via intygsgivare” som identifieringssétt pa kvittensen
e Skriv ut kvittensmall.
e Begir ID-handling och fyll i intygsgivarens personnummer och namn. Be
sedan kortmottagaren skriva under med datum och namn pa kvittensen.
o Ifylld kvittens skickas till Ansvarig utgivare pa IT-centrum.
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