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MittVaccin, anvandaradministrator inom kommun,

manual

Med behdrigheten ”Anvindaradmin” inom kommun kan du hantera anvéndares
behorigheter. Ovrig administration (hantering av vardgivare, enheter, mm.)
hanteras av regionens support.

Lagga till ny anvandare

1. Logga in med behorigheten "Anvindaradmin”.

2. Klicka pa fliken Personal hogst upp i vyn.

3. Under Aktiv personal visas samtliga anvindare som dr upplagda for
vardgivaren. Kontrollera att anvdndaren inte redan finns registrerad. Om det
finns manga anvéandare kan du skriva eller klistra in anvéindarens HSA-id i
faltet Filtrera. Det gar dven att filtrera pA namn men tink p4 att flera
anvindare kan ha samma namn.

Aktiv personal

Filtrera SEZ321000057-

4. Om anvéndaren inte redan finns upplagd, fyll i Fornamn, Efternamn och
HSA-ID och klicka pa Spara. Ovriga uppgifter ska inte fyllas i.

Lagg till personal

Férmamn Férnamn Efternamn [Eﬂernamn| I

Telefonnummer E-postadress

Personnummer Adress

Postnummer Stad

Lasenord LD SO - XX

Personal
Spara
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5. Under Légg till uppdrag, vilj Roll och Mottagning. Ange datum 1 Giltig
fr.o.m. och Giltig t.o.m. om uppdraget ar tidsbegrénsat. Klicka pa Spara.

Lagg till uppdrag

Roll Sjukskoterska med ordinationsratt -~ Mottagning Region Jonkdping testmottagning -

Giltig fro. m_ =3 Giltig t o.m. =

Spara

6. Under Uppdrag ser du alla tillagda behorigheter.
7. Klicka pa fliken Personal hogst upp om du vill s6ka fram/lagga till ny
anvindare.

Lagga till eller ta bort behorighet

1. Klicka pa fliken Personal hogst upp.

2. Under Aktiv personal visas vardgivarens samtliga inlagda anvindare. Om det
finns manga anvandare kan du soka fram anvindaren genom att skriva eller
klistra in anvdndarens HSA-id 1 fdltet Filtrera. Det gar dven att filtrera pa
namn men tink pa att flera anvindare kan ha samma namn.

3. Klicka pd pennan ldngst till hoger pa aktuell anvidndare.

Personallista

AKtiv personal

Filtrera | SE2321000057- 3 X

Namn %+ Personnummer + HSA-ID + Senaste inloggning s Atgirder =
Andersson SE2321000057- 2022-12-29 10:52:49

4. For att lagga till behorighet: Under Liagg till uppdrag, vilj Roll och
Mottagning. Ange datum 1 Giltig fr.o.m. och Giltig t.o.m. om uppdraget ar
tidsbegransat. Klicka pd Spara.

Roll Sjukskoterska med ordinationsratt -

;f:{'g:’i;}agnmgar (visa fran alla) +  Mottagning (Ej valt) =

Giltig fr.o.m. 2023-01-03 = Giigtom.  2024-03-31 =
Spara

For att ta bort behorighet: Klicka pa kryssikonen vid den behorighet du vill ta

o
S
‘n

Uppdrag
Omfattning Roll Giltighetstid
Region Jénkoping testmottagning Sjukskéterska med ordinationsratt - «@

En dialogruta kommer upp, ”Ar du siker pa att du vill ta bort det hir
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uppdraget?”. Klicka pa OK.

I o - - .
Fran myjournal.mittvaccin.se:

Ar du sdker pa att du vill ta bort det har uppdraget?

Ta bort (inaktivera) anvandare

Om en anvindare inte ldngre ska ha behorighet hos vardgivaren ska
behorigheterna tas bort och anvindaren inaktiveras.

1. Klicka pa fliken Personal hogst upp.
Under Aktiv personal visas vardgivarens samtliga inlagda anvéndare. Om det
finns manga anvandare kan du soka fram anvindaren genom att skriva eller
kopiera in anvindarens HSA-id i filtet Filtrera. Det gar dven att filtrera pa
namn men tink pa att flera anvindare kan ha samma namn.

3. Klicka pa pennan langst till hoger pa aktuell anvéndare.

Personallista

Filtrera |SE2321000057- X

Namn 4+ Personnummer + HSA-ID 4+ Senaste inloggning + Atgarder ¢
Andersson SE2321000057- 2022-12-29 10:52:49

4. Ta forst bort anvéndarens behorigheter genom att klicka pa minusikonen vid
den behorighet du vill ta bort.

Uppdrag
Omfatining Roll Giltighetstid
Region Jénképing testmottagning Sjukskoterska med ordinationsratt - q@

5. En dialogruta kommer upp, ”Ar du siker pa att du vill ta bort det héir
uppdraget?”. Klicka pa OK.

I a - - .
Fran myvjournal.mittvaccin.se;

Ar du saker pa att du vill ta bort det har uppdraget?

-

6. Upprepa om flera behdrigheter ska tas bort.
7. Klicka pé fliken Personal hogst upp.
8. SOk fram anvidndaren pa nytt.
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9. Klicka pa kryssikonen for att inaktivera anviandaren.

Personallista

Aktiv personal

Filtrera |SE2321000057- X

Namn 4 Personnummer %+ HSA-ID + Senaste inloggning + Atgarder &

Andersson, SE2321000057- 2022-12-29 10:52:49 @

10. En dialogruta kommer upp, ~Ar du siiker pa att du vill inaktivera den hir
anviandaren?”. Klicka pd OK.

3 s . . ) s
Fran mvjournal.mittvaccin.se;

Ar du siker pa att du vill inaktivera den hir anvindaren?

oK Avbryt |

11. Anvéindaren ar nu inaktiverad.
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