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Manual for folktandvarden - instruktioner EP-data
pa excelfil

Utskick av zip-fil

I borjan pé varje méanad skickar Bedomning tandvérd zip-filer (en for varje
uppsoksomrade) till klinikens funktionsbrevlada, se bild 1. Dessa zip-filer
innehaller lista, EP-blanketter (Excelfiler) pa alla patienter som finns med pa
listan samt en tom blankett for patienter som inte &r med p4 listan.

Bild 1

FEIN ™ ) ATV XI= Lista for mars - Meddelande (HTML) ol 1S e

)

Infoga  Alternativ

q‘,ﬁﬁ “.;/gv_- U [0} j‘ ¥ Foljupp ~ \

= L : ¥ Hog prioritet

£ | Adressbok Kontrollera | Bifoga Bifoga Signatur R Zooma
namn fil objektr § Lig prioritet

Frin - Bedomningstandiakare@rjlse

Till Nassib Foltandvird
Lista for mars

Bifogad il 1. Totallists Omrdde 41.zip @ M8

Med vaniig halsning
Anna-Karin

anna-karin wixe@ril se
www ril se

Region
Jonkspings lan

@  Visa mer om: Bedomningstandlakare. N

Oppna och spara zip-fil

Skapa mappar for filerna

Borja med att skapa mappar dér ni sedan ska spara filerna. Ni véljer sjdlva var ni
ska spara filerna fran Bedomning tandvérd. Forslagsvis skapar ni forst en mapp
som ni kallar "Munhélsobedémning ar X’ och gor sedan “undermappar” med
manader, se bild 2. Lagg sedan in de tre enheterna under respektive ménad da ni
tar filerna skickade till funktionsbrevlédan.
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Bild 2
- [m] X

[NE| = | 02Feb
Start Dela Visa [ 7]
_‘ 4, Kipp ut x - Iﬂ Oppna = [ Markera alla
T'_'|' Redigera Avmarkera alla

w. Kopiera sokvag
Fasti Kopiera Klistra Flytta Kopiera Ta Byt Ny Egenskaper
Snabbitkomst in LP] Klistra in genvidg till till bort™ namn mapp - & Historik Dﬂlnvertera markering
Urklipp Ordna Hytt Oppna Markera
&« v » Denhardatorn » Windows (C) » Munhilsobedémning 2020 » 02 Feb [N JY S&k 102 Feb p-l
D Musik A Namn . Senast andrad Typ Storlek
I Skrivbord Klara till BE 2020-04-021326  Filmapp
v T Windows (C) i Totallista Ormrdde 2 8386 kB
Anvandare i Totallista Omrade 3 Komprimerad ma... 3826 kB
Intel : Totallista Omride 4 Komprimerad ma... 11363 kB
v Munhilscbedamning 2020
01Jan
> 02 Feb
03 Mar
04 Apr
Perflogs
Program
Program (x26)
Tools
[Err— e
2 objekt =

Skapa ocksa gidrna en mapp som ni t ex kallar “Klara till BE”, se bild 3. Diar kan
ni senare spara de fardiga blanketterna (Excelfilerna) dér ni registrerat EP-data
och som i ett senare skede ska skickas/mailas till Bedomning tandvérd.

Bild 3
ul X

I'[4 [ =1 03Mar
Start Dela Visa [7]
_l 3L Klipp ut X L Iﬂ Sppna FH markera alia
- Redigera Avmarkera alla

wsl Kopiera sokvig
t Kopiera Klistra o B Flytta Kopiera Ta Byt Hy Egenskaper i .
Snabbatkomst in |7 Klistra in genvig till till bort* namn mapp - £ Historik DD Invertera markering
Urklipp Ordna Mytt Gppna Markera
« A » Den hdr datorn » Windows (C:) » Munhélsobeddmning 2020 » 03 Mar » v O Sk i 03 Mar 2
b musik & MNamn Senast andrad Typ Storlek
B Skrivbord Klara till BE Filmapp
v i Windows (C:)
Anvindare
Intel

~ Munhilsobeddmning 2020
01 Jan
02 Feb
~ 03 Mar
04 Apr
Perflogs
Program

Program (x26)

Tonin

1 objekt

Aterga till mejlet frin Bedémning tandvérd. Klicka pa zip-filen, se bild 4, och
Oppna. Ett fonster 6ppnas dér innehallet i filen visas, se bild 5.
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Bild 4

¥ Hog prionitet
Adressbok Kontrollera | Bifoga Bifoga Signatur Zooma

Klistra 2 2ot
fil  objekt~ - 4 Lag prioritet

in+ < Hamta format

sd9 o ST X Lista for mars - Meddelande (HTML) cnl .
WO | Meddclande | Infoga  Attematv  Formateratet  Granska > @
B TN = L i S - I
B ColibriBoc -1 | A A - B ﬂ @ Q ] j 6 upp 2

=

FArUu ¥-A-[EsF3 F
t

Urkiipp 5 Grundiaggande text 5 Namn Ta med aggs | Zooma
Frin - Bedomningstandiskare @ril.se
—1 Till... Nassi6 Foktandvird
Skicka
Kopia...
Amne: Lista for mars

Bifogad fil 1 Totallista Omride 41.zip & ME)

Med vanlig halsning
Anna-Karin

L5

nna-karin wixe@ril
www rjl se

Region
JonkSpings l&n

@ Visa mer om: Bedomningstandlskare. ‘ | -

M= Extrahera Totallista Omride 4 (002) — O %

Start Dela Visa Verktyg for komprimerade mappar 0
=| Dokument &= Bilder PrintTemplates [ |
Cxnehaga = uppbi Mwuserl2\Home04) Anvis och blanketter
Komplettering Nassjo Barntandvard E)ct;a”r;era
Extrahera till
1+ <« |MetCache » Content.Outlook » SYLIYEE2 » Totallista Ornrade 4 (002) » v & Sok i Totallista Omrade 4 (002) 2
~ Mamn Typ Komprimerad storlek  Losenords..
3t Snabbatkomst
EP-Blanketter Omrade_4 Filmapp
B Skrivbord - - AR ) _
. Ed: EP-blankett Microsoft Excel 97— G3kB N
¥ Hamtade filer B Totallista Omride 4 Microsoft Excel 97— 14KB  Nej
|z Dokument
&=/ Bilder
Anvis och blanketter
PrintTemplates
== uppbi (Nwuserd2\Homedd) (H:)
Oxnehaga
@ OneDrive
[T Den hir datorn v < >

3 ohjekt |E| =

Zip-filens innehall
e Excellista pa alla patienter — Totallista omrade XY.xlIs”. En lista 6ver
alla patienter som hor till omradet, sirskilt boende och egen bostad. Listan
kan sorteras efter behov. For anvisningar se ’Sortering av totallista”
e Mapp — "EP-blanketter _omride_XY”. Denna mapp innehéller en
Excelfil for varje patient i omradet. Alla personuppgifter pa patienten samt

Godkant av Ing-Marie Karlsson Galler fran 2025-10-09
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avtalsomrade ar ifyllt 1 dessa filer. For anvisningar se "Registrera EP-data 1

Excelfil”.

e Tom EP-blankett pa Excelfil — "EP-blankett.xls”. En tom blankett som
anvénds nir det finns en patient som har rétt till en munhélsobedomning
men som inte har hunnit komma med pé vér lista. Inga patientuppgifter ar
inforda, de fylls i manuellt. Fér anvisningar se ”Registrera EP-data — ny

patient”

Spara listan/filerna

Markera de tre filerna. Vilj fliken ”Start” och “Kopiera till”, langst ner i listan
finns valet ”Vilj plats”, se bild 6.

Bild 6

e % =55 |

i Extraher; Trands i2) - m| X
Arkiv Dela Visa Varktygfijrkomprim{ Vilj plats... ] €
5 4, Klipp ut Oppra ~ Markera alla
=S L= >< u ﬂ H
W Kopiera sokvdg SR Redigera Avmarkera alla
Fast i Kopiera Klistra . . X Flytta| |Kopiera Ta Byt My Egenskaper . X X
snabbatkomst in 7| Klistra in genvig till till * bort™ namn mapp - Histarik |:|D Invertera markering
Urklipp Ordna Nytt Oppna Markera
0. <« |MetCache » Content.Qutlook » SYLIYGE2 » Totallista Omrade 4 (002) w0 Sok i Totallista Omrade 4 (002) ©
#
~ Mamn Typ Komprimerad storlek  Lésenords...
5 Snabbatkomst
EP-Blanketter Omrade_4 Filma
I Skivbord - - Eeth B _
) @ EP-blankett Microsoft Excel 97-20 93kB  MNg
& Hamtade filer B2 Totallista Omréde 4 Microsoft Excel 97 14kB  Nej
|| Dokument
&= Bilder
Anvis och blanketter
PrintTemplates
= uppbi (\user02\Home04) (H:)
Oxnehaga
@ OneDrive
[ Den har datorn v

3 objekt

3 objekt markerade 234 kB

Vilj sedan den mapp som ni tidigare skapat (se bild 2) som plats for de tre
enheterna. Markera den manadsmapp dér ni vill 1dgga filerna och vélj "kopiera”,

se bild 7.

Ing-Marie Karlsson
Ing-Marie Karlsson

Galler fran
Version
Dokument ID
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Bild 7

Kopiera objekt X

Valj vilken plats som du vill kopiera de 3 objekten till och Kicka sedan p8
knappen Kopiera.

‘ Himtade filer ]
D Musik
B Skrivbord
v R Windows (C:)
Anvindare
Intel
v Munhélsobeddmning 2020
01 Jan
02 Feb
03 Mar
04 Apr
Klara till BE
PerfLogs o

Mapp: | 04 Apr

Skapa ny mapp Avbryt

I varje zip-fil finns det en tom Excelfil ("EP-blankett.xls”). Nir ni sparar varje
omride kommer systemet att kéinna av att ni redan har sparat en fil med det
namnet. Ni kommer fa fragan “Ersétt eller hoppa dver filer”. Dé ni endast behdver
ha en sadan fil sa klicka pa "Hoppa Over den hér filen”, se bild 8.

Bild 8

'{ Erstt eller hoppa over filer ] - X

24 objekt kopieras fran Totallista Omrade 3 (002) till 04 april

Malet innehaller redan en fil med namnet EP-blankett.xls

+ Ersitt filen | malet

2 Hoppa éver den har filen

[{a Jamfar informationen for bada filerna]

Viterligare information
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Att tinka pa:
e Nir ni sparat filerna/mapparna, sling det mejl ni fick fran Bedomning
tandvérd. Det tar annars onddigt stor plats i inkorgen.
e Nir en manad har gatt kan ni tomma den ”gamla” manadsmappen da det
varje ménad kommer nya listor och filer.
Rutiner for ovanstaende skapas pa respektive klinik.

Sortering av totallista

Lista pa aktuella patienter

Excellistan pa alla patienter som ar aktuella for uppsok ser ut som foljande (vissa
uppgifter fordndrade och dolda p.g.a. sekretess), se bild 9. Denna lista kan sorteras
efter behov.

Bild 9

St | Infoga  Sidyowd  Formler  Data  Granska Ve a@ =
TP e u A Sl ®e SR Tes - j = EI AN A
. * _ e B iz = B 5~ &l
i ‘; Fru- G- B A EEE EE SHommonroumne s H-ow v 0 s tomarn Comomst | Wiags T2 forma ‘i_ sateraoch S0k ouh
lipp 1 Tecken usteiing s Format e Redigering
39 - & -
A 8 = | 1} 5 F ] H [ 1 K L m E
i :ersde Personkrets. Intyg - Giltighet Personnummer Efternamn , Fomamn __ Hem Gata Posthr Ort Telefon Palliativvird Senaste uppsket Ny
2/ 1 oM Tillsviders  19590212-0000 SR W brogatan gruppboende Brogatan 48 STL4L Nissje 2018-12-20
3l o N M19-04277  19310402-0000 23S 4 orchiden Higivigen STL41 Nassjo 2017-02-06
sl m 2020-13-30 19380030-0000 SRS ;;v §ES Orchiden Hogavagen STLA1 Nassjt 2018-04-09
5 ' a1 N1 2021-03-31 13440626-0000 {6 0% orchiden Hogavagen STLAL Nassjo 2016-03-28
6 41 N4 2022-0219 19460816-0000 (AL SR archiden Hogovagen S7T141 Nassjo 2018-03-28
77 a1 wa 2023-11-20 19461214-0000 | ie ] *“"?ﬁ l gjsbacken Higévigen ST141 Massjs 2018-03-28
8] 41 N 2020-10-14 19471106-0000 A 2 sjobacken Hogivigen STL41 Nassjo 2018-03-28
s/ a1 na 2019-11-30 19510504-0000 43 == sjobacken Hogavagen STL41 Nassjo 2016-03-19
w o M Tillsvidsre  19530830-0000 LROCH G sjtbacken Hogavagen STL41 Nassjo 2018-03-12
n a1 M Tills vidare 19550129-0000 y el '."E,Inbicken Hogovagen 57141 Nassjo 2018-03-19
12 a1 M Tills vidare  19610529-0000 ,-:-,7,;’ e s jonacken Hogavigen STL41 Nassjo 20180328
1] 4 N 2022-01-31 19660126-0000 8 kI e dG 'Q{‘, Sjsbacken Hisgavigen STL41 NEssjh 2018-03-28
1w a1 N3 2020-01-20 19661215-0000 % l:__ﬁ,‘ ‘?s,nm:ken Hogavagen STLAL Nassjt 2016-03-28
157 a1 N3 Tills vidare 19700815-0000 1 ﬂ-;,'-:‘;?ﬁ{ | sjobacken Vatterverksgatan 10 57141 Massjo 20181217
s a1 N Tillsvidare 198504220000 & }'}‘.{fﬁ Sjabacken Vattenverksgatan 10 57141 Nassjo 1181217
17 41 N3 Tills vidare  19870923-0000 A AR 5jobacken Vatterverksgatan 10 57141 Nassio 20181247
13: a1 N3 2020-12-03 199411160000 (bR ik I, Sjobacken Vamenverksgatan 10 57141 Nassjo 2018-12-17
17 a1 M Tillsvidare  19250421-0000 ;}"'}H@E b R fi | sjobacken Akershallsvigenl ST141 Nassio 2018-03-20
| a1 w1 Tillsvidsre  19250507-0000 ’?&; L ¥, e sjobacken Akershallsvagen1 57141 Nassjo 2016-03-06
al a1 M Tills vidare 19250525-0000 :'./‘EE 3 ¥ Aergrupphoende  Akershallsvagenl  ST141 Nassja [5aknas]
2 4 M Tillsvidare 193011030000 W2 A Akergruppboende  Akershillsvigeni  ST141 Nasss 2018-03-20
2’ a4 M Tillsvidare  19310919-0000 e i ﬁ}.nergmppmnue Akershillsvigen1 57141 Nassio 2018-03-20
u’ a m Tillsvidare 193309150000 SRR "i 2 'ﬁltergmppmnne Akershalisvsgenl 57141 NEsso 2018-03-06
37 a1 M Tillsvidsre  19350411-0000 S8 Akergrupphoende  Akershallsvagen1 57141 Nassjo 2018-03-27
zo: a1 Nl Tills vidare  19350725-0000 & §Um Akergruppboende  Akershillsvageni 57141 Nassio 2018-03-27
2 m oW Tillsvidace  19370609-0000 {8 Bl sjanacken Lxershalisvigenl  STLA1 Nassio 20180320
2 41 M Tillsvidare  19380814-0000 &7 o S Sjsbacken Akershillsvigenl ST141 Nassid 2018-03-06
n a4 wm Tilsvidare  19390804-0000 LN SSLE R sjobacken Akershallsvagen1 57141 Massjo 2016-03-20
30
n
a2

Sortera kolumner
For musmarkoren dver kolumnerna tills ni far en liten svart pil, vid bokstavsraden
(A-----—---- N). Klicka med vénster musknapp och kolumnen blir markerad, se bild
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Bild 10
E’:" Infoga  Sidlayout  Formler  Data  Granska  Visa mﬂ.:.

S Radbnt test - t"ﬂ ﬁ g If- |} 31? Lﬁ

Calibri

3' Ben @ aa Bermmmerm: 8% %8 s romtes corome om0 a5 steno st
o ipp 5 Tecken . Justering 5 Ta . Format Celler Redigering

o1 - | Personnufimer L
L4 A B c ‘ G H | ] K L ™M E
1 Omride Intyg - Gilti _Hem Gata PostNr Ort Telefon Palliativvird Senaste uppsoket N
20 4 M Tills vidare Brogatan gruppboende Brogatan 4B 57141 Nassjo 2018-11-20
3/ 4 M 2015-04-27 | Orchiden Hogavagen 57141 Nassjd 2017-02-06
sl oM 2020-12-30 orchiden Hogavagen 57141 Nassjo 2018-04-03
5/ 4 N 2021-03-31 Orchiden Hogévagen 57141 Nassjs 2018-03-28
6 a4 na 2022-02-19 Orchiden Hogvagen 57141 Nassjs 2018-03-28
7 m wa 2023-11-30 $! sjobacken Hogavagen 57141 Nassjo 2018-03-28
? a1 N4 2020-10-14 SJBhltkeﬂ Hogovagen 57141 Nassjo 2018-03-28
9 a N 2015-11-30 sjsbacken Hogovagen 57141 Nassjs 2018-03-13
o a4 n Tills vidare sjobacken Hogovagen 57141 Nassjs 2018-03-12
T a1 N1 Tills vidare SJObICkEﬂ Hogovagen 57141 Nassjd 2018-03-19
12 a4 M Tills vidare i+ | Sjobacken Hogovagen 57141 Nassjo 2018-03-28
13 a1 N 2022-01-31 i sjobacken Hogovagen 57141 Nass)o 2018-03-28
Tl a na 2020-01-20 % sjobacken Hogovagen 57141 Nassjo 2018-03-28
E: 4 N3 Tills vidare 21 sjobacken Vattenverksgatan 10 57141 Nassjs 2018-12-17
6] a1 N3 Tills vidare $jobacken Vattenverksgatan10 57141 Nassjo 2018-12-17
EUS I Tills vidare sjobacken Vattenverksgatan 10 57141 Nassjo 2018-12-17
8] a1 N3 2020-12-03 £ Sjsbacken Vattenverksgatan 10 57141 Nassjs 2018-12-17
187 4 M Tills vidare ,*_- sjsbacken Akershallsvagen1 57141 Nasss 2018-03-20
zo' 4 N1 Tills vidare _Sjubitken Akershallsvagen1 57141 Nassjo 2018-03-06
al a M Tills vidare 7 Akershallsvagen1 57141 Nassjo [saknas)
2l a4 M Tills vidare Akershallsvagen1 57141 Nassjs 2018-03-20
FE L Tills vidare Akershallsvigen1 57141 Nassjo 2018-03-20
? a1 N1 Tills vidare Akarshéllsvagenl 57141 Nassjd 2018-03-06
5 a1 N Tills vidare Akershallsvigen1 57141 Nassjo 2018-03-27
s a N Tills vidare Akershallsvigen1 57141 Nassjo 2018-03-27
2 a m Tills vidare Akershallsvsgen1 57141 Nassjo 2018-03-20
;’ a1 N1 Tills vidare Akershallsvageni 57141 Nassjo 2018-03-06
3 a4 m Tills vidare Akershallsvagen1 57141 Nassjo 2018-03-20
30|
El

Léangst upp 1 menyn finns knappar som symboliserar stigande eller fallande
ordning, se bild 11.

e A-O = stigande

e O-A = fallande
Vilj 6nskad sortering.

4] sorterafrdn Atill
ol Sorterafran Otill A
[#H Anpassad sortering...

Ni far foljande fraga: ”Utéka markeringen” ér forvalt, och det &r denna ni ska
anvinda (annars blir bara den markerade kolumnen sorterad och all annan
information i de andra kolumnerna stdr kvar pa samma plats). Vilj "sortera”, se
bild 12. I det hér exemplet viljs “Sortera fran A—-O”.
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Det finns data utanfor din markering. Data som inte &r markerade kommer inte

att sorteras.

il ma_l_'_keringer;!':
| Fortsatt med aktuell markering

| sorez | [ b |

Stat | Infoga  Sidlayout  Formler  Data  Gramska  Visa

-
L AN =mlE e St

Mo ) [Ea - e A EE B R i oriotumne -

D1 - (= S | Personnummer

A B c D

1 Omrade Personkrets Intyg - Giltighet |Personnummer
41 N1 Tills vidare 119590212-0000
a1 Na 2019-04-27 19310402-0000 i
41 N1 2020-12-30 119380330-0000
41 N1 2021-03-31 19440626-0000
41 Na 2022-02-19 115450816-0000
41 N4 2023-11-30 19461214-0000
41 N4 2020-10-14 15471106-0000
41 N4 2019-11-30 [19510504-0000
41 N1 Tills vidare 19530830-0000
a1 N1 Tills vidare 19550129-0000
4 N1 Tills vidare 19610529-0000
41 Na 2022-01-31 119660126-0000
41 N3 2020-01-20 19661215-0000
41 N3 Tills vidare 119700815-0000
41 N3 Tills vidare 19850422-0000
a N Tills vidare  |19870922-0000 |2
41 N3 2020-12-03 [19941116-0000 |
41 N1 Tills vidare 119250421-0000
4 N1 Tills vidare [19250507-0000
41 N1 Tills vidare 119250525-0000
a1 N1 Tills vidare 19301103-0000
41 N1 Tills vidare 119310919-0000
41 N1 Tills vidare 19320916-0000
41 NL Tills vidare 119350411-0000
a1 N1 Tills vidare 19350725-0000 |
41 N1 Tills vidare 119370603-0000
41 N1 Tills vidare [19380814-0000
41 N1 Tills vidare 119390804-0000

Ing-Marie Karlsson Galler fran
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Bild 14 visar listan sorterad 1 stigande personnummerordning.

Bild 14

Stat | Infoga  Sidlayout  Formler  Data  Granska  Visa
B " Calibri n AN = B Shradbnttet
Kiistra ; F £ U-~ - A E £ £ Centrera Gver kolumner ~
Urklipp Tecken Justering

s} - fx | Personnummer
A B | [ D E F
1 Omrade Personkrets Intyg - Giltighet |Personnummer [Efternamn &
2/ a1 m Tills vidare 1szsmz1romnt o
3l a4 n Tills vidare 19250507-0000
a[ a1 M Tillsvidare  [19250525-0000 |-
s/ a1 M Tillsvidare  |19301103-0000
6 a1 na 2019-04-27  [19310402-0000
i @ N Tillsvidare  [19310919-0000 [
5[ a1 m Tillsvidare  [19320916-0000 |
s[ & m Tillsvidare  |19350411-0000 |
0 4 M Tillsvidare  [19350725-0000 |3
un a4 M Tillsvidare  19370609-0000 f=
2 a4 M 20201230 |19380330-0000
1B 4 M Tillsvidare  [19380814-0000
1wl o M Tillsvidare  |19390804-0000
15[ a1 N 20210331 [13440626-0000 |7
]B' 41 N4 2022-02-19 :
17 m N 20231130 [19461214-0000
1 a1 N 20201014 [13471106-0000 |’
19 a1 nNa 2019-11-30  [19510504-0000 ¥
20/ a1 m Tillsvidare  [19530830-0000 |5
2] 4 M Tills vidare 195501230000 |
2l 1 M Tillsvidare  |19590212-0000
Bl 1 M Tillsvidare  [19610529-0000
22 a1 na 2022-01-31 19660126-0000 |
5[ n N 20200120 [19661215-0000 |4
6] a1 N3 Tills vidare 197008150000 %
27 m N Tillsvidare  [19850422-0000 |
28 a1 N2 Tillsvidare  [19870922-0000 ['3
2] 4 N 20201203 [19941116-0000 [
0

31

Att tinka pa:

e En del personer kan komma med pé listan ndgra manader i rad. T ex ett
uppsok som gors i januari. Fakturan inkommer efter att februarilistan
skickats ut, patienten stir dd fortfarande kvar som aktuell 1 vért system.
Patienten tas bort fran listan forst nér fakturan registrerats av Beddmning
tandvard.

e Listan och antalet filer kommer att minska vartefter aret fortloper. Detta
eftersom de patienter som har fétt ett uppsok under éret eller de som har
tackat nej tas bort frén listan. Nya patienter tillkommer pa listan vartefter
intyget har registrerats hos Bedomning tandvérd.

Fylla i EP-blankett och spara

Registrera EP-data i Excelfil
Ga till den mapp ni sparat era filer. Dubbelklick pa mappen EP-blanketter, se bild
15.
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| X=h=<l

Start Dela Visa
|| Dokument =
Gxnehaga =

Komplettering

T

I Skrivbord
g Windows (C:)
Anvindare
Intel
Munhilsobedomning 2020
01 Jan

EP-Blanketter_Omrade_4

Klara till BE

Program
Program (x86)

3 objekt 1 objekt markerat

3 « Windows >

MANUAL

10(18)

Extrahera Totallista Omrade 4 — (] *
Verktyg for komprimerade mappar 0
Bilder PrintTemplates [}
uppbi [huser02\Home0d) Anvis och blanketter
Massjd Barntandvard Eet:‘l’;era
Extrahera till
INetCache » Content.Outlook > S5YLIY6E2Z » Totallista Omraded ~| @& | SokiTotallista Omraded o
=
() MNamn Typ Komprimera...  Lasen.. Storlek
EP-Blanketter_Omrade_4 Filmapp
-bBlankett TiCrosoft Excel 97-J005-K... UIKE T TIEKE
B Totallista Omrade 4 Microsoft Excel 97 14kB  Ngj 57 kB
v < >
=

Excelfiler/EP-blanketter kommer upp for alla patienter i omradet som har rétt till
en munhélsobeddmning, se bild 16.

| |ﬂ b 4 = | Extrahera EP-Blanketter_Omrade_4
Start Dela Visa Verktyg for komprimerade mappar
=| Dokument &= Bilder PrintTemplates ‘
Oxnehaga == Uppbi [\userd2\Home0d) Anvis och blanketter
Komplettering Massja Barntandvard Ee‘t;a‘l:era
Extrahera till
« - A <« Content.Outlook > 3YLIVGEZ » Totallista Omréded > EP-Blanketter Omrade 4
[ Skrivbord » Namn - Typ
= Windows (C:) £ EP_19181116_VP Microsoft Excel
Anvindare B EP_19210107.1) Microsoft Excel 9
Intel B EP_19210612_SHAK Micr
Munhalsobedémning 2020 B| EP_19220726_MG Microsoft Exc
01 Jan B3 EP_19250704_IA Microsoft Exc
02 Feb B9 EP_19230914_5M
B EP_19270620_EH Micros
03 M
. B EP_19270712 5K Micr
04 Apr B EP_19280616_EB Micros
EP-Blanketter_ Omrade 4 B EP_19290103 S Micros
Klara till BE B EP_19290214_UL Microsoft Excel 9
Perflogs [ EP_19290709_AMP Microsoft Exc
Program B EP_19300220_MK Micr
| EP_19300328_AS Microsoft Excel 9
Program (x86) N B EP_ = R

24 objekt

~ D

Komprimerad storlek

93 kB
93 kB
93 kB
93 kB
93 kB
93 kB
93 kB
93 kB
93 kB
93 kB
93 kB
93 kB
93 kB
93 kB

Sok i EP-Blanketter Omrade 4

Losenards...

MNej
Nej
Nej
MNej
Nej
Nej
Nej
MNej
Nej
Nej
MNej
Nej
Nej
Nej

P

Storl

>

-

w

Filerna har f6ljande filnamn: "EP_fodelsenr initialer”. Pa sa sétt kan ni hitta en

specifik patients blankett. Dubbelklicka pa en fil och EP-blanketten 6ppnas. Starta

genom att klicka i det forsta filtet (vardgivarens namn) och anvénd sedan "tab”-
tangenten for att forflytta er till de 6vriga falten i blanketten, se bild 17.
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OBS! Viktigt med vardgivarnamn

Eftersom filerna ni skickar in automatiskt registreras i vart program &r det viktigt
hur ni skriver in ert vardgivarnamn i faltet ”vardgivare”. Nedan ser ni
forteckningen over alla vardgivare och hur de ska skrivas. Nér ni skrivit er kliniks
namn en gang kommer programmet automatiskt att ’komma 1thag” detta. Nér ni
nésta gang Oppnar en ny blankett kommer det kliniknamn ni skrev in sist att
komma upp 1 faltet vardgivare”. Kliniknamnet kan givetvis dndras vid behov.

Forteckning kliniknamn
Anderstorp folktandvard
Aneby folktandvard
Bankeryd folktandvérd
Bodafors folktandvéard
Eksjo folktandvérd
Gislaved folktandvard
Gnos;jo6 folktandvérd
Gréanna folktandvard
Huskvarna folktandvard
Halsan folktandvard
Mariannelund folktandvérd
Mullsj6 folktandvérd
Norrahammar folktandvard
Nassjo folktandvard
Rosenlund folktandvard
Rydaholm folktandvérd
Raslatt folktandvard
Smalandsstenar folktandvard
Savsjo folktandvard
Tenhult folktandvard
Tranas folktandvéard
Uppsok Jonkoping
Vaggeryd folktandvérd
Vetlanda folktandvard
Vréaen folktandvard
Viarnamo folktandvard
Oxnehaga folktandvérd
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Bild 17

1) sskerhetsvaming  Makion har inaktiverats., | Altemnativ..

E22 M S

IDSTINGET Munhé&lsobeddmning
EP-data

Vardtagare
Fetsonummes farn

Wiedenhet
Soléng

Storgatan 33

33012 Forsheda

uuuuu

Tuggformigs

Alla personuppgifter samt avtalsomrade finns redan i blanketten. De uppgifter ni
registrerar ar

1. Vardgivare
2. Uppsoksdatum
3. Atgirdskod

Vilja atgirdskod

En rullista finns vid féltet for “dtgdrd”, se pilen bild 17. Klicka pé pilen i rullisten
och vilj den aktuella atgérdskoden. Denna atgérdskod sparas inte till ndsta
blankett utan maste fyllas 1 for varje patient. Alla géllande atgérdskoder for
uppsok finns som alternativ i rullisten. En forteckning 6ver dessa finns nedan.

Atgirdskoder for uppsok
U8 uppsok sirskilt boende
US8H uppsok egen bostad

Registrera EP-data

Ni fortsétter nu framat i blankettens filt och registrerar EP-data (med hjélp av
“tab”-tangenten), se bild 18.

Nér ett falt &r markerat syns en pil ldngst ner 1 hogra hornet. Klicka pd pilen och
en rullista visas. I rullistan visas vilka svarsalternativ ni kan vélja mellan. En
utforligare forklaring av alternativen syns dven i den hogra kolumnen. Ni
markerar ett alternativ i listan eller skriver en bokstav (J alternativt N) eller en
siffra 1 filtet, se bild 19.
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Bild 18 Bild 19

Artaltander LK

Tugsftemizs

Awtaghan protetic 0K

[

Avtagbar protetik UK

L_i@

¢ s
Bt g ceotedk (1 o

2o

Implantat K

&

Implantat LK

Il st UK - -

- e
Bedsmring munhgiers oy~

Spara filen

Nir hela blanketten &r ifylld ska ni spara filen. Alla svarsfilt méaste vara ifyllda.
Ga till menyn langst upp, vélj ”arkiv”’ och sedan ’spara som”, se bild 20. Ni far
hir ett forslag pa filnamn. Andra inte detta namn! Nir vi dverfor filen till vart
system maste filen ha ett specifikt namn for att Gverféringen ska fungera.

OBS! Vilj inte “spara” alternativet 1 arkivmenyn. Véljer du ”spara” alternativet
sparas filens information, men ldggs in i samma mapp dir ni 6ppnade den fran.
Det ar da svart att halla ordning pa vilka som ar klara for att skickas till
Bedomning tandvérd. Klicka alltid pa ’spara som”.
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Bild 20
Spara som X
€« « 4 ||« Windows (C:) » Munhalsobedamning 2020 > 04 Apr » EP-Blanketter Omnride 4 v & | SokiEP-Blanketter Omride 4 ©
Ordna = Ny mapp == - 9
v i Windows (C) " Namn Senast andrad Typ Storlek ()
Amvindare B EP_19181116.VP 341 Microsoft Excel 97. 178 kB
Intel B EP_19210107_U 341 Micos 178 kB
v Munhilsobeddmning 202 B EP_19210612_SHAK 341 Micros 178 kB
01 Jan E| EP_10220726 MG 341 Micros 178 kB
02 Feb 2| EP_19250704_|A 341 Micros 178 kB
B EP_19250914_SN 341 Micros 178 kB
03 Mar
B EP_19270620_EH 34 Micros 178 kB
v 04 Apr 5 -
B EP_19270718_SK 341 Micros 178 kB
EP-Blanketter Omrade i) gp_19280616_£B 341 Microseft Exce 176 k8
Klara till BE B EP_19200103_1S 341 Microsoft Excel 178 kB
Perflogs S EP_19290214_UL 34 Micros 178 kB
Program v B EP_19200709_AMP 341 Micros 173 kB M
o}
[Eilnamn: [ ep_19220726 6 "
J
Filformat: | Excel 97-2003-arbetsbok ~
Forfattare:  Wixe Anna-Karin Taggar: Lagg till en tagg Titel:  Lagg till en titel
[]Spara miniatyr
 Dolj mappar Verktyg = Avbryt

Vilj den mapp ni tidigare skapat for de fardiga EP-blanketterna (sid 4), vdlj sedan
”spara”, se bild 21.

Bild 21

Spara som >
&« v » Den hdrdatorn » Windows (C:) » Munhélsobeddmning 2020 » 04 Apr > Klara till BE v O 56k 1 Klara till BE 2
Ordna = Ny mapp == - o
v i Windows (T " MNamn : Senast andrad Typ Storlek
Anvandare

Inga objekt matchade sGkningen.
Intel

A4 Munhilscbedamning 202

01 Jan
02 Feb
03 Mar
A4 04 Apr
EP-Blanketter Omrade
Klara till BE
Perflogs
Program v
Filnamn: | EP_18220726_MG .
Filformat: | Excel 97-2003-arbetsbok -
Farfattare:  Wixe Anna-Karin Taggar: Laggtill en tagg Titel: Lagg till en titel

[[1 Spara miniatyr

 Délj mappar Verktyg Avbryt

Registrera EP-data — ny patient

Nya intyg utfardas och det flyttar regelbundet in nya patienter pa boenden, alla
hinner kanske inte komma med pa vér lista vid en ménadskorning. Om ni vet att
patienten har ett ”Intyg om nddvandig tandvéard” (sok i Beda) och ddrmed har rétt
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till en munhilsobedomning anvander ni denna blankett. Dubbelklicka pa filen EP-
blankett, se bild 22.

Bild 22

(e B Q@ X =~ | apr - m} *

Start Dela Visa - 0
* "—‘I & Kipp ut x I - :{ Oppna [ markera alia
+ £

W Kopiera sOkvig Redigera 0 Avmarkera alla

Fast i Kopiera Klistra _ Flytta Kopiera Ta Byt N Egenskaper
Snabbatkomst i in |E| Klistra in genvig tﬁ\ NpH bort~ naiﬂn ma;p g - P 4 Historik E,D Invertera markering
Urklipp QOrdna Nytt Oppna Markera
« v P > Den hirdatorn » Windows (C:) » Munhélsobedémning 2020 > 04 Apr ~ O Sék i 04 Apr -]
~
2 Windows (C) 2 Namn Senast andrad Typ Storlek
Anvandare EP-Blanketter Omride 4 2020-04-231341  Filmapp
Intel LB 0 0 Filmapp
Munhalscbeddmning 2020 0 Microsoft Excel 97... 178 kB
01 Jan 2020-04-23 13:41 Microsoft Excel 57... 57 kB
02 Feb
03 Mar
04 Apr

EP-Blanketter Omrade 4
Klara till BE

PerfLogs

Program

Program (x86)

Tools

4 objekt E

En helt tom EP-blankett ppnas med tomma filt, se bild 23. Fyll i enligt tidigare
instruktioner och patientens personnummer i formatet AAAAMMDD-XXXX
samt dvriga personuppgifter, se bild 24. Spara blanketten i1 avsedd mapp som 1
foregaende exempel.

Bild 23 Bild 24

m Munhﬁ;s:ﬁ:mnlng m Munhalsobedémning
EP-data
Virdgivare
———— Vardgivare
vidpsserims

Vardtagare
P e

smana rr;w ‘ e
Tugatarmigs
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Ni méste dock tiinka p4 att spara filen med korrekt namn. I filnamn déir det
star EP-blankett ska ni istédllet skriva "EP_19xxxxxx_XY” (dvs.
”EP_fodelsedata initialer), se bild 25

Bild 25

e Windows (C:)

Spara som X
T <« Munhilsobeddmning 2020 » 04 Apr » v | D Saki0d Apr P
Ordna + Ny mapp - o
~
[ Den hér datorn ~ Mamn Senast dndrad Typ Storl
J 3D-objekt EP-Blanketter_Omrade_4 Filmapp
= Bilder Klara till BE Filmapp
| Dokument Ed:| EP-blankett Microsoft Excel 97...
. B Totallista Omrade 4 Microsoft Excel 97...
m Filmer
‘ Hamtade filer
D Musik
I Skrivbord

Farfattare:

» Dalj mappar

Wixe Anna-Karin

Taggar: Léggtill en tagg

[ Spara miniatyr

Avbryt

Skicka EP-blanketter till Bedomning tandvard

Skicka filer till bedomning tandvard

Nir ni registrerat all EP-data gillande utférda uppsok (och registrerat fakturorna i
T4) ska de filer som ska debiteras Bedomning tandvéard mejlas till oss. Ni skapar

forst en zip-fil (genom detta sé laggs filerna i en mapp och komprimeras, dvs. tar

mindre plats).

Ga till mappen dér ni sparat de filer som &r klara for debitering till

Beddmning tandvard. Markera alla filerna, se bild 26.
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I 09 ¥ =0 = | Klara till BE - O
Start Dela Visa
- J/ - -
u & Fyttatin e 3 Tabort v % @ H
o= o
Fast i Kopiera Klistra Kop\era till = EIJByt namn My Egenskaper LI Markera
Snabbatkomst in EI mapp < <
Urklipp Ordna Nytt Oppna
« v 4 « 04 Apr > Klaratill BE v @ | SékiKlara till BE
5 Windows (C) A Namn Senast andrad
Anvéndare EP_19220726_MG 2020-04-23 13:41
Intel B EP_19250704_1A 2020-04-23 13:41
Munhélsobedmning 2020 5 EP_19250014_SN 2020-04-23 13:41
01Jan 5 EP_19270620_EH 2020-04-23 13:41
02 Feb 5 EP_19270718_SK 2020-04-23 13:41
EP_19280616_EB 2020-04-23 13:41
03 Mar
&6 EP_19290103_IS 2020-04-23 13:41
04 4
pr &9 EP_19200214_UL 2020-04-23 13:41
EP-Blanketter Omrade 4 | EP_19290708_AMP 2020-04-23 13:41
Klara till BE EP_19300220_MK 2020-04-23 13:41
Perflogs 5 EP_19300328_AS 2020-04-23 13:41
Program 5 EP_19301107_VH 2020-04-23 13:41
Program (x86)
Tools N
12 objekt 12 objekt markerade 2,08 MB

17(18)

r

Typ
Micros
Micros
Micros
Micros
Micros
Micros
Micros
Micros
Micros
Micros
Micros

Micros

»
==

Hogerklicka och vilj ”skicka till” och sen “komprimerad mapp”, se bild 27.

I'M [ 9 @ X =b= | Karatill BE - O X
Stat | Dela  Visa 2]
- J - -
u & | LFyttatin X Tabort * g @ H
= - &
Fast i Kopiera Klistra Ki till + B My Egenskaper Markera
Snabbatkomst in EI opiera Eﬁ oz mapp - -
Urklipp Ordna MNytt Oppna
« v 4 <« 04 Apr » Klara till BE v QO Sk i Klara till BE 2 -
~
22 Windows (C) ~  Namn Senast dndrad Typ
Anvindare EP_19220726_MG 2020-04-23 1341  Micros
Intel @ EP_19250704_lA 2020-04-23 13:41 Micros
Munhilsobeddmning 2020 EP_19250914 SN 020-04-23 13:41 Micros
01 Jan Oppna Micros
02 Feb Myt Micros
03 Mar Skriv ut Micros
Sok igenom med Windows Defender... Micros
04 Apr
Dela Micros
EP-Blanketter Omrade 4
Klara till BE Skicka till 2| ) Bluetooth-enhet
PerfLogs Klipp ut = Dokument
‘| E-postmottagare
Pragram Kopiera P g
2 E.
Program (x86) Skapa genvig = i
J Komprimerad mapp
Tools Ta bart -
v <
12 objekt 12 abjekt markerade 2,08 MB Ereream = Gemensam (Wgps) (G)
Egenskaper = uppbi (\\userd2\Home0d) (H:)
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En zip-fil skapas 1 samma mapp dér de 6vriga filerna finns, se bild 28.

Bild 28

| 4 [ 9 @ % =f=<| Karatil BE — m] x
Start  Dela  Visa (2]
Y [ B T -
: & Fyttatils 3 Tabaort - B v =5]
= E

W
]

. 2
Fasti Kopiera Klistra B kopiera till ~ =} B Ny Egenskaper Markera
Snabbatkomst in 18 opiera SEgEE mapp @ £ =
Urklipp Crdna Mytt Oppna
«~ v <« 04 Apr » KlaratillBE » v O Sék i Klara till BE p-l
e Windows (C) ~ Narnn Senast dndrad Typ
Anvandare B EP_19220726_MG A Micros
Intel B| EP_19250704_1A 41 Micros
Munhilsobeddmning 2020 B EP_19250914_SN A1 Micros
01Jan [ EP_19270620_EH 41 Micros
02 Feb [ EP_19270718_5K 2l Micros
03 Mar ety 2 41 Micros
£ EP_19280616_EB 136 Kompr
04 Apr [ EF_T9290T03_] 41 Micros
EP-Blanketter Omrade 4 B EP_19290214_UL 41 Micros
Klara till BE B EP_19290709_AMP A1 Micros
Perflogs ;| EP_19300220_MK 41 Micros
Program B EP_19300328_AS 41 Micros
Program (x36) B EP_19301107_VH A Micros
Tools N 3
13objekt 1 objekt markerat 178 kB =

Denna zip-fil innehéller alla EP-blanketter och endast denna ska mejlas till
Bedomning tandvards funktionsbrevldda bedomningstandlakare@rjl.se . Som
”Amne” skriv ”Kliniknamn + EP-data”.
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