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Introduktion

EndNote ar ett program for att séka, lagra och hantera litteraturreferenser. Med
programmets hjalp skapar du en egen databas av referenser. | EndNote kallas detta att
skapa ett bibliotek.

Du kan hamta referenser direkt fran olika databaser eller skriva in dem manuellt i
EndNote. Referenserna kan darefter 1att sokas fram och sorteras i det egna biblioteket.
Du kan lagga till egna kommentarer och amnesord och lanka bilder, lankar till pdf-filer
med mera till de sparade referenserna.

Du kan ocksa anvanda EndNote-biblioteket for att automatiskt skapa sa kallade
citeringar och referenslistor i en artikel, avhandling eller annat arbete.

EndNote ar integrerat med ordbehandlingsprogram. Fér PC galler Word, fér Mac-
anvandaren Word for Mac eller Pages. Programmet kan aven anvandas i Google Docs
och Word Online.

Det ar enkelt att lagga in valda referenser som citeringar i en text. Med programmets
hjalp gar det sedan att skapa referenslistor till artiklar, avhandlingar, uppsatser etc.
Programmet erbjuder ett stort antal sa kallade Output Styles som motsvarar de
onskemal tidskrifterna har pa citeringar i I6pande text och utseendet pa referenslistan.

Du bestaller programmet till din arbetsdator av din IT-kontaktperson och kostnaden
(cirka 40 kr per anv/man) debiteras din arbetsplats. | den personliga licensen ingar aven
mojligheten att anvanda programmet pa en privat dator. Kontakta sjukhusbiblioteken for
att fa tillgang till installationsfiler.

Mer information

Lankar till hjalptexter och manualer finns pa sjukhusbibliotekens EndNote-sida pa
https://folkhalsaochsjukvard.rjl.se/sjukhusbibliotek under Referenshantering och
publicering. Du kan ocksa s6ka pa EndNote pa intranatet.

Kontaktpersoner
Maria Olsson maria.a.olsson@rjl.se (010 24) 224 90
Jenny Meyer jenny.a.meyer@rjl.se (010 24) 224 90
Annicka Johansson annicka.johansson@rijl.se (010 24) 224 90

Inger Eriksson Abrinius  inger.eriksson.abrinius@rijl.se (010 24) 224 90


https://folkhalsaochsjukvard.rjl.se/sjukhusbibliotek

1. Skapa ett EndNote-bibliotek

1. Oppna EndNote fran Startmenyn. G& in pa File och valj New.

2. Namnge och spara. Ge biblioteket ett unikt namn.

Pa en RJL-dator sparar du ditt bibliotek pa din hemmakatalog H:\, inte pa datorns
harddisk. Du hittar H:\ genom att klicka pa utforskaren ( «a ), i fénstret som éppnas ska du
se ditt anvandarnamn i vanstermenyn.

Klicka pa anvandarnamnet, da ser du din hemmakatalog.

Hogerklicka utanfér mapparna som redan ligger dar och valj Nytt, skapa en ny mapp, valj
sedan att spara ditt EndNote-bibliotek till denna mapp.

Forsta gangen du 6ppnar programmet pa en dator maste alla Office-program
(som Word och Outlook) vara stangda for att installationen ska fungera.
Spara inte ditt bibliotek i Google Drive, Dropbox eller OneDrive

Det sakraste ar att sedan alltid 6ppna ditt bibliotek via EndNote fran startmenyn.

1.1 Tidskrifternas namnvarianter

Beroende pa vilken referensstil du anvander (till exempel APA?7 eller Vancouver) sa anges
tidskriftens titel pa olika satt. For att EndNote ska k&nna av hur tidskriftstiteln ska anges
behover vi importera sa kallade termlistor till programmet.

1. Oppna Library / Open Term Lists / Journals Term List.

2. Klicka pa fliken Lists. Markera sedan Journals och klicka pa Import List. Markera
Medical och Oppna. Du kan lagga till fler listor senare.

Denna import maste goras igen om du senare skapar ett nytt bibliotek. Anvander du
programmet pa flera datorer maste detta géras pa varje dator.

1.2 Att anvanda EndNote pa flera datorer

Vill du arbeta med EndNote aven pa din hemdator behover du en installationsfil. Kontakta
sjukhusbiblioteken for att fa filen till PC eller Mac. Installationsinstruktioner skickas
tillsammans med filen. Avinstallera eventuella tidigare version av programmet.

1.3 Synkronisera ditt bibliotek mot EndNote Web

EndNote Web ar EndNotes molntjanst. Du kan synka ditt bibliotek mot det for att arbeta
parallellt med samma referenser pa en annan dator, eller anvanda det till att reparera
biblioteket du synkat om nagot skulle ga fel.

For att skapa ett EndNote Web-konto éppnar du ditt EndNote-bibliotek pa din dator och
gar till Edit / Preferences / Sync. Klicka pa Enable Sync. | det nya fonstret som 6ppnas
klickar du pa Sign Up.

Nar kontot har skapats lagger du in dina uppgifter under Edit / Preferences / Sync, tryck
sedan pa Verkstéll och OK.



Den angivna e-postadressen fungerar som anvandar-id. Inloggningsuppgifterna later dig
logga in i ditt bibliotek i din webblasare. Vill du hantera dina referenser eller lasa en PDF
du synkat nar du inte ar vid din dator kan du logga in med dessa uppgifter har:
https://web.endnote.com

Fore forsta synkningen rekommenderas att du gor en sakerhetskopia av ditt bibliotek.
Se avsnitt 6.1 pa sidan 10 for instruktioner.

1.3.1 Synkronisera flera bibliotek

Genom att synka ditt EndNote-bibliotek mot en annan dator via EndNote Web, till exempel
en dator du har hemma som inte tillhdr regionen, far du tillgang till dina referenser oavsett
vilken dator du arbetar fran.

For att synka ditt bibliotek mot en dator du har hemma 6ppnar du ett nytt, tomt EndNote-
bibliotek pa datorn. Ga in under Edit/ Preferences / Sync och lagg in dina
inloggningsuppagifter for EndNote Web. Biblioteken synkar du sedan genom att klicka pa
Library / Sync. Synkfunktionen finns aven under Library Status i visningsfonstret till
vanster.

For att synkningen ska fungera maste du se till att EndNote pa hemdatorn ar uppdaterad
till 1agst version 20, helst version 2025.

1.3.2 Reparera ditt bibliotek via Endnote Web

Skulle ditt bibliotek skadas och inte ga att 6ppna finns det mdéjlighet att aterstalla det
genom ett EndNote Web-bibliotek. For att den har funktionen ska fungera behdver
biblioteket synkas mot EndNote Web regelbundet.

2. Importera referenser

Du kan importera referenser fran databaser pa olika satt. Nedan beskrivs hur du soker i en
databas och sedan overfor referenserna till EndNote, men ocksa hur du anvander
EndNotes sokfunktion Online Search.

Instruktionerna har ar anpassade efter Microsoft Edge, anvander du istallet Google
Chrome kommer filerna med referenser att lagga sig nere till vanster pa skarmen. Klicka
pa Oppna for att fa in referenserna i ditt bibliotek.

Anvand sjukhusbibliotekets databaslista for att utnyttja regionens tillgang till artiklar i
fulltext eller for att géra direktbestallningar. Databaslistan hittar du pa:
https://folkhalsaochsjukvard.rjl.se/sjukhusbibliotek under E-biblioteket. Du kan ocksa sdka
pa E-biblioteket pa intranatet.

2.1 Import av referenser fran PubMed

1. Markera de referenser som ska exporteras till EndNote.
2. Klicka pa Send to / Citation manager / Create File.
3. Véalj Oppna fil. Referenserna infogas direkt i ditt bibliotek.

For dig som anvander en Mac-dator galler:
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1. Markera de referenser som ska exporteras till EndNote.

2. Ga till Send to, valj sedan alternativen Citation manager och Create File.
Om du anvander Safari laddas resultatet ner som en fil i Hamtade filer, via Google Chrome
som en liten ikon langst ner pa skarmen.

3. Klicka pa den nerladdade filen och referenserna sparas i ditt EndNote-bibliotek.

2.2 Referenser fran CINAHL, AMED, och PsycINFO

1. Markera de referenser som ska exporteras till EndNote. En ny meny 6ppnas ovanfér din
soknings resultat.

2. Klicka pa Cite (68). Valj Export citation. Klicka pa Export in RIS format.
3. Vélj Oppna fil. Referenserna infogas direkt i ditt bibliotek.

2.3 Referenser fran Cochrane Library

1. Markera de referenser som ska exporteras till EndNote och klicka pa Export selected
citation(s).

2. Valj sedan RIS (EndNote). Du kan aven inkludera abstraktet via Include Abstract.
3. Klicka p4 Download och darefter Oppna fil.

2.4 Import av referenser fran Libris

1. Klicka pa den referens som ska exporteras till EndNote.

2. Klicka pa Referera.

3. V&lj RIS i rutan Alla format till hoger, Spara som fil och Oppna fil s& sparas
referenserna i ditt bibliotek.

2.5 Referenser fran ClinicalKey

1. Markera en referens och klicka pa Export-ikonen (&'l). For att hamta referenser fran
ClinicalKey behover du vara inloggad pa ditt ClinicalKey-konto.

2. Valj RIS och Export, darefter Oppna fil.

2.6 Referenser fran DiVA (Digitala Vetenskapliga Arkivet)
1. Markera de referenser som ska exporteras till EndNote.

2. Klicka pa Exportera och valj alternativet RIS.

3. Klicka pa Oppna fil.

2.7 Referenser fran Google Scholar

1. Klicka pa tecknet for citering ¥ vid referensen och valj EndNote.

2. Véalj Oppna fil. Referenserna infogas direkt i ditt bibliotek. Var uppmérksam p4 att det
kan fattas uppgifter i dessa referenser.
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2.8 Import av referenser direkt fran tidskriftens hemsida

Manga forlag ger maojlighet att direkt-importera referenser till EndNote. Markera artikeln
och klicka pa export-funktionen. Det ser lite olika ut, sa folj deras instruktioner.

2.9 Skapa en fullstandig referens fran en pdf-fil
Genom att importera en pdf-fil (galler relativt nya filer) kan du ofta direkt fa in bade
referensen och fulltexten i ditt bibliotek.

1. Klicka pa File / Import och 6ppna alternativet kallat File.

2. Leta upp filen i rutan vid Import file.
3. Under Import Option valj PDF.
Flera pdf-filer samlade i en mapp kan importeras via File / Import Folder.

2.10 Import via Online Search — EndNotes inbyggda sokfunktion

Om du sdker efter en enstaka artikel eller vill géra nagon annan enkel s6kning
kan du utnyttja EndNotes egen sokfunktion. Fér amnessdkningar och andra mer
avancerade sokningar bor du sOka direkt i respektive databas.

W Trash
v MY GROUPS

v My Groups
v MY TAGS a5
“ FIND FULL TEXT
\ GROUPS SHARED BY O...
“ ONLINE SEARCH qr

@& Jisc Library Hub Discover

@ Library of Congre:

ence Core C..

Under Online Search i vansterspalten markerar

File Edit References Groups Tags Library Tools Window Help

du den databas du vill soka i.

(regionens brandvaggar begransar tillgangen till en
del databaser, utanfér intranatet ges fler

mojligheter).

1. Efter att du valt databas kommer EndNotes
sokfonster upp dar du kan goéra dina sdkningar.

PubMed (NLM) +
[Author (Smith, AB.) v Contains ~ | ] ‘Il B
[ And - | [Year ~ | [Contains ~ | |P2UZS J E| [f}
[And v | [Authcr Affiliation ~ ~ J LContains M J |Ryhov | [+| [*J
X Clear search Search options v m
Searching PubMed (NLM) @
Retrieve results: 25 50 56
L ‘ Au. | Year ‘ Title Pages |
a Falt, .. 2025 Long-term outcomes of time-dependent phenotypes of perioperative myocardial inju... 100422
a Peter.. 2025  Nicotine, Alcohol Consumption, and Risk of Myasthenia Gravis: Results From the Swedi.. e213771
a Char.. 2025  Effectiveness of nighttime vs full-time bracing in the treatment of moderate-grade ad... ~ 437-442
O Ande.. 2025  Omitting completion axillary lymph node dissection in breast cancer patients with sent...
) Bratt,.. 2025  Swedish regional population-based organised prostate cancer testing: why, whatand .. 97-104
) Wers.. 2025  Is diabetic ketoacidosis at diagnosis of type 1 diabetes associated with secondary epis.. 112282
L) Zauri.. 2025 Prostate cancer incidence in Sweden before, during and after the COVID-19 pandemic.. 93-96
O Kjall... 2025  Optimization of guidelines for Risk Of Recurrence/Prosigna testing using a machine le... 104489
] Krav.. 2025 A Direct Comparative Analysis of HPV DNA with Single-Molecule RNA and p16(INK4a)... 100367
! Mal 2025 llncammnn Callician Tumare Narmacran ir and Hictanathnlnnical Faahirac nf Racal ©

OBS! Om du far ett ovantat
nollresultat kan det bero pa att
sOkformularet maste rensas.

Detta gors under Clear search,
alternativt Search options /
Restore Default.

2. Granska trafflistan och markera de referenser som ska sparas i ditt eget EndNote-

bibliotek.



3. Klicka pa ikonen med ett plustecken till hdger ovanfor trafflistan. Referenserna du lagger
till hamnar under All references.

3. Lagg till referenser manuellt i ditt EndNote-bibliotek

Alla referenser kan inte importeras fran databaser eller kataloger. Nar det galler till
exempel webbsidor, lagtexter, rapporter, aldre artiklar eller bokkapitel behdver du ibland
skriva in referenserna manuellt.

Vilka falt som ska fyllas i beror pa vilken citeringsstil du ska anvanda (till exempel
Vancouver eller APA 7). Det finns referensguider som visar hur referensen ska se ut, ar du
kopplad till ett larosate har de referensguider pa sin webbplats, skriver du foér en tidskrift
hittar du ofta deras referensguide under Author Guidelines.

New Reference (Huvudbibliotek) — [

File Edit References Groups Tags Library Tools Window Help
B Edit

-

PDF  Edit & PDF

Tags Manage tags ]

L.

r ™y

Reference Type |Journal Article v

L.

Author | Lundberg, G.
Linder, W.

1. Med References / New Reference 6ppnar du ett fonster dar du kan skapa
en referens. Du kan ocksa klicka pa ikonen till héger ovanfor referenslistan i biblioteket.

2. Vid Reference Type anger du typ av publikation, t.ex Journal Article, Book,
Book Section, Edited Book, Electronic article, Electronic Book, Web Page

3. Fyll sedan i de aktuella falten: Author, Year, Title, Journal, Volume, Issue etc.
Observera att olika typer av referenser (Reference Type) innehaller olika falt.

| faltet Author skrivs samtliga forfattarnamn (ett namn per rad). EndNote lagger till "et al.”
om den bibliografiska stilen kraver det.



Om ett institutionsnamn ersatter

IU X' X @ Save forfattare skrivs det in i Author-faltet.
Bestar det av flera ord maste det
- avslutas med ett kommatecken.
ags Manage tags

| faltet Keywords hamnar amnesord
Reference Type  Web Page y nar du importerar fran en databas.
Om du skriver in egna amnesord har
far du forslag utifran Keywords

Author | World Health Organization,

Termlist.
Year 2023 Alternativt kan egna amnesord
laggas under Label. Den nya
Title  Influenza (Seasonal) referensen sparas med Save.

Ett praktiskt alternativ kan vara att gora en kopia av en referens (markera,
hogerklicka, Copy och sen Paste). Redigera sedan kopian genom att fylla i och ta bort
uppgifter i de olika falten.

3.1 Referens till kapitel eller avsnitt

For att skapa en referens till ett kapitel eller avsnitt i en bok med redaktor(er) kan du
importera uppgifter fran Libris och sedan redigera posten. Gor forst en kopia pa
referensen, och andra sedan kopian till Reference Type: Book Section. Fyll darefter i
kapitlet/avsnittets forfattare och titel i falten Author och Title, skriv sedan bokens
redaktor(er) och titel i falten Editor och Book Title.

3.2 Referens till webbsida

En referens till en webbsida fylls i som Web Page. Utdver Author, Year, Title ar det viktigt
att du fyller i Access Year, Access Date eller Year Cited, Date Cited (fyll i bada
varianterna sa fungerar det i de flesta stilar) och Last Update Date (om den uppgiften
finns pa sidan), och URL.

3.3 Aterstall en redigerad referens till en tidigare version

Referenser som har redigerats och sparats kan aterstallas till en tidigare version om det
behdvs. Detta gor du genom att hégerklicka pa referensen som ska aterstallas, valj sedan
Edit Reference. Hogst upp i ruta som 6ppnas finns knappen Compare Versions. Klicka
pa den och valj den version av dokumentet som du vill anvanda.



4. Spara ner fulltext och andra filer till EndNote

Du kan spara olika typer av filer kopplade till referenserna i ditt bibliotek.

4.1 Spara pdf-fil som bilaga

i 4 AB®
| Author| Year | Title | Pages | Jog
Jeon.. 2023  The Application of Interdisciplinary Coexistence in Biblical Bibliotherapy 113-118 Joy
Jarl,.. 2023  Overcoming the struggle of living with type 2 diabetes - diabetes specialist nurses' an... 313 BM
Jacks... 2021  The adverse effects of bisphosphonates in breast cancer: A systematic review and net...  e0246441 PLq
Impri.. 2018  Sexual Dysfunction, Cardiovascular Risk and Effects of Pharmacotherapy 130-142 Cu
Hiros.. 2019  Plummer-Vinson Syndrome with Esophageal Web Formation in which Detailed Endosc...  785-789 Inty

Vill du spara fulltext-filer till dina referenser kan du bdérja med att lata programmet sdka
efter pdf-filer at dig.

Autho

Markera den eller de referenser dar du vill lagga till fulltext. Klicka pa
sOkikonen till hdger ovanfér referenslistan i biblioteket eller ga till Carrill
References / Find Full Text.

EndNote hamtar fulltexten, du kan se hur langt programmet kommit i IBM €
processen i vansterspalten. Nar programmet arbetat klart laggs ett gem pa Bourk

de poster som nu har en inladdad fulltext. Sh
=% &  Shamn

Om det inte laddas ner nagon fulltext-fil beror det oftast pa att regionen inte har rattigheter
till just den fulltexten eller att du gjort din sdékning utanfor regionens brandvaggar. Séker du
efter fulltexter i EndNote nar du anvander regionens natverk kommer du per automatik at
alla tidskrifter biblioteket prenumererar pa.

Har du hittat en pdf-fil och vill lagga till den till en referens, sa sparar du forst pdf-filen till
exempel pa skrivbordet. Markera den referens du vill importera en fulltext till, klicka sedan
pa References / File Attachments / Attach File och leta reda pa den pdf-fil du vill lagga
till.

Pdf-filen kan ocksa infogas genom att du drar och slapper den sparade filen 6ver
referensen.

Andra filer som bilder och diagram kan vara lampligt att spara i faltet Figure. Detta gor du
genom att markera den referens du vill koppla en figur till, klicka sedan pa References /
Figure / Attach Figure och valj den figur du vill Iagga till.

For att 0ppna en sparad fulltext-fil, dubbelklicka pa referensen och klicka sedan pa fliken
PDF i det hogra visningsfonstret.

Du kan markera avsnitt i dina pdf-filer med Highlight Text, och aven lagga till egna
kommentarer, sa kallade Sticky Notes. Gar du in och kommenterar en pdf-fil behdver du
spara via Save changes to this PDF.



For att dolja anteckningar eller markeringar, hdogerklicka pa dem och bocka fér Hide Notes
/ Markup. Du kan ta bort enstaka markering med hogerklick och Delete Annotation.

4.2 Al-sammanfattningar av artiklar

EndNote kan sammanfatta artikelns innehall med funktionen Al key takeaways. Du hittar
funktionen nar du dubbelklickar pa en artikel som har en pdf som bilaga. Ga till fliken som
kallas PDF och klicka pa +.. Al-funktionen arbetar enbart lokalt pa din dator, sparar ingen
information och sprider inte heller information vidare till andra parter.

5. Organisera EndNote-biblioteket

Det gar att skapa olika grupper och undergrupper for att lattare ha éverblick dver ditt
EndNote-bibliotek. Du kan ha upp till 500 grupper och en referens kan ligga i flera grupper.

Du hittar alltid alla dina referenser under All References i vanstermarginalen. Darifran kan
du enkelt flytta (dra / slapp) referenser till en grupp, alternativt klicka pa Groups /| Add
References to i menyraden.

Via Library | Find duplicates kan du spara dubbletter i ditt bibliotek. Ta inte bort en
referens som anvants som citering (jfr det unika numret #). Visar det sig vara manga
dubbletter kan du genom att klicka pa Cancel ta bort alla samtidigt. Du tar bort referenser
genom att hégerklicka och klicka pa Move References to Trash.

5.1 Redigera EndNote-bibliotekets fonster

Du kan stalla in vilka 10 falt som visas i fonstret under Edit / Preferences / Display
Fields. Vill du till exempel visa anteckningar du lagt i faltet Notes gar du in och lagger till
Notes som ett falt som ska visas i ditt bibliotek.

5.2 Sok eller uppdatera referenser i EndNote-biblioteket

1. | s6krutan ovanfor referenslistan i EndNote-biblioteket kan du enkelt sdka pa till
exempel amnesord eller forfattare och far da upp en trafflista. Har finns ocksa en
Advanced search.

2. Det finns majlighet att komplettera eller uppdatera en ofullstandig referens automatiskt
via References / Find Reference Updates. Anvandbart till exempel for elektroniskt
publicerade artiklar som senare kommer i tryckt form.

5.3 Skapa grupper

For att skapa en grupp, hogerklicka pa rubriken My Groups i vanstermarginalen och valj
Create Group, alternativt klicka pa Groups i menylisten. Valj Create Group Set om du vill
ha en huvudrubrik med underavdelningar och namnge den. Markera lampliga referenser i
All References i biblioteket, hogerklicka och valj Add references to och valj aktuell

grupp.
Alternativt: Valj referenser i All References och dra / slapp till respektive grupp.

For att ta bort enstaka referenser ur en grupp, 6ppna gruppen och markera den eller de du
vill ta bort. Hogerklicka och valj Remove References from Group.
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Referenserna finns da kvar i All References. Om du istéllet vill ta bort referenserna helt
och hallet, hégerklicka och valj Move References to Trash.

[E) All References
A Recently Added
Bl Unfiled

W Trash

v MY GRS uPS

v Vetenskapliga publikationer...
k vard 2021
sk vard 2021

i, rehabiliteri.. 11

7

5.4 Taggar

All References
740 References

Author Year Reference T.. Last Updated
Lindgren, S.;.. 2019 Journal Arti..  2021-04-14
Lindholm, B... 2019 Journal Arti.. 2021-04-14
Lindholm, D,.. 2018 Journal Arti..  2021-04-14
Lindman, Ce.. 2014 Thesis 2021-04-14
Lingfors, Han.. 2019 Journal Arti..  2021-04-14

Taggar ar anpassningsbara etiketter som later dig organisera dina referenser utifran dina
aktuella behov. De kan namnges fritt utifran vad du vill anvanda dem till, och de artiklar
som fatt taggar gar att sortera fram via en ny flik i vansterspalten.

For att skapa en tagg gar du till fiken Tags i den 6vre menyraden, klicka sedan pa Create
Tag. | nasta ruta ger du taggen ett namn och en farg, klicka pa Create Tag igen.

For att lagga en tagg pa en artikel hdgerklickar du pa artikeln och klickar pa Manage

Tags. Valj taggen eller taggarna du vill anvanda, klicka pa OK.

| vansterspalten blir fliken My Tags synlig, under fliken hittar du alla dina taggar och kan
enkelt filtrera sa du enbart ser de artiklar som fatt en specifik tagg. Taggfargen blir aven
synlig langst ut i referensens titelfalt.



6. Skicka ett bibliotek, eller dela ett bibliotek med andra
anvandare

Vill du dela ditt bibliotek med andra anvandare anvander du File | Share, alternativt
hoégerklicka pa gruppen du vill dela och valj Share Group. Du bjuder dar in andra som har
registrerat ett EndNote Web-konto (se avsnitt 1.3, sida 2). Funktionen kan anvandas om
du arbetar tillsammans med en eller flera personer och ni behdver ha tillgang till ett
gemensamt uppdaterat EndNote-bibliotek.

For att andra anvandare ska fa tillgang till dina referenser ar det viktigt att du regelbundet
synkar ditt bibliotek nar du lagt in nya referenser.

Har du fatt ett bibliotek delat till dig ser du det under Groups shared by others i
vansterspalten. De visas med mailadress for personen som delat gruppen med dig, samt
gruppens namn. Klickar du pa mailadressen skickas du vidare till EndNote Online, en
aldre version av EndNote Web, och kan se alla referenser.

Harifran kan du markera referenser fran den delade gruppen och lagga dem i en av dina
egna grupper, for att anvanda om ni till exempel skriver tillsammans i Word Online eller
Google Docs. GIém inte att synka biblioteket pa din dator efter du lagt till referenser till en
grupp i EndNote Online.

Vill du ta bort en delad grupp 6ppnar du EndNote Online genom att klicka pa
webbadressen for den delade gruppen, eller genom att ga till webbsidan
https://www.myendnoteweb.com/. Klicka pa Organize / Others’ Groups. Under Show
avmarkerar du de grupper du inte langre vill se i ditt EndNote-bibliotek.

6.1 Skicka hela eller delar av ett bibliotek

Du kan aven skicka ditt bibliotek, eller delar av det. Da skapar du en komprimerad fil som,
om det har en rimlig storlek, kan bifogas i ett mejl.

Du kan ocksa spara ner filen pa ett usb, eller i en mapp pa din dator for att anvandas som
sakerhetskopia.

Ga in under File / Compressed Library / Create, namnge och spara.

0 E

Valjer du istallet for Create alternativet Create & Email sparas forst det komprimerade
biblioteket och lagger sig sedan automatiskt som bilaga i mejlet.

Detta alternativ ar inte lampligt om biblioteket ar lite stérre, det vill siga om du har manga
pdf-filer i ditt bibliotek. Du kan da valja att skicka enbart en del av biblioteket, till exempel
referenserna i en eller flera grupper eller utelamna File Attachments (tillhorande pdf-filer).
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7. Skapa en ny stil

Ibland efterfragas en referensstil som inte finns nar du séker i EndNotes tillgangliga
tidskriftsstilar. D& kan du skapa en ny referensstil genom att modifiera en stil som ar
snarlik den du vill anvanda.

Under Tools / Output Styles / Open Style Manager finns en lista med tillgangliga stilar.
Valj stil, bocka for och klicka pa Edit (referensstilens namn).

1. Under Citations / Templates kan du redigera hur en citering ska se ut.
2. Under Bibliography / Templates kan du redigera hur referenserna ska se ut.
3. Spara den nya stilen under File / Save As och ge den ett lampligt namn.

Kéanner du dig osaker ar du valkommen att kontakta biblioteket, sa hjalper vi dig.
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8. Anvand EndNote for citering i Word-dokument
Nar du 6ppnar Word ligger EndNotes verktygsfalt som en flik.

Arkiv Start Infoga Design Llayout Referenser Utskick Granska Visa Utvecklare [EEISINGCPAM ) Beritta vad du vill g

|,, 1 (N Go to EndNote Style:  Vancouver - g& Categorize References Export to EndNote ~ 0
23 EaTreranage Citation(s) LE,' Update Citations and Bibliography Instant Formatting is On ~ Il Manuscript Matcher
Insert = ,., .. = . . —-— Help
Citation - Ey', Edit Library Reference(s) RConveﬁ Citations and Bibliography ~ —= Preferences

Citations Bibliography M Tools

8.1 Att lagga in citeringar i en Word-text

Utga fran ditt Word-dokument och stéll markéren dar du vill att citeringen ska infogas.
Ga over till EndNote via Go to EndNote.
Markera den eller de referenser du ska citera.

Hall shift-tangenten nere for att markera flera referenser i foljd.
Hall ctrl-tangenten nere och klicka pa enstaka referenser for att infoga dem tillsammans.

Det finns ett antal olika satt att lagga citeringar i text, vi listar nagra nedan.

1. Klicka pa gg efter du valt referenserna du
vill infoga. De laggs dar du placerat markoéren E‘ @ Go to EndNote

i texten. B2} Edit & Manage Citation(s)
Insert
Citation = l_-:;'; Edit Library Reference(s)

2. Annars kan du ga in under Tools / Cite While BR  insert tation
You Write i menylisten. Klicka pa Insert =
Selected Citation(s). Citeringarna infogas nu
i texten. ] insert note...

!5 Insert Figure...

BR insert Selected Citation(s)

3. Ett annat satt ar att utga fran ditt bibliotek.
Markera referensen/referenserna i ditt EndNote-bibliotek, ga over till ditt Word-
dokument, stall markéren pa ratt plats och klicka sen pa Insert Selected
Citation(s)

Om du anvander stilen APA och vill att forfattaren ska visas i texten, till exempel "Enligt
Tiede (2021) [...]", gar det att hogerklicka pa referensen i text, klicka pa Edit Citation(s)
och vélja Display As: Author (Year).

8.1.1 Blockcitat fran pdf

Du kan aven lagga in blockcitat direkt fran dina inladdade pdf:er.
Ga till ditt EndNote-bibliotek. Ga till den artikeln som innehaller citatet du vill anvanda,
Oppna pdf:en, markera stycket och klicka pa citeringsknappen.

o B —[0%+ 9¢C¢ & B@mv
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8.1.2 Sidnummer vid referens i text

Behdver du ange vilken sida du hamtat informationen du citerar ifran sa markerar du den
berorda referensen i din text. Ga till EndNote-fliken i Word, sedan Edit & Manage
Citations. Referensen du markerat ska vara den som visas. Under Edit Citation hittar du

faltet Pages. Skriv in sidan, eller sidorna du citerar fran har. Klicka OK.

8.2 Ta bort referenser

For att ta bort en citering i
texten, markera den och valj
Edit & Manage Citation(s)

Den valda citeringen ar
markerad. Under Edit
Reference, valj Remove
Citation.

For att ta bort samma citering
pa andra stallen i texten,
fortsatt ner i listan och
upprepa Remove Citation.
Avsluta med OK.

Immune thrombocytopenia (ITP) is a common autoimmune bleeding disorder {8
.. The understanding of ITP pathogenesis is rapidly evolving. We now recognize
ITP as a complex and heterogeneous syndrome that results from a combination of
humoral and cell-mediated attacks on platelets peripherally and megakaryocytes
in the bone marrow (4). Autoantibody-mediated ITP also varies in the pathway
used fo clear platelets, which depends on the platelet glycoprotein being targeted.

Moreover, ITP patients present with variable bleeding severities and treatment
responses that do not closely correlate with platelet count(5. 6). A gold standard
diagnostic test for ITP is lacking, and biomarkers to assess disease severity are in

their infancy.
EndMote 20 Edit 8 M Citati *
ndMNote i anage Citations and
=
Citation Count  Library ~ ease
(-3 and
B B riede, 2021 7691 ITP-BIBLIOTEK [Edit Referenc t of
4+ ¥ Thaler, 2021 #6538 1 TTP-BIBLIOTEK Edit Library Reference
1t Tarawneh, 2021 #6385 1 ITP-BIBLIOTEK Find Reference Updates...
@ Remove Citation
Sutton, 2019 #703 1 ITP-BIBLIOTEK Insert Citation
(5, 6) U .
pdate from My Library...
4 Liang, 2021 #9 1 ITP-BIBLICTEK CurC T
+ Lee, 2021 #6584 1 ITP-BIBLIOTEK Edit Reference | ~ june
50-3.
@ v
Edit Citation | Reference ment
most.
Formatting: | Default i
cine.
Prefix:
Suffix: sand
2-22.
Pages:
lated
Tools - Cancel Help Ppin.

8.3 Referensen visas med klamrar

Ibland kan EndNotes formatering stdngas av. For att undvika att fa in oformaterade
citeringar i ditt dokument, kontrollera att du har aktiverat Instant Formatting is On. Om du
inte gjort det ser citeringarna ut sa har: {Galaal, 2011 #14}.

Arkiv Start Infoga Design Layout

[} EN Go to EndNote
o % Edit & Manage Citation(s)
nsel

Citation = [ Edit Library Referencels)

Citations

Referenser

Style:  APA Tth Svenska rev -
LE,'- Update Citations and Bibliography

Utskick Granska Visa

i} Categorize References -

Utvecklare

Instant Formatting is On =
[

@-\ Convert Citations and Bibliography ~

Eibliography
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8.4 Byt och redigera referensstil i Word

For att visa citeringar och referenser i den referensstil du vill anvanda klickar du pa Style
/Select Another Style och valjer i listan. | version 20 av EndNote finns 6ver 7000 olika
stilar att valja mellan.

Alternativt finns funktionen under rubriken Bibliography, klicka pa ™ och fliken

Format Bibliography. Har kan du ocksa forandra referenslistans layout.

Eruthiinte 09 Cimbugare Boblaigripobey r—r_r—

- — ol T —
Dokumentl - Microsoft Word
gl St Dolermanid

yout Referenser Utskick Granski
W it stple: AR Capya T = Browae...
1

Style: Pain = o o p (7L s Srieber
E‘-Upd Select Another Style... et | Rghin )

|Z_'c: Coni Annotated
APA Gth

Authar-Date
HARCP[short)
Harvard

Det finns ocksa majlighet att pa olika satt komplettera citeringars utformning. Markera
citeringen i texten, valj Edit & Manage Citation(s) / Edit Citation / Formatting. Du kan till
exempel ta bort forfattare eller artal eller lagga till sidnummer.

9. EndNote i Google Docs och Word Online

Du kan anvanda citeringsverktyget Cite While You Write (CWYW) i ditt Word Online eller
Google Docs-dokument. For att na dina referenser maste du ha ett EndNote Web-konto.
Har du inte redan ett sddant kan du skapa ett via ditt EndNote-bibliotek. Fdlj
instruktionerna i avsnitt 1.3 for att synka ditt bibliotek mot EndNote Web.

Lagg till EndNote i Google Docs

For att installera EndNote i ditt Google Docs 6ppnar du dokumentet du vill arbeta i.

| menyraden hittar du knappen Tilldgg, eller Extensions. Beroende pa vilket sprak din
webblasare anvander kan den heta nagot annat.

1. Klicka pa Tilldagg (Add-Ons) under Tilligg (Extensions). Klicka sedan pa Hamta
tillagg (Get Add-Ons).

2. | fonstret som 6ppnas soker du pa EndNote.
3. Klicka pa EndNote Cite While You Write. Klicka pa Installera (Install).
4. Stang din webblasare och 6ppna den igen. Ga till ditt dokument i Google Docs.

5. Klicka pa Tilldgg (Extensions), sedan pa EndNote Cite While You Write, sedan pa
Open. Logga in i ditt EndNote Web-konto. Nar du gjort detta kommer det ligga ett nytt
fonster i hdgermarginalen av ditt dokument, som heter Cite While You Write.

Nu har ditt EndNote-bibliotek kopplats till Google Docs, och du kan bérja lagga in
referenser och byta referensstil.
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Lagg till EndNote i Word Online

Oppna dokumentet du vill anvanda EndNote i. Klicka pa arkiv och leta reda pa de tre

punkterna i vanstermarginalen.

1. Klicka pa dem och sedan Hamta tillagg.
2. Klicka pa Fler tillagg i den nedre delen av fonstret.
3. Sok pa EndNote.

4. Klicka pa Légg till bredvid EndNote Cite While You Write.

5. Klicka pa Fortsatt i rutan som 6ppnas.

Du skickas tillbaka till ditt Word Online-dokument. | hoger marginal finns nu ett nytt fonster.

Logga in med dina EndNote Web-uppgifter.

Framdver ligger EndNote som knapp 6verst i menyraden i Word Online.

9.1 Lagg in citeringar

Stall dig dar du vill ha en citering i texten. Sok sedan fram
referensen under My References. Arbetar du med grupper
i ditt EndNote-bibliotek hittar du dem under All references.
Bocka i referenserna du vill anvanda och klicka pa Insert
Citation.

Blir referensen tillagd i text med klamrar runt om, som
exempelvis {Hateley, Erica; Le Roux, C. W. et al, 2017},
klickar du pa Update Citations.

Det gar inte att flytta en referens genom att klippa och
klistra. Du maste ta bort och lagga in pa nytt via Cite While
You Write- verktyget.o

Om Auto-faltet ar tomt i en referens satter EndNote Anon
som forfattare i ditt onlinedokument. Detta ar nagot som
far justeras nar du skrivit klart och ska skicka in
dokumentet.

9.2 Ta bort eller lagga till referenser

Vill du ta bort eller 1agga till en eller flera referenser i en
citering klickar du pa Manage Citations. Klicka pa pennan
bredvid den citering du vill redigera.

Leta fram och bocka i de referenser du vill lagga till, eller
bocka ur om du vill ta bort vissa referenser. Ska alla
referenser tas bort klickar du pa soptunnan. Detta tar inte
bort alla referenser for hela dokumentet, endast de som
inkluderades i den citering du valt att redigera.
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9.3 Synka mot ditt EndNote-bibliotek

Om du har uppdaterat en referens, eller lagt till fler referenser i ditt EndNote-bibliotek och
vill fa in andringarna i ditt onlinedokument behdver du férst synka biblioteket pa ditt
skrivbord mot ditt EndNote Web-konto. Nar detta ar klart gar du till Cite While You Write-
verktyget i ditt dokument, klicka pa de tre prickarna och valj Sync EndNote Library. Klicka
sedan pa Update Citations. Detta ska uppdatera referenserna du lagt in i dokumentet.

9.4 Byta referensstil

Om du vill byta referensstil klickar du pa de tre punkterna i

Cite While You Write-fonstret. Klicka pa Citation Style. De My references  Manage citations
vanligaste stilarna finns inlagda, om du behGver en annan T = onatonsyie >
referensstil klickar du pa Select Another Style. Sok bland Vancouver (Karoli.
stilarna som finns att valja pa och klicka pa den du vill ha. 0 references s

Klicka pé Apply Style_ <coron e £ Sync EndNote library

10. Ta bort faltkoder

Nar ett manuskript ar klart och ska skickas till en tidskrift kravs ofta att du gér en kopia dar
du tagit bort underliggande faltkoder till citeringar och referenser i texten. Detta gor du via
funktionen Convert Citations and Bibliography / Convert to Plain Text.

hn Layout Referenser Utskick Granska Visa Utwecl

Style:  Vancouver - 5{- Categorize References =
LE,'- Update Citations and Bibliography Instant Formatting is On =
E Convert Citations and Bibliography =

P2 Convert to Unformatted Citations n

[} Convert to Plain Text _——

Convert Reference Manager Citations to EndNote

mi Convert Word Citations to EndMote

Nar faltkoderna tagits bort kan du inte fortsatta att anvanda EndNote i just detta Word-
dokument. Darfér ar det viktigt att i dialogrutan svara OK. Spara och namnge bade kopian
och originalet. Visar det sig att nagonting ar felaktigt i dina referenser har du da kvar
mojligheten att géra kompletteringar och férandringar i originaldokumentet, dar EndNote
fortfarande ar aktivt.

Namnge de bada dokumenten sa att det klart framgar vilket som ar originalet.
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11. Gor en litteraturlista

Det finns olika satt att skapa litteraturlistor avsedda for t ex Word, PowerPoint eller
webbpublicering.

Markera dnskade referenser och ga sedan till File / Export, alternativt klicka pa pilikonen
till hdger ovanfor referenslistan i biblioteket. Namnge, val;j filformatet du dnskar och
eventuellt Output Style, det vill sédga i vilken stil referenserna ska visas. Klicka pa spara.

e FOor att fa en litteraturlista anpassad for Word anvander du filformatet rtf.

e FOor att fa en motsvarande referenslista anpassad fér webbpublicering valjer du
istallet filformatet html.

o Ett tredje alternativ ar att markera referenserna i ditt bibliotek och klicka Copy
Citation i granskningsfonstret till hoger, alternativt ga in under
Copy Formatted under Edit i menylisten. Referenserna klistras sedan in i till
exempel ett Word-dokument.

e Vill du skriva ut en lista direkt fran EndNote-biblioteket kan du férhandsgranska och
skriva ut under File.
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