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Aktivitetshanteraren, Cosmic (AH)

Inledning

Detta dokument beskriver hur hilso- och sjukvardspersonal inom psykiatrin anvédnder
Cosmic Aktivitetshanteraren. Dokumentet &r skrivet ur ett anvéndarperspektiv och det
forutsitts att lasaren har goda kunskaper om Cosmic samt &r insatt i tvangsvarden
inom psykiatrin.

Allman information — flodesbeskrivning
For att skriva in patienten, logga in pé ritt avdelning och f6lj manualen In- och
utskrivning som finns pa Cosmicsidan under Vardadministration.

Kontrollera att patienten inte &r inskriven pa en annan psykiatrisk enhet. Om sa &r
fallet maste aktivitetshanteraren forst avslutas dir innan patienten skrivs in pa den nya
enheten.

Om patienten skrivs in med utfirdat vardintyg behover klockslag vid
inskrivning korrigeras till att verensstimma med tiden for kassaregistreringen.

Om patienten skrivs in med utfirdat vardintyg efter konsultation pa somatisk
klinik behover klockslag vid inskrivning korrigeras till att 6verensstimma med
tiden for niar bedomningen/LPT-beslutet gjordes av likare.

Naér inskrivningen slutfors genom att klicka pa Registrera inskrivning visas foljande
ruta, se bild 1. Klicka pa OK for att starta aktivitetshanteraren.

Meddelande

- Fdljande aktivitetzplan(er) har bundits till patienten
- 1. Bedtma vardintyg
- 1. Frivillig vard
- 1. Overférd fran annan vardinrattning 41 § LPT

oK

Bild 1

Ga till Aktivitetshanteraren enligt bild 2:
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Sdk i menyn

Vald patient O Alla patienter

Bl Arkiv >
remi Patient * pvarig enhet: Vardande enhet: Anvandarroll:
:r:f Ouersikter > liniken Jkp v (Alla) v (Allaiurval)
Remiss > Midbehov | Osignerat | Avslutade
Resursplanering > - Aktivitet
Bnnan vardinrattning 41 § LPT
s\:? Operation > érdinrét‘tmng
[ Registrera vard > lavard
W Link >
CEW Journal > Journal Cirl+J
e | akemedel S Ny anteckning Ciri+N
T:g.s. Vatskebalans > Aktivitetshantering >| Aktivitetshanterare Ctrl+Alt+H
Belaganing > Rapportblad (
Bild 2

Ga till fliken ”Vid behov”, se bild 3. Vilj den aktivitet som ar aktuell. Nar
muspekaren halls 6ver en aktivitet félls en informationsruta fram med en beskrivning
av aktiviteten. Varje aktivitet som véljs leder till nya aktiviteter som antingen ligger
under fliken ”Planerade” eller ”Vid behov”. De aktiviteter som har en tidsgrins
hamnar under ”Planerade”. Under ”Avslutade aktiviteter” gar det att &ngra senaste
aktivitet om ndgot blivit fel direkt i anslutning till registreringen. Denna mojlighet

styrs av anvéindarbehérigheten och géller osignerade aktiviteter.

Visawyfar: @ Vald patient O Alla patienter

Medicinskt ansvarig enhet: Vardande enhet: Anvanda

Psykiatriska kliniken Jkp r (Alla) r (Allaiur

FPlanerade Vid behov | Osignerat Avslutade

Aktivitet
Ankomst till vardinrattning
Alktivera frivillig vard

Overférd fran annan vardinratning 41 § LPT = =
| Yardfarmstyte till frivillig vard

Bild 3

Nér en aktivitet har valts behdver information fyllas i. Var noga med att registrera
mot rétt vardkontakt under Utférande enhet. Utforande enhet ska vara den enhet dir
aktiviteten ska registreras.

Aktiviteter markerade med * innehaller ett tvingande falt, se bild 4 punkt A.
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Datum: * Vardkentakt*
- - 3 H s 2020-05-06, Vardtillfalle, , Psyk avd E Jkp, Psykiatriska kliniken Jkp, Pagaende v
Utférande vardpersonal:* Utférande enhet*
=Walj= Psyk Akutenheten Jkp v
A
ArJKomst till vardinratining (V3 (1) Ankomst till vardinratining (vardintya) [ Historik [0]
Vardintyg utfardat av
Fastvarde
MNamn <Vilj= v
Beskrivning

Bild 4

Nér tiden passerat for aktiviteten blir den rddmarkerad, se bild 5, punkt 1. Nér en
planerad atgird som kraver handlédggning borjar ndrma sig visas ett utropstecken, se

bild 5, punkt 2. Tidpunkten kan variera.

Visawfor @ vald patient O Alla patienter

Medicinskt ansvarig enhet: Vardande enhet: Arnvandarre

Psykiatriska kliniken Jkp v (Alla) v (Alaiunva

Planerade = Vid behov | Osignerat | Avslutade

Altivitet Utfires senast
Beslut om intagning enligt 6 b § LPT 2020-06-12 11:22
Beslut om att avskriva vardintyg 2020-06-12 12:00 !

Beslut om kvarhallning enligt 6 § LPT
Overféiring till annan vardinrattning enl 41 § LPT

Bild 5

Efter beslut om vardformsbyte som registrerats i aktivitetshanteraren krévs att
vardformen aktiveras i aktivitetshanteraren, se bild 6. Observera att detta inte kan
ske samma minut i systemet. Man maste dirfor invinta att klockan i Cosmic
slar over till ndsta minut vilket kan ske inom 1- 59 sekunder. De aktiviteter som

genereras syns forst 1 en pop-up ruta och sedan i aktivitetshanteraren.
O Aktivitetshanterare

Visawyfor @ vald patient O Alla patienter

Medicinskt ansvarig enhet: Vardande enhet: Anvandarroll:
Psykiatriska kliniken Jkp v (Alla) v (Allai urval)

Planerade Vid behov || Osignerat Avslutade

Aldtivitet Utfidres senast
Aktivera intagningsbeslut enl 6b § LPT 2020-06-12 11:29 i
Beslut om att avskriva vardintyg 2020-06-12 18:00

Beslut om kvarhallning enligt 6 § LPT
Overfiiring till annan vardinrattning enl 41 § LPT

Bild 6

Tillsynsgrad maste alltid fyllas i, oavsett vardform, se bild 7.
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Visawyfor @ Vald patient (O Alla patienter

Medicinskt ansvarig enhet: Vardande enhet: Anvandarroll:

Psykiatriska kliniken Jkp r (Alla) v (Alla i urval)

Planerade | Vid behov | Osignerat | Avslutade

Aldivitet Utfires senast
Anséka om fortsatt tvangsvard
Beslut att avsluta tvangsvard
Kvar i vantan pa Férvaltningsrattens beslut LPT
Registrera tvangsvardsdom
Samordnad vardplan upprattad/reviderad 7a § LPT
Wardplan uppréattad/reviderad 16 § LPT
Overfiiring till annan vardinrattning enl 41 § LPT
Tillsynsgrad

Bild 7

Systemet rdknar antal dagar utifrdn dygn. Om en aktivitet baseras pd antal
arbetsdagar maste tiden justeras under Utfores senast.

Systemet rdknar varje manad som 30 dagar, vid aktiviteter som striacker sig over
flera manader maste man dérfor justera datum under UtfOres senast.

Under fliken ”Avslutade” markeras de aktiviteter som dr offentlig handling med
en skrivarikon. I journaltrddet finns samtliga dokument samlade i mappen
”Beslutsstod offentlig handling”. Handlingarna méste dock skrivas ut fran
”Avslutade” 1 aktivitetshanteraren. Utskrift eller utlimnade av information sker
efter menprévning av dverlédkare.

Efter att aktivitetshanteraren avslutats finns det mojlighet att dokumentera
aktiviteter kopplade till tvingsvérden i journalmallen ”Atgird enligt LPT/LRV”.

KVA-kodning

Vissa aktiviteter mdjliggdér KVA-kodning. Nér kodning ér tvingande markeras det
med *. Rétt kod kan s6kas upp genom att skriva in bdrjan pa kodnumret eller en
fras.

Markera ritt KVA-kod, se bild 8, punkt 1. Klicka p4 Ligg till, se bild 8, punkt 2.
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Hamta fir vardkontakten... Hamta alla...
r Sok koder
Typ Soktext
Mtgardskod v | kvar
Terminologi Kod Beskrivning

o KA AH X047 | Kvarhallning enl. lagen om psykiatrisk tvangs'

- L3

Tillaggsinformation fér atgarder

Atgardsdatum® | 2020-05-07 5 | | | 10:16%

o Laggtill

Bild 8

Mer information om KVA-kodning finns p4 intranitet, Specialistpsykiatrin,
Diagnos- och dtgardskodning.

Dokumentation i omvardnadsjournalen

Tvéangsvardsaktiviteter dokumenteras i aktivitetshanteraren och KVA-kodas
enbart dér.

I journalmallen IVP psykiatri omvérdnadsplan, under sdkordet dtgdrder/héindelser
under vardperioden - underrubrik tvdngsdtgdrder, finns mojlighet att beskriva
omvardnadsforloppet i text.

Inskrivning

Kontrollera alltid 1 vyn Vardkontakter (Meny/6versikter/dynamiska
oversikter/vardkontakter). Hir syns patientens alla pagdende vardtillfallen samt
klockslag for kassaregistrerat akutbesok. Finns det ett pdgdende vérdtillfille pa
annan psykiatrisk klinik i regionen maste den kliniken kontaktas for avslut av
vardtillfille innan inskrivning kan ske.

Om en patient skrivs in med utfardat vardintyg behover klockslag vid inskrivning
korrigeras till att overensstimma med tiden for kassaregistreringen.

Om en patient skrivs in med utfdrdat virdintyg efter konsultation pa somatisk
klinik behover klockslag vid inskrivning korrigeras till att dverensstimma med
tiden for ndr bedomningen/LPT-beslutet gjordes av ldkare.

Maria Carlstrém Galler fran 2025-12-12
Madelene Karpenman Version 10.0
Dokument ID 148650



N Region

MANUAL 6(21)

¥ JOnkdpings lan

Frivillig vard med besok via akuten

1.
2
3.
4
5.

6.

Kassaregistrering (personal akuten)

. Logga in pa respektive avdelning

Inskrivning (personal pa akuten)

. Ruta ska komma upp att "Foljande aktivitetsplan(er) har bundits till

patienten”. = Aktivitetshanteraren startar! Tryck OK.

Registrera 1 aktivitetshanteraren: Aktivera frivillig vard - fliken Vid behov
(lakare pa akuten)

Tillsynsgrad - fliken Planerade (ldkare pa akuten)

Frivillig vard med direktinlaggning

1.
2.
3.
4.

5.

Logga in pé den avdelning patienten ska skrivas in pa

Inskrivning. (personal pa avdelningen)

Ruta ska komma upp att “Foljande aktivitetsplan(er) har bundits till
patienten”. = Aktivitetshanteraren startar! Tryck OK

Registrera i aktivitetshanteraren: Aktivera frivillig vard - fliken Vid behov
(lakaren pé akuten)

Tillsynsgrad - fliken Planerade (ldkaren pé akuten)

Frivillig vard under OPT

1.
2.
3.
4.

Kassaregistrering om patienten gér via akuten (personal akuten)
Inskrivning (personal pa akuten)

Aktivera frivillig vard under OPT, fliken vid behov (likaren pa akuten)
Tillsynsgrad, fliken vid behov (ldkaren pa akuten)

Vardintyg och kvarhallning § 6 LPT (via psykiatrisk akutmottagning)

1.

2
3.
4

Kassaregistrering (personal, akuten)

. Patienten bedoms (ldkare, akuten)

Personal pa akuten loggar in pé ritt avdelning och registrerar inskrivning

. Inskrivning (personal, akuten), OBS! Noga med att inskrivningstiden liggs

pa samma tid som kassaregistreringen! Se oversikter, dynamiska
oversikter, vrdkontakter: dir syns bide pagaende vardtillfille och
registrerat akutbesok inklusive klockslag

5. Ruta ska komma upp att Foljande aktivitetsplan(er) har bundits till
patienten” = Aktivitetshanteraren startar! Tryck OK (personal, akuten)
6. Laikare registrerar i aktivitetshanteraren: Ankomst till vardinréttning.
Registreras pd samma klockslag som kassaregistreringen
7. Vailj i vallistan Vardintyg enligt 4 § LPT
8. Vardintyg utfardat av: Skriv 1 fritextfdltet av vem och nir vardintyget
utfardats
9. Vardadministrator skannar in vardintyget 1 journalmall Psykiatri atgird
enligt LPT/LRV
10. Registrera beslut om kvarhéllning under fliken Planerade (ldkare pa
akuten), vilj 1 vallist: Uppfyller kriterierna enligt 6 § LPT.
11. Ange KVA XU047 + datum och klockslag. OBS! Vid annan skérm-
upplosning in rekommenderat syns inte hela KVA-filtet. Klicka pa lilla
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rutan upp till héger sa forstoras filtet, registrera och klicka sedan pa lilla
rutan igen sd stangs fdltet. Se bild 9.

12. Aktivera kvarhallen enligt 6 § LPT under fliken planerade (ldikare akuten),
dndra vardform till: LPT 6 § kvarhéllen. Beslut om och aktivering av
vardformsbyte kan inte ske samma minut i Cosmic. Invinta att
aktiveringen blir rod.

13. Tillsynsgrad registreras under fliken Planerade, vélj tillsynsgrad (ldkare,

akuten.
Datum: * Vardkontakt™
2020-05-14 3 H 1128 3 2020-05-07, Vardtilifalle, , Psyk avd E Jkp, Psykiatriska klin... v
UtfGrande vardpersonal™ UtfGrande enhet™
Alexandre Gomes da Cost.. v Psyk avd E Jkp v
=)
Beslut om kvarhialining enligt @ KVA AH psykiatri [] Historik [0]

M KUA AH psykiatri

Patientens tidigare koder
’7 Hamta fér vardkontakten.. Hamta alla. . ‘

5ok koder
Tvp Saktext
» =Valj= v

Terminalogi Kod Beskrivning

Lagg till

- 3

[:] Visa relaterade aktiviteter Klar fir signering
Bild 9

Overforing fran annan klinik, 41 § LPT, pagaende sluten tvangsvard
Titta under senaste vardtillfille. Finns det ett pdgdende vardtillfille pa annan
psykiatrisk klinik hir maste den kliniken kontaktas for avslut av vardtillfille innan
inskrivning kan ske. Nar detta ar gjort, gé till In- och utskrivningsdversikten och
skriv in patienten pa avdelningen (personal, akuten eller avdelningen).

Vid overforing frén annan psykiatrisk klinik med pagaende tvangsvérd skrivs
patienten in pa det klockslag patienten ankommer till var avdelning (personal,
avdelningen).

Om patienten gétt via psykiatriska akuten, skriv in patienten pa det datum och
klockslag som patienten registrerades i kassan (personal, akuten).

En ruta ska komma upp att “Foljande aktivitetsplan(er) har bundits till patienten”.
Aktivitetshanteraren startar! Tryck OK.

1. Registrera overford frin annan vardinrattning 41 § LPT. Registrera pé det
klockslag som patienten skrevs in pd avdelningen. Ange i vallista vilken
ort patienten dverflyttas frén.

2. Aktivera overford fran annan vardinrdttning (nér det lyser rott). Vélj den
vardform patienten stér pa vid overforingen frdn annan sjukvardsinrattning
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3. Registrera Tillsynsgrad

4. Registrera tiden for dd tvAngsvarden loper ut. Hogerklicka pé ”Ansdkan
om fortsatt tvangsvard”, registrera datumet och klockslag 23:59. Detta
startar tidrakningen 1 Aktivitetshanteraren.

5. Kontrollera i lasvyn Beslut psykiatri vilka aktiviteter/beslut som utforts
eller som saknas. Géller endast patient som dverforts inom regionen.

OBS! Om patient skrivs in med pdagdende vdrd enligt § 11 LPT: se dven punkt 9-
13 under rubriken Intagningsbeslut § 11 LPT. Registrera Ja eller Nej géillande
understdllan.

Overféring fran annan klinik, 41 § LPT, pagaende éppen tvangsvard
1. Bakjour meddelar vardadministrator
2. Vardadministrator skapa administrativ kontakt mot avdelning,
aktivitetshanteraren startar
Overford fran annan vérdinrittning 41 § LPT (virdadministrator)
Skanna in underlag for LPT-beslut fran annan region (vardadministrator)
Aktivera frén annan vérdinréttning
Vilj OPT
Registrera in hur linge tvangsvarden giller genom att hogerklicka pa
Ansodkan om fortsatt tvdngsvérd och registrera in sluttiden
8. Vi) ritt enhet och ansvarig ldkare 1 vardprocessoversikten

NownRAEw

Direktinlaggning pa avdelning - patient med vardintyg (t.ex. efter
konsultation)

1. Logga in pa den avdelning patienten ska skrivas in pé

2. Inskrivning (personal pa avdelningen). Vid LPT-vadrd pa somatisk klinik
eller overtag fran somatisk klinik for LPT-vard mdste man kontrollera med
ldkare hur dags bedémningen/LPT-beslutet gjordes av ldkare. Pd det
klockslaget ska patienten skrivas in pd var klinik. Ruta ska komma upp att
”Foljande aktivitetsplan(er) har bundits till patienten”.
Aktivitetshanteraren startar! Tryck OK.
Ankomst till virdinrattning under fliken vid behov (ldkare pd avdelningen)
4. Fylli Vérdintyg enligt 4 § LPT och fyll i Vardintyg utfardat av

(8]

Dd inget besok pd akuten skett, registrera pd det klockslag som patienten
skrevs in pd avdelningen (klockslag for LPT-beslutet). Klockslaget ses i vy
patientoversikt (Meny/oversikter/Patientoversikt). I vinstermarginalen ses
som dorrar och sdngar, hdll muspekaren 6ver senaste singen, se klockslag
som patienten skrevs in.

For kommande atgérder se rubriken ”Skriva in patient med vardintyg”.

Inskrivhing av BUP-patient pa PIVA
BUP-personal skriver in BUP-patienten pad PIVA.

1. Logga in pd Barn- och ungdomspsykiatriska kliniken, BUP avd Jkp

Maria Carlstrém Galler fran 2025-12-12
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Skriv in patienten

I inskrivningsvyn, gor forflyttning av patienten till PIVA, enligt nedan
Ga till Inskrivningsoversikten for BUP-avdelning

Markera patienten, hogerklicka, vilj In- och utskrivning, Inskrivning

I féltet Vardande enhet, vélj Léagg till fler alternativ, 1 sokrutan skrivs
”Psyk PIVA Jkp”. Nér aktuellt val kommer upp, pila 6ver

Tryck OK och spara

For att patienten ska bli synlig i PIVA:s inskrivningsoversikt, logga in pa
PIVA, vilj (Alla) 1 faltet for Medicinskt ansvarig enhet (annars visas
platsen enbart som upptagen). PIVA ger patienten en séngplats, i
kolumnen Information till inskrivning skrivs "BUP-patient”.

Patienten ar nu dven synlig i BUP:s inskrivningsdversikt och visas langst
ned 1 aktuell bild under rubrik P& annan vardande enhet.
Viktigt att tdnka pa:

e Inloggning mot BUP krévs for all diktering, journalskrivning och
for att ldsa journal
e All BUP-dokumentation ska gdras mot journalmallar med prefix

BUP

Intagningsbeslut § 6 b

1.

2.
3.

4.

9]

9.

Logga in pé den avdelning patienten vérdas.

Ga till Aktivitetshanteraren.

Beslut om intagning under fliken Planerade, vilj i vallist: Uppfyller
kriterierna enligt 3 § LPT (ldkare, avdelningen)

Aktivera intagningsbeslut enligt 6 b § LPT under fliken Planerade (ldkare,
avdelningen). Beslut om och aktivering av vardformsbyte kan inte ske
samma minut i Cosmic. Invinta att aktiveringen blir rod.

Andra vardform till LPT 6 b § intagning

Registrering av tid (4 veckor), (likare som fattat intagningsbeslutet):
hogerklicka pa ansdkan om fortsatt tvangsvard, vélj: dndra tid for senaste
utforande. Riknas frén en veckodag t.0o.m. samma veckodag 4 veckor
senare med start fran intagningsbeslutet. Satt klockslag 23:59.
Vérdadministratdren har en kontrollfunktion att detta datum &r registrerat.
Information om stodperson 30 § LPT/rdttigheter 48 § LPT, under fliken
vid behov (ldkare, avdelningen), registrera Upplysning om rétt till
stodperson och Upplysning om réttigheter

Registrering avseende stodperson, fliken Vid behov (avdelnings-
personal/vardadministrator), registrering avseende stodperson: Ansokt,
utsedd, avbojt eller avanmalt

Stodperson registreras i patientkortet och uppgifterna tas bort nir
avanmalan gors. (Vardadministratdr/avdelningspersonal)

10. Vérdplan upprittad/reviderad 16 § LPT

e Vardplan enligt 16 § upprittad/reviderad: Upprittad, reviderad
eller avslutad
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e KVA XU041 + datum och tid

Konvertering § 11 LPT + kvarhallning
1. Vilj Vardintyg utfardas for konvertering 11 § LPT, markera Vardintyg
utfardat enligt 11 § LPT
2. Vardintyg utfardat av: Ange i fritexten vem vardintyget ar skrivet av
3. Vardadministratoren skannar in virdintyget i journalmallen psykiatri
atgiard LPT/LRV
4. Beslut om kvarhallning enligt 11 § LPT, markera Beslut om kvarhéllning
enligt 11 § LPT
Fyll i KVA XU047 + datum/tid
Aktivera kvarhallning enligt 11 § LPT
7. Andra vardform till: LPT 11 § kvarh&llen

Intagningsbeslut § 11 LPT
1. Vilj Beslut om intagningsbeslut 11 § LPT, markera Beslut om intagning
enligt 11 § LPT

oW

2. Fylli KVA XU043 + datum/tid

3. Aktivera intagningsbeslut 11 § LPT

4. Andra vardform till: LPT 11 § konvertering

5. Registrering av tid (4 dagar) (lakare avdelningen som tagit
intagningsbeslut)

6. Hogerklicka pa ansdkan om fortsatt tvangsvérd, vélj: dndra tid for senaste

utforande. (Réknas 1:e dagen = dag 0) Klockslag 23:59.

7. Vérdadministratoren har sedan en kontrollfunktion att detta datum ar
registrerat.

8. Skriva understéllan enligt 12 § LPT (gors av samma ldkare som tog
intagningsbeslutet i1 direkt anslutning)

9. Understillan utfardad enligt 12 § LPT: Blankett ifylld, blankett ej ifylld.

10. OBS! Patienten kan i detta ldge inte skrivas ut/6verflyttas utan att
aktiviteten understillan dr ifylld, om s& maste ske klicka Nej.

11. Understillan enligt 12 § LPT skickad.(vardadministrator)

12. Understéllan enligt 12 § LPT skickad: Ja eller Nej

13. Bifogade bilagor understéllan: Pila dver vilka bilagor som skickas med.

Ansokan om fortsatt tvangsvard (SPT/OPT)

OBSERVERA! Cosmic flyttar fram datumet for domen av sig sjdlv. Det dr viktigt
att vardadministrator rdttar till datumen efter att dom har inkommit samt dndrar
sluttiden till 23:59.

Ansokan - fortsatt sluten tvangsvard (SPT)
Vardadministrator hanterar att nedanstdende registreras forst nir alla handlingar dr
klara att skickas.

1. Ansdka om fortsatt tvangsvard (vardadministrator)

2. Vilj ratt paragraf.
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3. Ansokan om fortsatt tvangsvérd skickad, pila dver rétt instans
(vardadministrator)

4. Bifogade bilagor, pila 6ver vilka bilagor du bifogat

5. Scanna eller bifoga ansdkningsbrevet med paskrift av ldkare

6. Kvar i vintan pa Forvaltningsrittens beslut 10 § LPT (vardadministrator),
vélj Kvar 1 viantan pa Forvaltningsrittens beslut enligt 10 § LPT

7. Ga till Anslutningsoversikten, hogerklicka under tilldggsinformation, skriv
in ”Avvaktar dom”

Ansokan - 6vergang fran sluten tvangsvard till 6ppen tvangsvard
Vérdadministrator hanterar att nedanstaende registreras forst nér alla handlingar &r
klara att skickas.
1. Samordnad vardplan uppréttad/reviderad 7a § LPT. (virdadministrator)
2. Samordnad vardplan uppréittad/reviderad: Upprittad/reviderad
3. Registrera KVA XU042 + datum/tid
4. Ansokan om fortsatt tvangsvard (vardadministratdr), markera Ansékan om
fortsatt tvangsvard: Valj fortsatt 6ppen psykiatrisk tvangsvard med rétt
paragraf
5. AnsoOkan om fortsatt tvangsvard skickad (vardadministrator), markera
Ansokan om fortsatt tvAngsvard skickad: Vilj instans
6. Bifogade bilagor: Pila 6ver vilka bilagor du skickar med
Kvar i vintan pa Forvaltningsréttens beslut (vardadministrator).
8. Fyll i under anslutningsoversikten, hogerklicka under tilldaggsinformation,
skriv in ”Avvaktar dom”

~

Ansokan - fortsatt Oppen psykiatrisk tvangsvard (OPT)
Vérdadministratdr hanterar att nedanstdende registreras forst nir alla handlingar &r
klara att skickas.
1. Samordnad vérdplan upprittad/reviderad 7a § LPT (vardadministrator)
2. Samordnad vardplan upprittad/reviderad: Uppréttad/reviderad
3. Registrera KVA XU042 + datum/tid
4. Ansokan om fortsatt tvangsvard (vardadministratdr), markera Ansékan om
fortsatt tvadngsvard: Vilj fortsatt oppen psykiatrisk tvangsvard med rétt
paragraf
5. AnsoOkan om fortsatt tvangsvard skickad (vardadministrator), markera
Ansokan om fortsatt tvingsvard skickad: Vilj rétt instans
6. Bifogade bilagor: Pila 6ver vilka bilagor du skickar med
Kvar i vintan pa Forvaltningsrittens beslut LPT (vdrdadministrator)
8. Fyll i under anslutningsoversikten, hogerklicka under tillaggsinformation,
skriv in ”Avvaktar dom”

~

Domslut inkommit — registrering

Registrera inkommande domslut — fortsatt SPT
1. Registrera tvangsvardsdom. (virdadministrator)
- Datum nir domen utfiardades
- Tvangsvardsdom inkommit enligt §...

Maria Carlstrém Galler fran 2025-12-12
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- Tvangsvard giltigt till och med, fyll i datum och tid 23:59
- Mélnummer
- Beslut fattad av, vilj ritt instans
- Domslut. Skriv Tvangsvarden géller som léngst till och med... och
skanna in domen under detta sokord

2. Andra datum och klockslag i aktivitetshanteraren till domens slutdatum:
hogerklicka pa ansdkan om fortsatt tvangsvard. Vilj: Andra tid for senast
utforande. Fyll i ratt slutdatum och klockslag 23:59.

3. OBS! Under anslutningsoversikten, dubbelklicka 1 rutan for
tilldggsinformation och ta bort noteringen ”Avvakta dom”, se bild 10.

Bild 10

Registrera inkommande domslut — évergang fran SPT till OPT
1. Registrera tvangsvardsdom (vardadministrator)
- Datum ndr domen utfardades
- Tvangsvardsdom inkommit enligt §...
- Tvéangsvard giltigt till och med, fyll i datum och tid 23.59
- Méalnummer
- Beslut fattat av: Vilj ritt instans
- Domslut. Skriv ”Tvangsvarden géller som langst till och med... Skanna
in domen under detta sdkord
- Villkor for OPT
- Skriv in vilka villkor som giller for OPT
- Andra till ritt datum, hogerklicka pa ansdkan om fortsatt tvAngsvérd och
tiden 23:59 (virdadministrator)
- Beslut dvergang till OPT enligt dom (Fliken Vid behov), vilj Beslut om
overgang till OPT enligt dom: fyll i slutdatum for OPT
- Gé till fliken Planerade och aktivera OPT
- Andra vardform till OPT
- Fyll 1 patientens tillhorighet: meny, 6versikter, vardprocessoversikter,
visningsvariant vardatagande, fyll i medicinsk ansvarig virdpersonal och
vardande enhet (virdadministrator)
- Skriv ut patienten

OBS! Ligger patienten kvar inne ndgra dagar till sd kan man istdllet aktivera
“Frivillig vard under OPT”

Registrera inkommande domslut — fortsatt OPT
1. Registrera tvingsvardsdom (vardadministrator)
- Datum néir domen utfiardades
- Tvangsvardsdom inkommit enligt §...
- Tvangsvérd giltigt till och med, fyll 1 datum och tid 23.59
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- Mélnummer

- Beslut fattat av: vilj rétt instans

- Domslut: Skriv "Tvéngsvarden géller som léangst till och med... Skanna
in domen under detta sdkord

- Villkor f6r OPT: Skriv in vilka villkor som giller for OPT

- Andra till korrekt datum, hdgerklicka pa ansdkan om fortsatt tvingsvard
och vilj Andra tid for senast utforande. Fyll i slutdatum samt klockslag
23:59. (vardadministratdr)

26 a § LPT - aterintagen

1.

Sunbkwb

Patienten skrivs in pa avdelningen (avdelningspersonal)

Beslut om aterintagning enligt 26 a § LPT (ldkare, avdelning)

Uppfyller kriterierna enligt 3 § LPT

Aktivera aterintagning enligt 26 a § LPT (ldkare)

Andra vardform till 26 a § LPT &terintagen

Bevakning 4 dagar efter aterintagning enligt 26 a § LPT, &ndra tiden till
23.59 den fjérde dagen

Ansdkan om forlangning inskickad: Vilj Ja eller Nej (Man maste vilja Ja
eller Nej som svar pa om man skickat in en forldngning for att komma
vidare.)

OBS! Om patienten skrivs ut dter pd OPT inom 4 dagar sd mdste man fylla
i bevakningen 4 dagar och dd vdlja Nej, annars ligger denna och spdrrar
sd man inte kan skriva ut patienten.

Om éverforing sker innan 4 dagar har gdtt maste man klicka Nej, att
ansokan om forldngningen inte dr inskickad.

Det man sedan har att vilja pa ir: dvergang till OPT enligt tidigare dom,
frivillig vard under OPT eller att ansdka om fortsatt sluten psykiatrisk
tvangsvard.

Overgang till OPT enligt tidigare dom inom 4 dagar fran aterintag

1.

Nl

Atergéng till 5ppen psykiatrisk tvangsvard (OPT) enligt tidigare dom
Beslut OPT enligt tidigare dom

Aktivera OPT enligt tidigare dom

Skriv ut patienten

Fyll i vardprocessoversikt var patienten tillhor: meny, dversikter,
vardprocessoversikter, visningsvariant virdatagande, fyll i medicinsk
ansvarig vardpersonal och viardande enhet (vardadministrator)

Overgang fran LPT 26 a § aterintagen till Frivillig vard + OPT inom 4
dagar fran aterintag

1. Fliken Planerade, vilj Bevakning 4 dgr efter dterintag enl 26 a LPT
2. Vilj Nej
3. Fliken Vid behov, vilj Beslut om frivillig vard under OPT
4. Vilj Kvarstannar enligt Frivillig vrd under OPT
Maria Carlstrém Galler fran 2025-12-12
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5. Fliken Planerade, aktivera Frivillig vard under OPT
6. Vilj vardform Frivillig vard + OPT

9 § LPT - aterintagen

Man gor ansokan 1 dppenvirden om fortsatt sluten psykiatrisk tvingsvard.
Patienten ska vara kvar i Oppenvarden fram till dess domslut inkommer om
aterintagning. Nir domslut inkommit:

1. Skriv in patienten pa avdelningen, nér patienten ankommit till avdelningen
(avdelningspersonal)

2. Registrera Beslut om aterintagning enligt 9 § LPT

3. Aktivera aterintagning enligt 9 § LPT

Avsluta tvangsvard / Utskrivning

OBS! For att kunna skriva ut patienten krdvs att alla tvingande aktiviteter dr
avslutade. Om sa inte dr fallet visar Cosmic ett meddelande om detta, se bild 10.
Dessa aktiviteter dterfinns under fliken Planerade.

Kontakten kan inte avslutas pa grund av féljande pagaende instruktion/er
- 1. Beddma vardintyg, 1. Overfisrd fran annan vardinratning 41 § LPT

Ok

Avsluta tvangsvard enligt LPT

1. Flik Planerade, vilj Beslut att avsluta tvangsvard (6verlékare, avdelning)

2. Vilj Beslut att avsluta tvingsvérd, vilj nagot av nedanstaende:
- Tvangsvarden upphor enligt 27 § LPT, forutsittningarna inte
uppfyllda
- Tvangsvarden upphor enligt 28 § LPT, ansdkan inte ldmnats/avslag pa
ansokan
- Tvangsvarden upphor enligt 29 § LPT, utvisning, utlimning eller
overlimnande
- Konvertering till 4 § LRV

3. Signera

4. Fliken Planerade, vilj Aktivera frivillig vard/utskrivning

5. Vilj vardform Frivillig vard

Avsluta 6ppen psykiatrisk tvangsvard (OPT)
1. Avsluta tvAngsvérden: vilj ritt virdkontakt, vélj ritt paragraf.
2. Aktivera Frivillig vard utskrivning, vélj vardform (Ingen)

Utskrivning
I samband med att avdelningspersonal skriver ut patienten gors foljande.

1. Fliken Vid behov, vélj Aktivera utskrivning fran frivillig vard
2. Andra vardform till (Ingen)

Maria Carlstrém Galler fran 2025-12-12
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Utskrivning till OPT fran Frivillig vard + OPT

1.
2.

SAINAI

Fliken Vid behov, vilj Beslut om évergang till OPT enligt dom

Vilj Beslut om &vergang till OPT enligt dom gillande till och med... Fyll
1 datum.

Fliken Planerade, vilj Aktivera OPT

Vilj vardform OPT

Skriv ut patienten

Fyll i vardprocessoversikt var patienten tillhor: meny, dversikter,
vardprocessoversikter, visningsvariant vardatagande, fyll 1 medicinsk
ansvarig vardpersonal och vardande enhet. (vardadministrator)

Utskrivning till OPT efter domslut
Se avsnitt: Registrera inkommande domslut — 6vergang fran SPT till OPT

Utskrivning ater OPT enligt tidigare dom (efter aterintag)
Se avsnitt: Overgang till OPT enligt tidigare dom inom 4 dagar fran aterintag

Overféring till annan klinik, 41 § LPT

Overforing till annan klinik, 41 § LPT, pagaende sluten tvangsvard

SAINAIF S

Overflyttning till annan vardinrittning (verlikare)

Beslut om dverforing till annan vardinrittning: V4lj vart patienten dverfors
Tvangsvardsdom giltigt till och med

Aktivera overford till annan vardinréttning

Andra vérdform till ingen, da avslutas aktivitetshanteraren

Skriv ut patienten fran avdelningen

Overféring till annan klinik, 41 § LPT, pagaende éppen tvangsvard

1.
2.
3.

Beslut om overforing till annan vardinréttning (6verlédkare)
Aktivera overford till annan vardinréttning.
Vilj vardform (Ingen)

Overféring enligt 14 § fran LRV till LPT
Overfor enligt 14 §, vid ny valdshandling/brott sker konvertering till 4 § LRV,
overflyttning till rattspsykiatri (tillater vard 4 dagar).

Tvangsatgarder
Beslut om och Gar over Beslut om att
start av till fliken | forldnga
fastspénning planerade | fastspidnning
Beslut om att Avsluta
avsluta KVA + datum/tid
fastspdnning
Underrittelse om Blanketten ifylld
forlangning/fastspd | Blanketten skickad
nning
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Beslut om start Gar over Beslut om att
av avskiljande till fliken | forlanga
planerade | avskiljande
Beslut om att Avsluta
avsluta avskiljande | KVA + datum/tid
Underrittelse om Blanketten ifylld
forlangning/avskilj | Blanketten skickad
ande
Uppfoljande Genomfort, avbojt, inte
samtal efter genomfort
tvangsatgird KVA + datum/tid
Beslut om Géar 6ver | Avsluta dvervakn. *  Chefsoverldak
overvakning av till fliken | Forsdndelse fran arens beslut
forsédndelse fran planerade | patienten * Inte ansokt
patient om
» Forsindels forlangning
en ska * Forvaltningsr
Overvakas attens beslut
+ Giltighetst
id
« KVA+
datum/tid
Beslut om Gar over | Avsluta Beslut fattat av...
inskrankt rétt att till fliken | inskrdankning av e-
anvinda e- planerade | kommunikation Rapportera till IVO
kommunikation
* Beslut
fatta av...
+ Giltighetst
id
« KVA+
datum/tid
Beslut om Gar over | Registrera fynd » Pila 6ver
kroppsbesiktning/ till fliken vilka fynd
visitation planerade som hittats
*  Yitlig * Inga fynd
kroppsbes hittats
iktning
*  Kroppsvi Tvingande
sitation registrering
+ KVA+
datum/tid
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Beslut om Efter Behandlingsbeslut | Given behandling
tvingsbehandling int.beslut | enligt 17 § registreras via
enligt 17 § » Liakemedels | ordinationslista
tillforsel ldkemedel.
Beslut om *  Naringstillf
tvangsbehandling orsel via
registreras efter sond
utford « ECT
tvangsatgdrd. KVA + datum/tid
Registrera Registrera beslut
overklaga enligt om Overklagan
32/33 § (gors av vardadm)
« Pila 6ver
vad
patienten
overklagar
for nagot
Beslut om Beslut om Aterinford
handrackning aterkallande av med polis
enligt 47 § handrackning +  Aterkommit
sjalvmant
+ Inte aktuellt
Behandlingsbeslu Kvarhallning
t enligt
6ag
Beslut om
tvangsbehandling
registreras efter
utford
tvangsatgdrd
Overklagan

1. Registrera overklagan enligt 32/33 § LPT (vdrdadministrator)
- Patienten 6verklagar: Pila 6ver vad patienten dverklagar for nagot
- Skanna in Overklagan. I fritextruta, ange vilka dokument som skickas
med till domstol.
2. Yttrande (virdadministrator)
- Begéran inkommit och utfardat
- Skanna in begéiran
3. Yttrande skickat, vilj rétt instans
4. Registrera beslut géllande 6verklagan (vdrdadministrator)
- Mélnummer
- Beslut fattat av: Skriv varifran domslutet kommer
- Domslut: Domslut inkommit eller Domslut upphér att gélla
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Kallelse fran domstol
1. Kallelse inkommen fran domstol
2. Skriv in kallelsen i journalmallen psykiatri/atgéard och pila dver
meddelande frdn domstol. Skriv ”Kallelse fran Forvaltningsrétten i mal
nummer... Forhandling (dag, ménad, ar) klockan...
3. Skanna in kallelsen

Permission

Patienten ska vara fortsatt inskriven under permissionen, men utan dygnsavgift.
Om patienten gér pa permission i viintan p4 domslut om OPT/ORYV och
utskrivning ska man dven byta séngplats till ”Ingen plats”.

1. Gatill fliken Vid behov.

2. Beslut om permission enligt 25 § LPT/9 § LRV utan SUP/10 § LRV med
SUP (ldkare avdelningen)

3. Beslut om permission enligt 25 § LPT/9 § LRV utan SUP/10 § LRV med
SUP, villj Avslas, Medges eller Aterkallas (vid behov viljs villkor enligt
s0kord nedan)

4. Villkor enligt 26 § LPT (lakare avdelningen), vélj och pila dver aktuella

villkor fran vallistan

Permissionsregistrering via Inskrivningsoversikten
1. Ga till Inskrivningsdversikten
2. Markera aktuell patient
3. Hogerklicka och vélj In- och utskrivning — Franvaro - Lagg till
4. Fyll i aktuell information — klicka p&4 OK - Spara

Anslutningsoversikt

Psykiatrins vardformer visas 1 anslutningséversikten med automatik nér
aktivitetshanteraren anvénds. I denna vy kan man filtrera pd bland annat vardform
och vardande enhet.

Anslutningsoversikten anvands ocksd som en bevakningsfunktion {for
tvangsvardens giltighetstid.

I rutan tilldggsinformation noterar vardadministratoér bevakning Avvaktar dom.

Lwvaktar dom.

Problemldsning

Angringsfunktion

Mojligheten att angra aktiviteter dr behorighetstyrd. Behdrigheterna dr beslutade
av Cosmic lansgrupp psykiatri. Allt signerat som angras ar synligt i journalen,
andringar ska dérfor 1 mojligaste mén undvikas.
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Angra senaste aktiviteten — fliken Avslutade
e Angra osignerad aktivitet kan géras av likare, virdadministratdr och
sjukskoterska.
e Angra signerad aktivitet fir enbart dverlikare och vrdadministrator gora
och ska ske i samrdd med eller pa uppdrag av ansvarig for anteckningen.
Notera en motivering till &ndringen i systemet.

Andra administrativa data — fliken Avslutade

Hogerklicka pa aktiviteten i listan for avslutade aktiviteter. Vilj Andra
administrativ data. Dokumentera vilken &dndring som gors och varfor. Detta kan
goras av ldkare, sjukskoterska och vardadministrator. OBS! Meddela den som ar
signeringsansvarig att anteckningen maste signeras dé den inte kan markeras som
Klar for signering.

Aktivitetshanteraren startar inte
e En aktivitetshanterare ar redan startad, kontakta vardadministrator.
e Fel remiss dr vald vid inskrivningen. Detta beror pd att psykiatrin kan ha
flera vardatagande 6ppna samtidigt.

Kan inte skriva ut patienten/byta vardform

Tidsgrénser och pagdende instruktioner kan ibland foérhindra ett byte av
aktivitet/vardform. Ga tillbaka och registrera i rétt ordning. Exempel: ”Beslut om
Overvakning av forsdndelser” maste avslutas via ”Avslut av 6vervakning av
forsandelse”.

Patienten felaktigt inskriven alternativt fel patient inskriven
e Angra alla eventuella registreringar i aktivitetshanteraren och avsluta
aktivitetshanteraren.
e Angra/makulera inskrivningen (se manual In- och utskrivning).

e Kontakta vardadministrator/superanvindare som 1 sin tur kontaktar IT-
centrum for skriptborttag av aktiv aktivitetshanterare.

Avbryt instruktion

For anvindare med sérskild behdrighet (tvé personer pd kliniken). Kan anvéndas
som en yttersta nddatgird i samrad med IT-centrum for att 16sa till exempel
tekniska problem och lasningar i Aktivitetshanteraren. Atgirden bryter funktioner
1 Aktivitetshanteraren, makulerar aktiviteter och journalanteckningar. Orsak maste
anges.

Forslag pa forbattringar/synpunkter
Vid forslag pa forbéttringar eller synpunkter viander du dig till din superanviandare
som 1 sin tur kontaktar Cosmic ldnsgrupp psykiatri vid behov.

Felanmalan till ITC
Vid fel, ta i forsta hand kontakt med superanvéndare. Felanmélan gors 1 de fall
felet inte gér att 10sa till IT-vardtjanster via telefon eller 1 tjanstekatalogen.
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1) Beskriv handelseforloppet samt problemet som uppstétt.
2) Forutom en beskrivande text av drendet behovs skarmklipp fran:

Aktivitetshanteraren pé flikarna: Planerade, Vid behov, Avslutade (exempel i bild
11)

Vérdprocessoversikten: Vardatgdrder, bor vara utfillda (bild 12).

Maskera personnummer pa skarmklippen. Vdrdformen behover synas pa
skarmklipp.

Man bifogar filer genom att anvénda gemet i tjanstekatalogen (bild 13).

3) Personnummer ska alltid anges 1 en felanmaélan. Detta behovs for att kunna
aterskapa felet.

© Aktivitetshanterare

Visawfor @ valdpatient O Alla patienter

Medicinskt ansvarig enhet Vardande enhet Anvandarroll
Psykiatriska iniken Jkp v (Alla) v (Alla i urval)
Planerade | )idbehov = Osignerat = Avslutade
Aktivitet Utféres senast
AnsOka om fortsatt tvangsvard
Beslut att avsluta tvangsvard
Kvar i vantan pa Forvaltningsrattens besiut LPT
Registrera tvingsvardsdom
Samordnad vardplan upprattadireviderad 7a § LPT
Vardplan upprattadireviderad 16 § LPT
Overforing till annan vardinratining enl 41 § LPT
<
Bild 11
o Véldprocessoversml
Visningsvariant Medicinskt ansvarig enhet
{» Vardatgard v Psykiatriska kliniken Jkp
4 | Vardatgarder ) fR Vardatgard 2020-08-19, kI 10:44. £
4 R 2020-08-19, kl 10:44 Vardtjanstvid skz # Vardtjanst Vardtjanst vid skapand:
4§ 2020-08-19 - 2020-08-19 Recept 2 Prioritet
v 52 Privatvirdbegaran (Psyk Akuten ¥
4 {R 2020-08-18, kl 15:39 Inskrivning
» 4] 2020-08-18 - 2020-08-18 Vardtira = E9enskaper | Flytta
4 {R 2020-08-18, Kkl 15:36 45 minuter Datum 2020-
v 3 2020-08-18 - 2020-08-18 Mottagni|  yargyanst Vardy
Status. Anlant
Vardande enhet Psyk f
Bild 12
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“ Kundservice - Kundservice support - Felanmdlan

¥ Felanmélan - Program/System
Registrera nedan felanmalningar nar nigot e) fungerar som det ska,
Angdende personuppgifter se ovan. @
For hisgprioriterade arenden rekommenderas direkt telefonkontakt med IT-centrum Kundservice pd 010-
2414141

Kompletterande information
< Rapporterad av 4 Rapporterad for
Bild 13
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