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Manual for anvandare (TIK)

Grunderna i TIK

Kort introduktion

TIK &r ett arbetsverktyg, ett program som anvénder en rostprofil, en ordbok och
en sprakmodell for att dversitta ditt tal till fardig text. Det innebér att du anvander
din rost for att skriva istéllet for tangentbord.

ROSTPROFIL

Din rostprofil dr personlig och blir béttre ju mer du anvédnder TIK. Ordboken
innehaller generella medicinska termer inldsta fran journalanteckningar inom
varden. Sprdkmodellen bygger pd sannolikhetsldra f6r hur ord kombineras 1 en
mening och modeller for hur meningsbyggnaden ser ut i det svenska spraket.

Nar du talar — gor sa har for basta resultat

Forsok att arbeta pa en tyst plats
Hall diktafonen cirka 10-15 cm frdn munnen

Tala som vanligt. Andra inte hastigheten pa ditt tal och tala inte heller
overtydligt

Tala alltid in punkt, komma och andra skiljetecken
Tala i hela meningen, vid fel i texten ritta dem efterat

Pausa efter punkt eller i borjan av meningen

e Undvik att:
Godkant av Johanna Lundell Galler fran 2023-04-18
Innehallsansvarig Johanna Lundell Version 11.0

Kapitel

Dokument ID 209127



N Region
¥ JBnkdpings lan

MANUAL

andas direkt 1 din diktafon

tveka (60m/ech)

2(12)

ta ldnga pauser 1 mitten av fraser

tala in 6verflodigt tal (tack, det hér ar slutet pd texten)

anvénda forkortningar, 14s ut orden istillet

e Om du upplever problem med igenkdnning, tala inte hogre eller
langsammare, utan fortsitt tala med ditt normala tonfall.

e Om du ar forkyld ska du forsoka tala sd normalt som mojligt.

e For att arbeta effektivt finns en méngd taligenkédnningsfunktioner
tillgéngliga, exempelvis rostkommandon som utfor olika dtgirder. Vissa
funktioner kommer att vara forinstéllda och vissa kan du ldgga till sjdlv.

Diktafonen

Diktafonen anvinds som mikrofon vid taligenkénning. P4 diktafonen finns det ett
antal knappar. Nagra har forprogrammerade funktioner for TIK och andra kan
programmeras sd som anvéindaren Onskar, till exempel for enklare navigering i
journalen. Instéllningarna sparas pé den personliga profilen. Hur ménga knappar
och vilka knappar som gér att programmera kan dock skilja beroende pé vilken
modell man har av diktafon.

e Oppna TIK-menyn genom att klicka pA DragonBar-menyn. Vilja
Alternativ/Mikrofonens knappar.

2

fpmum——

Logga ut...
Mikrofon...

Alternativ...
Hantera autotexter..,
Hantera steg-fér-steg-kommandon...

Hantera ordlista...

Visa/Dalj dikteringsrutan...
Visa det senaste meddelandet
Visa loggfil

Hjslp

Vad du kan siga

Johanna Lundell
Johanna Lundell
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e Kilicka pa onskad knapp pa diktafonen, till exempel F2, den aktuella
knappen markeras pé skdarmen med fetstil sa att man kan avgora vilken
knapp man ska programmera dven om man har en annan modell av diktafon
dn den som é&r pa bilden.

Alternativ ﬂ
Allmant
Inmatning av text
Kortkommandon
” o Overfar text - e
Mikrofonens knappar’
e Dslj/visa dikteringsrutan - o <Inga> -
e Faregdende falt - @ Acceptera standardvarden -3
<Ingax
Rensa dikteringsrutan
Aterstall text
o Tryck och hall kvar o Grverfar text
Fast/slapp talfokus
Visa/délj DragonBar
Déljfvisa dikteringsrutan
a <Inga> - Masta falt
Faregéende falt
Faltet fardigt
Acceptera standardvarden
B Nasta falt - Tryck pd kortkommando
/ Steg-for-steg-kommando...
o Tryck pa kortkommande ©
& Tabb
Tillmpa samtllga‘ ‘ Stang ‘ |Aterstél| standard

e Oppna vallista och vilj 6nskad funktion.

Man kan dven vilja ett kortkommando, till exempel tabb. Ligger man in denna

programmering kan man med hjélp av diktafonen hoppa mellan s6korden 1
journalen.

e Vilj dé Tryck pa kortkommando i vallistan. Klicka pad pennan under
listen, anvénder sedan tangentbordet och trycker pd onskat kortkommando,
till exempel Tabb-tangenten. Med denna programmering kan man hoppa
nedét bland s6korden 1 journaltrddet. Vill man dven kunna hoppa uppét

bland sdkorden i journaltrddet programmerar man en annan knapp med Skift
+ Tabb.

e Nir man ar klar med programmeringen klickar man pd Tilliimpa samtliga
for att spara instéllningarna.
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Starta TIK for forsta gangen
e Loggain i Cosmic.

e Oppna TIK genom att klicka p4 Mikrofonsymbolen nere i vinstra hrnet
och logga in med din Windowsinloggning/Domininloggning.

OBS! Diktafonen maste vara ansluten till datorn néir du startar
taligenkénnin rammet.

B 5ehal fonster

= ¢

G a9 a

Nuance’ Nuance®

Dragon Medical e Dragon Medical

Mikroton:

Mikrofon (SpeechMike IIl) v
Anvindare Sprik
s

Skriv ditt RSiD  sversia (Sverige) |
Lésenord:
Samma losen som Windows C—

A Anvand alltid detta vid inloggning

s e ] B T

e Nir du loggat in 6ppnas TIK-panelen. Mikrofonsymbolen till védnster i vyn
ar rod nér du inte anvénder den och gron nir du aktiverat mikrofonen och
taligenkdnner.

_25 oloan3 (s % oloan3 (1’

e For att Oppna DragonBar-menyn, klickar du pa flamsymbolen. D4 visas
alla de funktioner som du kan komma &t. Valen Hjélp och Vad du kan
sdga dr sdrskilt viktiga.
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,2 oloan3 6

Logga ut...

Alternativ...

Hantera autotexter...

Hantera steg-for-steg-kommandon...
Hantera ordlista...

Visa/Dalj dikteringsrutan...

Visa det senaste meddelandet

Visa loggfil

Hjslp

Vad du kan séga

Avsluta

Tala in din forsta text
e Oppnar ny anteckning i Cosmic genom att siiga Ny anteckning.
e Vilj 6nskad dokumentationsmall.
e Oppna det sokord du vill att din text ska skrivas pa.
e Gor skrivrutan aktiv genom att placera markdren dér.
o Starta TIK genom att trycka in REC pa diktafonen och tala sedan in din text.
e Texten hamnar nu i den aktiva skrivrutan pa det sokord du 6ppnat i Cosmic.
e Om texten blir fel, redigera den direkt i skrivrutan, se mer under fliken
quick guide.

Overféra text fran dikteringsrutan
Om du inte har fokus 1 skrivrutan i Cosmic nir du borjar taligenkdnna, kommer
texten att hamna i TIKs dikteringsruta (6ppnas automatiskt).

1.9, , 110026

ext hamnar har | diklenngsrutan
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For att 6verfora texten i dikteringsrutan till den plats 1 Cosmic dér du vill ha den,
behover du inte tala in texten igen, utan kan verfora den till Cosmic pd ndgot av
foljande sétt.

Oppna eller markera den plats dir du vill infoga texten.
e Alternativ 1. Siag dverfor texten

e Alternativ 2. Klicka pa ikonen 1 dikteringsrutan
e Alternativ 3. Tryck pa EOL-knappen pé diktafonen

Oavsett vilket alternativ du viljer, 6verfors texten till Cosmic till den plats dér du
placerade markoren. Dikteringsrutan toms och stianger sig automatiskt.

Korrigera och redigera text
En korrigering dr ndr du manuellt dndrar text som blivit felaktigt igenkénd eller
tar bort text som du inte vill ha.

Om du upptécker att enstaka ord inte kinns igen korrekt, undvik att korrigera ett
ord i taget. Ta istéllet bort hela eller delar av meningen och tala in den igen.

Korrigera en text genom att markera den och tala eller skriv in den nya
informationen. Alternativt kan du anvénda rostkommandot radera det och tala
eller skriva om texten igen.

For att redigera igenkdnd text kan du med tangentbord och mus:

e Manuellt skriva ny text for att korrigera feligenkind text.
e Placera markoren i mitten av text och sedan infoga ny text.

e Markera text och sedan tala in for att skriva 6ver den befintliga texten med
ny text.

For se vilka rostkommandon som du kan anvénda for att hantera korrigeringar i
text, Oppna DragonBar-menyn och vilj Vad du kan séga eller sidg Vad kan jag
sdga, vilj sedan Korrektur.

VIKTIGT! Du ska alltid direkt korrigera din text i skrivrutan i Cosmic, for att
dina korrigeringar ska lagras i uppbyggnaden av din rostprofil.
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Kom ocksé ihag att avsluta TIK nir du inte ska taligenkdnna mer pa din
arbetsstation. Om du inte avslutar TIK finns det en risk att din talprofil forstors av
nagon annan anvandare.

Skicka meddelande till administrationen

Viss information till administrationen som tidigare lades in i diktatet (t.ex.
meddelande om att boka ny tid for patienten), maste nu meddelas pa ett annat sétt
(annars kommer den informationen att hamna i patientens journal).

Vi rekommenderar att du anviander Messenger for dessa meddelanden.
GoOr sa hér for att starta Messenger med ett rostkommando.

1. I Cosmic, sidg nytt meddelande.

2. Da 6ppnas ett nytt Messenger fonster.

3. Fyll i huvudet i meddelandet och placera markoren i textrutan.

4. Tala in ditt meddelande och skicka meddelandet.

) Namnlas Meddelande I

Typ ® Ingen patient © Vald patient Hamta en annan patient. 4

[ Mig sjalv

Kategori: | (ingen)

Spara Skicka senare Skicka Stang

Anvand rostkommando

Forutom att anvanda TIK for att tala in 16pande text, kan du ocksé anvinda den
for att ge rostkommandon som utfor inprogrammerade sekvenser av
kortkommandon.

Rostkommando for Cosmic
Dessa Cosmic kortkommandon finns redan frén borjan inprogrammerade som
rostkommandon i din profil.

| Rostkommando | Kortkommando
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Innehallsansvarig

besokslistan Ctrl + Alt+ B
journal Ctrl +]

oppna likemedelslista Ctul+L

min éversikt Ctrl + 8

ny anteckning Ctrl + N

ny blankett Ctrl + Shift + F
nytt meddelande (Messenger) | Ctrl + Shift +2
signera Alt+1

skriv ut Ctrl + P

spara Alt+S

sting fonster Alt + F4
oppna bokningsunderlag Ctrl + G
oppna snabbokningsunderlag |Ctrl + B

oppna tidbok Ctrl+ T

Nir dessa fylls pa (av dig sjélv eller centralt), kan du alltid se aktuella kortkommandon
genom att dppna Dragonmenyn och vélja Vad du kan siga eller sdig Vad kan jag siiga,
vilj Kundspecifika kommandon.

Rostkommando for tecken, symboler, datum, klockslag, matt och
siffror

Det finns dven en del tips i denna manual under fliken Quick guide. Mer
information finns dven via onlinehjilpen som nés via DragonBar-menyn under
Hjilp och Hjélp for taligenkinning.

Skapa ett eget rocstkommando

Manga kortkommandon ar redan forprogrammerade och utskickade till alla
anvéndarprofiler. Du kan ldgga till egna kommandon om du 6nskar andra adn de
som finns forprogrammerade. Ett personligt tillagt kommando gér alltid fore de
forprogrammerade.

For mer info se onlinehjélpen som du hittar via DragonBar-menyn under Hjélp
och Hjalp for Dragon.

Steg-for-steg kommandon

Med ett steg-for-steg kommando kan du utfora ett antal kommandon efter
varandra bara genom att sdga ett rostkommando. For mer info om steg-for-steg
kommandon, se onlinehjidlpen i DragonBar-menyn under Hjélp och Hjalp for
Dragon.

Hantera autotexter

Autotexter i TIK kan vara anvidndbara om du ofta skriver in samma standardtexter
nér du jobbar 1 Cosmic. Genom att ldgga in den texten som en autotext och ge den
ett namn, kan den texten infogas genom att séiga infoga <namn pd autotext> i ett
sokord 1 anteckningsmallen.
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Infoga autotexter

For att infoga autotexter i t.ex. en journalanteckning sidg infoga och sedan namnet
du gav till din autotext. I exemplet ovan ska du séga infoga stabilitetstester nar du
vill anvidnda den autotexten.

Navigera i autotexter
I autotexterna kan man ocksa ldgga in markeringar for falt som ska fyllas i och
som kan variera frén patient till patient. Dessa markeras med hakparenteser [].

Niér din autotext innehaller hakparenteser kan du navigera till nista
hakparentesfdlt [ ] 1 en autotext genom att séga ndsta filt eller att programmera en
knapp pa diktafonen att géra samma sak.

Anvandning av standardord i autotexter
Du kan dven skriva in standardord mellan hakparenteserna i autotexten, t.ex.
Frdamre dragladetest [utan anmdrkning].

Nar du infogat autotexten och 6nskar behalla standardorden 1 hakparentesen, sdger
du acceptera standard och da forsvinner hakparenteserna.

Har du flera standardvirden inlagda i samma mall och du 6nskar &dndra négot i ett
eller flera av dem méste du &ndra dessa innan du séger acceptera standard.

For mer info om autotexter, se onlinehjélpen som du nar via DragonBar-menyn
under Hjilp och Hjilp for Dragon.

Hantera ordbok

Okéanda ord
Om ett ord inte finns med i den stora ordboken som finns i systemet kommer det
aldrig att kunna taligenkénnas.

e Om du inte fir igenkénning pa ett ord, prova att ldsa in det igen.

e Om du fortfarande inte far igenkénning finns troligtvis inte ordet med i
ordboken. Skriv déd in ordet med tangentbordet.

Lagga till ord i min personliga ordlista

Om ett ord som du anvénder ofta inte taligenkdnns, kan du l4gga till det 1 din
personliga ordlista. Du hittar den via DragonBar-menyn och menyvalet Hantera
ordlista.

Hantera ordlista

oo
Du har inga ord | din l-"--'~-u“':.:-us-rr:;'-E ]
N/
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1. Klicka pa plustecknet eller Légg till for att skapa ett nytt ord.

2. Skriv in ordet du vill lagga till och klicka p4 Anvénd standarduttal.
OBS. Anvind sma bokstédver for att TIK ska kunna variera mellan stor och
liten bokstav. Om stor bokstav anvinds kommer TIK alltid att skriva ut ordet
med stor bokstav.

3. Om ordet har ett speciellt uttal kan man anvéinda lianken
Ange ordet som du skulle uttala det.

4. Fylliordet som det uttalas, t.ex. kan ordet Cancer skrivas som Kanser.

OBS! Anviind inte mikrofonikonen for att tala in ordet. Anvind standarduttal eller
att skriva in hur ordet skulle uttalas.

(&) Muance Dragon Medscal - O X

Lagg till ord
Ange ordet du vill 13gga tll:

Vardoenralen Noma Falaaen *

=

Dragon ti nandandller standarduitaket baserat |.'l.:.| oidets stavning. Om du
uttalar det pd ett annat 5att an hur def stavas kan du klicka pd
mikrofonikonen il och 5303 ordet som du normaR skulle ulala det

( het sam du skul
—

—

=

R

Quick guide

Navigera i text
Dessa rostkommandon anvénds for att flytta markoren 1 texten.

birjan _ meningen
slutet *°  stycket
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Till exempel ”borjan av meningen”. Det gar dven att sdga exempelvis “ga till
borjan av stycket”.

Navigera i falt i autotexter
For att vélja ett fdlt i en text, anvand

o “borjan av fiiltet”
o “slutet av fiiltet”
o “foregdende filt”
* “ndiista filt”

o “forsta filtet”

o “sista filtet”

For att acceptera ett falt sdger du “filtet firdige’. For att acceptera samtliga falt
véirden sidger du “acceptera standard’”.

Skapa nya ord
Anvind “hantera ordlista” for att 1agga till och ta bort ord. “Trina ord” kan
anvindas for att ldgga till ett ord direkt.

Markera text
Text markeras med

forsta ordet / ord
Markera foregaende stycket / stycke

nasta meningen /

sista mening

Till exempel “markera foregaende ord”.

Korrigera text
Korrigering av dikterad text kan goras med hjélp av foljande réstkommandon

“tag bort det” eller “radera Tar bort markerad text

det”

“dngra” Angrar senaste atgirden

Ygor om det” GoOr om senaste dngrade

atgérder

“markera <text>" Markerar <text>

“markera allt” Markerar all text

“infoga fore <text>”" Stéller markoren fore <text>
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“gd tillbaka” Gar tillbaka till markorens
position fore markering

“dteruppta med <text>" Fortsétter dikteringen efter
<text>

Arbeta effektivt

e For att korrigera text kan du “markera <text>" och diktera ny text.
¢ Anvind rostkommandon sé ofta som mojligt.
e Du kan placera markoren varsomhelst och borja diktera for att infoga text.
e “Vad kan jag sdga” 6ppnar en hjdlpmeny med alla réstkommandon.
e Anvind knapparna pa din mikrofon.
Tips

e Om enstaka ord inte uppfattas korrekt av systemet, forsok undvika att
diktera ett ord at gdngen — diktera istdllet om en hel mening.

e Anvénd “Oppna instillningar” for att konfigurera knapparna pa din
mikrofon.

Formatera text
Om du arbetar i ett program exempelvis Word eller Outlook som kan hantera
formaterad text sa kan du anvénda dessa kommandon for att styra hur texten

formateras.
normal
understruken
Formatera som
fet

kursiv
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